Kodak

Presto! PageManager
fir Kodak Scanner

Benutzerhandbuch

A-61830_de



1 Uberblick

Inhalt (911 7= 11 F= 110 o [ 1-1
U ] q o] = o 1-2
Begleitdokumentation.............coooiiiiiiii e 1-3

Kodak Alaris Inc. und NewSoft sind eine Partnerschaft eingegangen, um Ihnen
die Scananwendung Presto! PageManager 9 bereitzustellen. Bei dieser
Anwendung handelt es sich um ein Dokumentmanagement-System, mit dem
Sie schnell und einfach folgende Scan-Aufgaben durchfihren kénnen:

+ eingehende Kundenkorrespondenz scannen und an einen Kollegen in einer
anderen Niederlassung weiterleiten

» durchsuchbare PDFs von gedruckten Berichten erstellen

« fechnungen scannen, faxen und drucken

« fotos fiir eine Prasentation scannen

Presto!l PageManager unterstiitzt die folgenden Kodak-Scanner:

* Kodak ScanMate i940 Scanner
Kodak i1150 und i1180 Scanner
Kodak i2400, i2600 und i2800 Scanner

Installation 1. Besuchen Sie www.kodakalaris.com/go/docimaging.

2. Klicken Sie auf das Symbol Dokumentenscanner, dann auf das Feld
Scanner auswahlen und wahlen Sie |hren Scanner.

3. Klicken Sie auf die Registerkarte Support und wahlen Sie Treiber &
Downloads.

4. Wahlen Sie den Mac-Treiber fur Ihren Scanner aus und geben Sie lhre
Seriennummer ein.

Laden Sie die Datei ,,.dmg.gz“ auf lhren Desktop herunter.

Doppelklicken Sie auf die Datei ,.dmg.gz".

Doppelklicken Sie auf die Datei ,.dmg".

Doppelklicken Sie auf das Symbol ,..pkg“ (Package) .

Klicken Sie auf Fortfahren. Der Willkommensbildschirm wird angezeigt.
. Klicken Sie auf Fortfahren.

. Wahlen Sie lhre Sprache und klicken Sie auf Fortfahren. Es wird eine
Meldung angezeigt, in der Sie aufgefordert werden, die
Softwarelizenzvereinbarung zu lesen und anzunehmen.
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12. Klicken Sie zum Fortfahren auf Annehmen.

13. Klicken Sie auf Installieren.

A-61830_de Juni 2014 1-1




14. Ist Ihr Computer mit einem Passwort geschiitzt, missen Sie an dieser
Stelle Ihr Passwort eingeben und anschlieRend auf Software installieren
klicken. Die Installation wird gestartet.

15. Wenn die Installation abgeschlossen ist, klicken Sie auf SchlieRen.

16. SchlieRen Sie das Ordnerfenster. Anschlielend wird PageManager
automatisch gedffnet.

HINWEIS: Falls PageManager nicht automatisch gedffnet wird, klicken
Sie Uber die Mentileiste auf Gehe zu und wahlen Sie
Anwendungen.

@& Finder File Edit View [ Window Help

Select Startup Disk on Desktop O 37T

E All My Files O#®F
7 Documents 4 ®0
3 Desktop +#D
& Downloads T EL
% Home r%#H
= Computer 0 8C
@ AirDrop O #R
@ Network 08K
[ Applications 0 3%A |
S Utilities T BU
Recent Folders >
Go to Folder... 4 #GC
Connect to Server... K

17. Doppelklicken Sie auf den Ordner Presto! PageManager 9.26. Klicken
Sie anschlieRend auf PageManager 9.26, um die Anwendung zu 6ffnen.

Funktionen Im Folgenden sind einige Funktionen von Presto! PageManager aufgefihrt:

Miniaturansicht und Listenansicht — Ermdglicht Ihnen die Anzeige und
Sortierung von Dateien als Miniaturbilder oder in einer Listenansicht.

Dokumentpalette — Ermdglicht Ihnen, Dateien aus unterschiedlichen Ordnern
in einen virtuellen Ordner zu ziehen, diese in PDF zu konvertieren und sie an
einen angegebenen Ort oder per E-Mail an eine andere Person zu senden.

Scantasten — Ermdglichen Ihnen, Materialien in unterschiedliche Formate zu
scannen und diese mit einer bestimmten Anwendung zu 6ffnen, ohne zuerst
PageManager 6ffnen zu missen.

Ordner — Ermdglicht lhnen, Dateien wie in Finder ganz einfach zu organisieren.

Direktlink — Ziehen Sie einen Ordner an diese Stelle, um Favoritengruppen zu
erstellen.

Viewer fiir Dokumente, Bilder, Audios und Videos — Bei der Anzeige von
Dokumenten und Bildern kdnnen Sie diese mit PageViewer anzeigen, ohne

andere Anwendungen 6ffnen zu missen. Mit Audio- und Videodateien 6ffnet
PageViewer die entsprechende Anwendung fiir diese Dateien.

OCR - Konvertiert gescannten Text in einen computerlesbaren Text (Optical
Character Recognition).

Suche — Suchen Sie problemlos nach Dateinamen oder -erweiterungen.

Anmerkungstools — Fligen Sie Anmerkungen mit Tools wie Text, Stempel,
Textmarker, Freihandlinie, gerade Linie und Kurznotizen hinzu, ohne dass dies
Auswirkungen auf die Original-Datei hat.

Bildbearbeitungstools — Optimieren Sie Bilder mit einer Reihe von Bildtools
wie Zuschneiden, Drehen, Spiegeln, Umkehren von Farben, Helligkeit und
Kontrast, Anpassen von Farben und Entfernen von Verzerrungen.
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Begleitdokumentation Neben diesem Benutzerhandbuch stehen auch noch die folgenden
Dokumentationen auf der Kodak Alaris-Website zur Verfugung:
+ Handbuch zum Scanner-Setup — Die TWAIN-Datenquelle ist in Ihrem
Scanner enthalten. Im Handbuch zum Scanner-Setup werden die
grundlegenden Bildverarbeitungsfunktionen erlautert. Es steht auf der
Kodak Alaris-Website (www.kodakalaris.com/go/docimaging) zum
Herunterladen im PDF-Format zur Verfligung.
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Mit Presto! PageManager konnen Sie Dateien aufrufen, anzeigen, bearbeiten,
organisieren, speichern und exportieren. Dieses Kapitel stellt Informationen
und Vorgehensweisen zur Arbeit mit PageManager bereit.

PageManager besteht aus drei primaren Komponenten:

* Hauptbildschirm — Ermdéglicht Innen Dateien zu durchsuchen, zu erkennen
und zu exportieren. Im nachsten Abschnitt wird der Hauptbildschirm néher
erlautert.

+ PageViewer — Ermoglicht lhnen, Dateien anzuzeigen, zu bearbeiten, zu
andern und zu kommentieren. Weitere Informationen finden Sie in Kapitel
3 Arbeiten mit PageViewer.
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» Scanschaltflaichen — Diese Schaltflachen stehen flr schnelle, schrittweise
Aktionen zur Verfiigung. Sehen Sie sich hierzu den Abschnitt ,,Presto! Scan
Buttons* weiter hinten in diesem Kapitel an.

Der Hau ptbildschirm Der Hauptbildschirm besteht aus den folgenden Komponenten:

» Meniileiste — Stellt Befehle bereit, die Sie fir PageManager-Funktionen
verwenden kénnen.

» Befehlssymbolleiste — Stellt die am haufigsten verwendeten Befehle
bereit. Auf diese Symbolleistenbefehle kann auch Uber die Meniileiste
zugegriffen werden.

+ Anzeigebereich — Zeigt Dateien als Miniaturbilder oder im Modus der
Listenansicht an.

* Ordner — Zeigt die Ordnerstruktur fir Ihren Computer an.

» Filter — Wahlen Sie einen Dateityp zur Anzeige im Arbeitsbereich aus. Zu
dieser Liste gehoren: Bilder im Format JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF sowie
Dateien im Format PDF, RTF, HTML und XML. Doppelklicken Sie auf die
Filterleiste, um Dateien in den Ordnern anzuzeigen oder auszublenden.

* Dokumentenpalette — Sie kbnnen Dateien aus unterschiedlichen Ordnern
auswahlen, diese in die Dokumentenpalette ziehen, sie anschlieRend in
PDF konvertieren und an einen Ordner oder eine E-Mail-Adresse senden.

+ Statusleiste — Zeigt die gesamte Anzahl an Dateien sowie Informationen zum
Speicherplatz fiir die Dateien an, die im Anzeigebereich angezeigt werden.

o Presto! 9 File Edit Vew Tool Help O 5 0% 5+ G Thelli2 AW Q =
L] Preitn! PageManage: 3

Weitere Informationen zu den einzelnen Komponenten finden Sie in den
folgenden Abschnitten.
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Meniileiste

Menii ,,Presto!
PageManager*

Presto! PageManager 9 [F{59N (T8
+  About Presto! PageManager 9
Preferences... 8,
i Services >

Hide Presto! PageManager 9  3H
Hide Others T#H

Quit Presto! PageManager 9  3#Q

Menii ,,Datei

[ Edit View Tool He

Open With >

Backup...
Restore...

Acquire Image Data...
Select Source(TWAIN)...
Scan Settings...

Page Setup... 3P

Die Menlleiste stellt die Mentoptionen Presto! PageManager, Datei, Bearbeiten,
Ansicht, Werkzeug und Hilfe bereit.

# Presto! PageManager 9 File Edit View Tool Help

HINWEIS: Mdglicherweise sind nicht alle Optionen aus der Menuleiste verflgbar.

Das Menu ,Info zu Presto! PageManager” stellt die folgenden Optionen bereit.

Info zu Presto! PageManager — Stellt Informationen zu jeder Version von
PageManager bereit. Ermoglicht Ihnen, Einstellungen festzulegen, die
PageManager-Anwendung anzuzeigen/auszublenden und die PageManager-
Anwendung zu beenden.

Einstellungen — Ermdglicht Ihnen, die OCR-Sprache auszuwahlen.

Services — Stellt die Optionen fur Services finden keine Anwendung oder
Serviceeinstellungen bereit. Bei Auswahl von Serviceeinstellungen wird
das Dialogfeld , Tastatur angezeigt, damit Sie eine Reihe von Einstellungen
andern kénnen.

Presto! PageManager9 ausblenden — Minimiert bei Auswahl die Anwendung
auf die Dokumentpalette.

Sonstige ausblenden — Minimiert weitere offene Anwendungen auf das Dock.
Alle anzeigen — Zeigt alle minimierten Anwendungen wieder an.

Presto! PageManager9 beenden — Schlief3t die PageManager-Anwendung.

Das Menu ,Datei” stellt die folgenden Optionen bereit.
Neuer Ordner — Ermdglicht Ihnen, einen neuen Ordner zu erstellen.

Zu My PageManager gehen — Wenn der Speicherort Ihres Ordners nicht My
PageManager lautet, 6ffnen Sie durch Klicken auf Zu My PageManager
gehen den Ordner My PageManager und zeigen ihn an.

Offnen mit — Erméglicht Ihnen, Dateien mit einer anderen Anwendung zu &ffnen.

Speichern unter — Ermdglicht Ihnen, eine Datei unter einem anderen Namen
Zu speichern.

Sichern — Speichern Sie |hre Dateien, um sie zu sichern. Weitere Informationen
finden Sie im Abschnitt ,Sichern von Dateien“ weiter hinten in diesem Kapitel.

Wiederherstellen — Offnet gesicherte Dateien. Weitere Informationen finden
Sie im Abschnitt ,Wiederherstellen von Dateien” weiter hinten in diesem Kapitel.

Scannt die Bilddaten — Erméglicht lhnen, ein Dokument bei der Verwendung
von Presto! PageManager zu scannen. Weitere Informationen hierzu finden Sie
weiter hinten in diesem Kapitel unter ,Scannen von Bildern Gber einen Scanner*.

Quelle wahlen (TWAIN) — Zeigt das Fenster ,Quelle wahlen® an, in dem Sie
einen Scanner flir den Scanvorgang auswahlen kénnen.

Scaneinstellungen — Zeigt das Fenster mit den standardmaRigen Scanoptionen
an, mit dem Sie die Einstellungen dieses Fensters dndern kénnen. Klicken Sie
alternativ auf Profile verwalten, um die Kurzbefehle fiir Einstellungen
anzuzeigen. Sie kénnen dort zusatzliche Anderungen (z. B. Auflésung)
vornehmen. Weitere Informationen hierzu finden Sie weiter hinten in diesem
Handbuch unter ,Andern von standardmaRigen Scanoptionen®.

Seiteneinrichtung — Ermdglicht Ihnen, die Drucker- oder Faxeinstellungen zu
andern.
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Menii ,,Bearbeiten*

%View Tool Help

Paste £

Start Dictation... fn fn

Special Characters... 3T

Drucken — Zeigt das Dialogfeld ,,Drucken® an, mit dem Sie ein Dokument drucken
oder faxen kénnen.

PrintFun — Ermdglicht Ihnen, Bilder als Fotografien, Aufkleber oder Kataloge
zu drucken. Sie kdnnen auswahlen, wie viele Kopien von jedem Bild gedruckt
werden sollen. Wahlen Sie alternativ Fiir alle festlegen aus und geben Sie die
Anzahl der Kopien ein, die Sie fur alle Bilder drucken méchten. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt ,\Verwenden von PrintFun® weiter hinten
in diesem Kapitel.

Info aufrufen — Zeigt das Dialogfeld ,Dateiinfo an, das eine Vorschau der
ausgewahlten Datei sowie Informationen zum Dateiinhalt der ausgewahlten
Datei (z. B. Dateipfad, Dateityp, DateigrofRe usw.) bereitstellt und lhnen erméglicht,
einer Datei Kommentare hinzuzufiigen und die Datei zu sperren/zu entsperren.

File Info
File Preview:
Image Width: 800 | Pixels
Image Height: 600 | Pixels
File Cantent:
File Path: /Volumes /Macintosh HD/Users /Sue/Docu
Resolution: 72x72
File Type: JPEG image
Created: 2004-11-16 06:25:48
Modified: 2004-11-16 06:25:48
File Size: 372 KB
Camment:
Locked | Cancel | [ OK |

Das Menu ,Bearbeiten“ enthalt folgende Optionen.
Riickgangig — Macht den letzten Bearbeitungsschritt riickgangig.
Wiederholen — Wiederholt den letzten Bearbeitungsschritt.

Ausschneiden — Entfernt die ausgewahlte Datei oder einen Teil der Datei aus
der Anzeige und legt die Datei in der Zwischenablage ab.

Kopieren — Ermdglicht lhnen, eine Datei oder einen Teil einer Datei zu kopieren,
ohne sie dazu aus der Anzeige zu entfernen und in die Zwischenablage
abzulegen.

Einfugen — Fugt die Informationen, die kopiert oder ausgeschnitten wurden,
dem Bereich hinzu, in dem derzeit der Cursor platziert ist.

Loschen — Loscht die ausgewahlten Informationen.

Alle auswéahlen — W3ahlt alle Elemente im Anzeigebereich aus.

Diktat starten — Wenn Sie diese Funktion verwenden mdchten, missen Sie
Diktat und Sprache in Ihren Systemeinstellungen aktivieren. Nutzen Sie
diese Option, um zu diktieren. Die Inhalte werden in eine Textdatei konvertiert.
Sonderzeichen — Zeigt eine Liste mit Sonderzeichen und Symbolen an, die
Sie lhren Favoriten hinzufigen kénnen.
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Menii ,,Ansicht”

Tool Help

As Thumbnails

Arrange By

Hide Toolbar
Customize Toolbar...

Refresh

Menii ,,Werkzeuge*
Help

Unstack

Log In to Google Docs...
Log In to Evernote...

Das Menu ,Ansicht® enthalt folgende Optionen:

Miniaturansicht — Zeigt Dateien als Miniaturbilder an. Beim ersten Start von
PageManager wird die Miniaturansicht angezeigt. Jede Miniaturansicht stellt
eine Datei im ausgewahlten Ordner bereit.

Listenansicht — Zeigt Dateien im Listenformat an. Zu den Informationen gehéren:
Name, Typ, GroRe, Kommentar, Anderungsdatum und Erstellungsdatum.

Sortieren — Ordnert Miniaturbilder in aufsteigender oder absteigender
Reihenfolge nach Name, Typ, GroRe, Kommentar oder Datum an.

Symbolleiste anzeigen/ausblenden — Zeigt die Symbolleiste an oder blendet
sie aus.

Symbolleiste anpassen — Offnet ein Dialogfeld, mit dem Sie die Elemente auf
der Symbolleiste anpassen kénnen. Weitere Informationen hierzu finden Sie
weiter hinten in diesem Kapitel unter ,Andern der Einstellungen der
Befehlssymbolleiste®.

Aktualisieren — Aktualisiert den Anzeigebereich, um kirzlich vorgenommene
Anderungen widerzuspiegeln.

Das Menu ,Werkzeuge“ enthalt folgende Optionen:

Stapeln — Ermdglicht Ihnen, Dateien in einen Stapel zu gruppieren. Gestapelte
Dateien besitzen einen Nach-oben- und Nach-unten-Pfeil, mit dem Sie durch
die Dateien im Stapel navigieren kdnnen.

Beim Stapeln von Dateien kdnnen Sie alle Dateien in PageViewer anzeigen
und anhand eines Batches die Dateien mit einer laufenden Nummer und einem
einzigartigen Prafix umbenennen.

Um Dateien zu stapeln, ziehen Sie die zu stapelnden Dateien lbereinander
oder wahlen Sie die zu stapelnden Dateien aus und wahlen Sie Werkzeuge>
Stapeln. Ein Stapel-Symbol wird in der Miniaturansicht eines Stapels angezeigt.

Entstapeln — Hebt die Stapelung von Dateien auf.

Um die Stapelung von Dateien aufzuheben, wahlen Sie den aufzuhebenden
Stapel auf und klicken Sie darauf, um die Dateien zu verteilen. Sie kénnen
auch Werkzeuge>Entstapeln sowie Alle Seiten auswahlen. Dadurch werden
alle gestapelten Dateien vereinzelt, oder wahlen Sie Aktuelle Seite, um die
ausgewahlte Datei aus einem Stapel zu trennen.

OCR ausfiihren — Offnet Presto! PageViewer. Dort kénnen Sie eine OCR
(Optical Character Recognition) fiir die Datei ausfihren. Weitere Informationen
hierzu finden Sie in Kapitel 3 im Abschnitt ,Verwenden von OCR".

Alle Dateien in eine PDF konsolidieren — Ermdglicht Ihnen, die ausgewahlten
Dateien in einer PDF-Datei zu konsolidieren. Wenn diese Option ausgewahlt
wird, 6ffnet sich das Dialogfeld ,Speichern unter”.

Save As: AutumnView v |
Where: | &l My PageManager

Options...

Cancel | | Save |
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Sie werden aufgefordert, einen Dateinamen und den Speicherort der PDF-Datei

anzugeben. Klicken Sie auf die Schaltflache Optionen, um eine der folgenden

Optionen auszuwahlen:

* Dokument speichern unter: Alle Dokumente in einer PDF speichern:
dies ist die einzige verfiuigbare Option.

+ DokumentgroBe: Sie konnen die Datei mit der Originalgrofe speichern
oder die Option An Seite anpassen auswahlen.

* OCR-Option: Sie kdnnen die Datei als Bild, Text und Bild oder Text unter
Bild speichern.

* OCR-Sprache: Ermdglicht Ihnen, die Sprache fir die OCR-Verarbeitung
auszuwahlen.

Ausgewdhlte PDF-Datei teilen — Ermdglicht Ihnen, die ausgewahlte PDF-
Datei in einen Stapel einzelner Seiten zu teilen. Sie werden aufgefordert, einen
neuen Dateinamen und den Speicherort anzugeben.

Alle Bilder in einem mehrseitigen TIFF konsollidieren — Ermdglicht Ihnen,
alle ausgewahlten Dateien in einer mehrseitigen TIFF-Datei zu konsolidieren.
Sie werden bei Auswahl aufgefordert, einen Dateinamen und den Speicherort
der mehrseitigen TIFF-Datei anzugeben.

Ausgewadhlte mehrseitige TIFF teilen — Ermdglicht Ihnen, die ausgewahite
mehrseitige TIFF-Datei in einzelne Seiten zu teilen. Sie werden aufgefordert,
einen neuen Dateinamen und den Speicherort anzugeben.

Umbenennen — Hiermit kbnnen Sie die ausgewahlte Datei umbenennen.

Batchumbenennung — Hiermit kénnen Sie die ausgewahlte Batch-Datei
umbenennen.

Diashow — Zeigt die ausgewahlten Bilddateien in einer Diashow an.

Bei Google Docs anmelden — Zeigt das Google Docs-Dialogfeld an, in dem
Sie Ihren Benutzernamen und das Kennwort eingeben kénnen, um auf Google
Docs zuzugreifen.

Bei Evernote anmelden — Zeigt das Evernote-Dialogfeld an, in dem Sie Ihren
Benutzernamen und das Kennwort eingeben kdnnen, um auf Evernote
zuzugreifen.

Alte Datenbank importieren — Ermdglicht Ihnen, eine vorherige Datenbank
Zu importieren.

Das Menii ,,Hilfe“ Das Meni ,Hilfe* enthalt folgende Optionen:
Suche — Ermaoglicht lhnen, Menielemente und Hilfethemen zu durchsuchen.

Verkniipfung zur NewSoft-Website — Greift auf die NewSoft-Website fur
Produkt-Updates zu.

Hilfe — Offnet die Online-Hilfedatei.
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Befehlssymbolleiste

Die Befehlssymbolleiste umfasst haufig genutzte Funktionen. Auf diese
Funktionen kann auch Uber die Menlileiste zugegriffen werden. Die Elemente
in der Befehlssymbolleiste unterscheiden sich je nach Art des ausgewahlten

Dokuments.

Standardmafig befinden sich die folgenden Symbole in der PageManager-
Befehlssymbolleiste.

Rot: Beendet die Anwendung.

e NN Gelb: Minimiert die Anzeige auf eine Miniaturansicht im Dock.
Griin: Vergrolert (oder reduziert) die GroRe der Anzeige.
|ﬁ| Rickwarts/Vorwarts: Bewegt den Cursor zum vorherigen

gedffneten Ordner.

Erfassen: Erfasst Bilder von einer TWAIN-Datenquelle
oder von einem Gerat zu Plug-in-Beschwerden.

1 |

Drucken: Druckt die ausgewahlten Dateien.

‘B

Stapeln: Stapelt die ausgewahlten Dateien. Gestapelte
Dateien besitzen einen Nach-oben- und Nach-unten-Pfeil,
mit dem Sie durch die Dateien im Stapel navigieren kénnen.

g \“ Entstapeln: Vereinzelt die gestapelten Dateien.

EFE OCR: Fiihrt eine OCR fiir die Datei aus.

|'H1] Speichern unter: Speichert eine Kopie des Dokuments in
E einer separaten Datei.

Presto! Scan Button: Beim Klicken dieser Schaltflache
wird ein Tastaturkirzel in der Mentileiste platziert, Uber das
ganz einfach Scan-Aufgaben ausgefiihrt werden kénnen.
Weitere Informationen erhalten Sie im Abschnitt ,Presto!
Scan Buttons* weiter hinten in diesem Kapitel.

Google Text und Tabellen: Zeigt ein Dialogfeld an, in dem
Sie Ihre Anmeldeinformationen festlegen kdnnen, um direkt
einen Scan in Google Docs vorzunehmen.

Evernote: Zeigt ein Dialogfeld an, in dem Sie lhre
Anmeldeinformationen festlegen kénnen, um direkt einen
Scan in Evernote vorzunehmen.

Verkniipfung zur NewSoft-Website: Verknipft die
NewSoft-Website fir Produktinformationen.

Verkniipfung zur Kodak Alaris-Website: Verknipft die
Kodak Alaris-Website flr Produktinformationen.

mg&i@r ©

Anzeigemodus wechseln: Wechselt zwischen
Listenansicht und Miniaturbildansicht.

(QFile Name
Search

Fenster ,,Dateisuche®: Geben Sie einen Teil des Dateinamens

| |oder der -erweiterung ein, um nach einer bestimmten Datei

zu suchen. Um die Suche zuriickzusetzen, I6schen Sie das
Suchfeld und driicken Sie die Eingabetaste.
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Einstellungen der Sie kénnen die Elemente in der Befehlssymbolleiste andern, damit diese Ihren
Befehlssymbolleiste Anforderungen entsprechen.

andern 1. Wahlen Sie Ansicht>Symbolleiste anpassen. Das Folgende wird angezeigt:

Drag your favorite items into the toolbar...

(«»] By = ul E= = ®© == h
Acquire Print View

Back Forward Stack Unstack OCR Save As Scan Button Google Docs

Merge

Evernate Flexible Space Search Link to Newsoft ~ Link to Kedak Space

... or drag the default set into the toolbar.

e Bme R O B @ = =B e
View

Back/Forward Acquire Print Stack Unstack OCR Save As Scan Button Google Docs Evernote Link to NewSoft Link to Kodak

Show | Iconand Text +| [ | Use small size

2. Ziehen Sie alle Symbole, die Sie zur Symbolleiste hinzufligen bzw. daraus
entfernen mochten.

3. Sie kénnen diese Befehle folgendermallen anzeigen: Symbol und Text,
nur Symbol oder nur Text; wahlen Sie die gewiinschte Option mit der
Dropdown-Liste Anzeigen.

HINWEIS: Wenn Sie die Symbole kleiner anzeigen méchten, aktivieren
Sie das Kontrollkastchen Kleine GréBe verwenden.

4. Wahlen Sie Fertig.

Anzeigebereich Im Anzeigebereich werden Ihre Dateien als Miniaturansichten oder in einer
Liste angezeigt.

Sie kénnen zwischen der Miniaturbildansicht und der Listenansicht tiber das
Menu ,Ansicht® wechseln, oder klicken Sie auf das Symbol fiir ,Anzeigemodus
wechseln®.
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Verwenden von Wenn Sie auf einen Ordner klicken, werden die Dateien im Ordner als

Ordnern Miniaturansichten im Anzeigebereich angezeigt.
+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner, um das Kontextmenu
Folders anzuzeigen.
b i Library . . . ) . ) .
» (5 Quarantine » Wabhlen Sie Eigenschaften, um die Ordnerinformationen anzuzeigen.
b (3] System » Doppelklicken Sie auf die Ordnerleiste, um die Ordner anzuzeigen oder
» [ ] User Information auszublenden.
v [ Users + Klicken Sie auf die Schaltflachen Zuriick/Vorwirts in der Symbolleiste, um
k[ Jekadmin zum zuvor geoffneten Ordner zu wechseln.
:I'_IELeit HINWEIS: Der My PageManager-Ordner enthalt Beispieldateien, die Sie zum
— Uben verwenden kénnen.
» [ ]Shared
¥ £} Sue

¥ [ Documents
»|_|My BizCar

¥ [ My PageM
Filter In der Filterliste werden die Dateitypen angezeigt. Wahlen Sie den Dateityp
aus, den Sie im Anzeigebereich anzeigen méchten. Folgende Dateiarten sind
Filters verflugbar: Dateien im Format JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF, PDF, RTF, HTML
JPEG Image und XML.
TIFF Image

Sie kénnen auf die Filterleiste doppelklicken, um den Filterbereich auszublenden

POF Documents oder anzuzeigen.

1
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Verwenden von Die Dokumentpalette unterstiitzt das Sammeln von Bildern oder Dokumenten,

Dokumentpaletten damit Sie diese in PDF konvertieren und an einen angegebenen Speicherort
speichern bzw. per E-Mail versenden kdnnen.
‘ Document Pallet e dl= K -

O r—————— ]

In der Dokumentenpalette werden die Dateien nur temporar aufbewahrt. Wenn
Sie eine Datei senden oder Presto! PageManager schlief3en, werden die
Dateien entfernt.

Ausgewadhlte Elemente senden: Ermdglicht lhnen, nur die
m‘ | ausgewahlten Elemente in der Dokumentenpalette an den

Speicherort zu senden, der im Fenster ,Dokumentpaletten-
Einstellungen angegeben ist.

Senden: Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, werden die
Elemente in der Dokumentpalette in eine PDF konvertiert
e und an den Speicherort gesendet (z. B. Ordner, E-Mail
usw.), der im Fenster ,Dokumentpaletten-Einstellungen®
angegeben ist.

Einstellungen: Zeigt das Fenster ,Dokumentpaletten-

Einstellungen® an, in dem Sie andern kénnen, wohin lhre
i Bildersammlung bzw. Dokumente gesendet werden, wenn
Sie auf das Sende-Symbol klicken.

Durch das Bewegen des Schiebereglers nach links wird die
—y| GroRe der Miniaturansichten im Anzeigefenster reduziert.
Durch das Bewegen des Schiebereglers nach rechts wird
die GrdéRe der Miniaturansichten im Anzeigefenster vergroRert.

=

Schalten Sie zwischen dem Nach-oben- und Nach-unten-
Pfeil um, um die Dokumentpalette zu 6ffnen und zu schlieRRen.

HINWEIS: Weitere Informationen zum Andern der Einstellungen der
Dokumentpalette finden Sie im nachsten Abschnitt.
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Einstellungen der Sie konnen die Einstellungen der Dokumentpalette andern, indem Sie auf das
Dokumentpalette dndern Symbol fir Einstellungen klicken. Das Fenster ,Dokumentpaletten-Einstellungen®
wird angezeigt.

Document Pallet Settings

I._é_'JSend the documents through e-mail by:
M_ai_l =

|Send the documents to a folder:

/Volumes/Macintosh HD/Users /Sue/Documents /My Browse

Send the documents to Google Docs

| Send the documents to Evernote

Convert documents to PDF

Save Document As: | Save all documents in one pdf
Document Size: | Qriginal Size
OCR Option: mage
OCR Language: @ English

Cancel | | OK |

* Dokumente per E-Mail senden mit — Wahlen Sie die E-Mail-Anwendung
aus, die Sie zum Senden lhrer E-Mail verwenden méchten. Folgende
Optionen stehen zur Verfiigung: E-Mail, Microsoft Entourage oder
Microsoft Outlook. Die per E-Mail zu sendenden Dateien werden an das
ausgewahlte Programm gesendet.

* Dokumente zu einem Ordner verschieben — Wenn Sie die Dokumente an
einen Ordner senden mochten, klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen,
um einen Ordner anzugeben, an den die Dateien gesendet werden.

+ Dokumente an Google Docs senden — \Wenn Sie die Dokumente an Google
Docs senden mdéchten, klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen, um
einen Speicherort in Google Docs anzugeben, an den die Dateien gesendet
werden.

* Dokumente an Evernote senden — Wenn Sie die Dokumente an Evernote
senden mochten, klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen, um einen
Speicherort in Evernote anzugeben, an den die Dateien gesendet werden.

* Dokumente in PDF konvertieren — Wenn Sie die gescannten Bilder in
PDF konvertieren méchten, werden die Bilder vor dem Senden konvertiert.
Sie kénnen Anderungen an den folgenden Einstellungen vornehmen, bevor
Sie die PDF senden:

- Dokument speichern unter: Sie kdbnnen auswahlen, mehr als ein
Dokument in derselben PDF oder in einzelnen PDF-Dateien zu
speichern, indem Sie Alle Dokumete in einer PDF speichern oder
Neue PDF fiir jedes Dokument erstellen auswahlen.

- DokumentgroBe: Sie kdnnen die Datei mit der Originalgrofe
speichern oder die Option An Seite anpassen auswahlen. Diese
Option ist nur fir Bilddateien verfliigbar.
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- OCR-Optionen: Treffen Sie Ihre Auswabhl Uber die folgenden OCR-
Optionen:

« Bild — Um das Bild in seinem aktuellen Zustand als PDF-Datei zu
speichern.

* Text und Bild — Bei Auswahl wird das Bild mit OCR verarbeitet und
in einer PDF-Datei in Text und Bilder getrennt.

* Text unter Bild — Bei Auswahl wird OCR fir das Bild ausgefuhrt.
Der Text und die Bilder werden in zwei unterschiedliche Ebenen in
der PDF-Datei getrennt, wobei sich die Bilder oben befinden und
der Text unten.

- OCR-Sprache: Wenn Sie eine OCR-Option fir Text und Bild oder Text
unter Bild auswahlen, kdnnen Sie die Sprache auswahlen, in der Sie
die Datei speichern.

Wenn Sie alle Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf OK.

Statusleiste Die Statusleiste zeigt die Gesamtanzahl der Dateien und Informationen zum
Speicherplatz im Anzeigebereich an.

16 items,392.70 GB available

Auswahlen der Wenn Sie beim Start von PageManager nur einen Scanner angeschlossen

Quelle haben, wird der Scanner automatisch ausgewahlt. Wenn mehr als ein Scanner
angeschlossen ist, kdnnen Sie auswahlen, welchen Scanner Sie verwenden
md&chten.

1. Wahlen Sie Datei>Quelle wahlen (TWAIN), um das Fenster ,Quelle
wahlen® anzuzeigen.

0.6 Select Source

. KODAK Scanner: i900

Manufacturer Eastman Kodak
ProductFamily Document Imaging
ProductName KODAK Scanner: i900
Location [Library/Image Capture/TWAIN Data Source:

| Cancel | | Select |

2. Kilicken Sie auf den gewlnschten Scanner und klicken Sie auf Auswahlen.
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Andern der Standard- Sie kénnen Ihre Standard-Scaneinstellungen éandern, um lhre Scaneinstellungen
Scaneinstellungen festzulegen, wie das Auswahlen des zu verwendenden Profils, das Hinzufligen
eines Prafixnamens und der Nummer fiir den Dateinamen usw.

1. Klicken Sie auf Datei>Scaneinstellungen, um das Fenster mit den
Scaneinstellungen anzuzeigen.

Scan Settings

Default Scan Options

Prefix Name: .Scan | Prefix Number: 000 |i|

Note: If there is the same file name in the folder, the file will be saved
sequentially.

ar|

Save As Type: | JPEG

Quality: - .
Least Best

™ Hide Scanner Dialog Box

Select Profile: | Black and White Perfect Page Document 3 |
\/P&_'t'f_t?(t | Manage Profile... |
Document Type: Text with Graphics
Scan Mode: Black and White
Resolution: 200 x 200
Scan Size: Scanner automatically detects scan size.
Put Scanned Images Into:  (*) My PageManager () The active folder

Cancel | oK |

1
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Andern Sie bei Bedarf die folgenden Einstellungen:

Prafixname — Geben Sie einen Namen in das Feld Préfixname ein, der
jedem Dateinamen vorangestellt wird.

Prafixnummer — PageManager weist automatisch laufende Nummern
zu, um das Uberschreiben von Dateien zu verhindern. Wenn Sie
mdchten, dass die laufende Nummer mit einer anderen Nummerierung
als 000 beginnt, dann wahlen Sie die gewiinschte laufende Nummer
aus.

Dateityp — Wahlen Sie das gewtlinschte Format aus, in dem Sie die
Bilder speichern méchten. Verfluigbare Optionen: JPEG, TIFF, PNG,
PICT, BMP und PDF. Bei Auswahl von JPEG stehen Ihnen
Qualitatsoptionen zur Verfiigung. Bewegen Sie den Schieberegler, um
die Qualitat anzupassen.

Dialogfeld ,,Scanner ausblenden® — Aktivieren (oder deaktivieren) Sie
dieses Feld, um die TWAIN-Benutzerschnittstelle auszublenden (oder
anzuzeigen).

Profil auswéahlen — Stellt eine Liste mit Einstellungs-Verknipfungen
bereit, die derzeit eingerichtet sind. Die vorgegebenen Einstellungs-
Verknipfungen sind folgende:

- Standard — Die Standardeinstellungen des Scanners
- Perfect Page-Dokument - SchwarzweiR

- Perfect Page-Dokument - Farbe

- Farbfoto

oder klicken Sie auf Profil verwalten, um die Einstellungs-Verkniipfungen
anzuzeigen. Dort kénnen Sie weitere Anderungen vornehmen (z. B.
Auflésung). Eine Beschreibung dieser Scan-Einstellungen finden Sie im
Scan-Konfigurationshandbuch.

800 KODAK i940 Scanner
Setting Shortcuts:
“E Save As... E Celete ™ Rename... ﬁ “.55
- Defautt «
; 4
Black and White Perfect Page Document
ﬂ Color Perfect Page Document
Color Photograph
Input document is:
@ |Two Sided j Place documents face down
Settings > Preview | (]34 | Cancel

Geben Sie gescannte Bilder in — Mit dieser Option kdnnen Sie auswahlen,
ob Sie Ihre Scan-Bilder im Ordner My PageManager oder im aktiven
Ordner ablegen mochten.
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3. Klicken Sie auf OK, nachdem Sie lhre Auswahl getroffen haben.

Scannen von Bildern Bevor Sie Bilder tUber einen Scanner scannen, stellen sie sicher, dass der

tiber einen Scanner Treiber des Scanners installiert ist, und dass der Scanner eingeschaltet und
ordnungesgemal an lhren Computer angeschlossen ist. Weitere
Informationen finden Sie in der Dokumentation zum jeweiligen Scanner.

1. Legen Sie ein Dokument, das Sie scannen méchten, in das Vorlagenfach ab.

2. Wabhlen Sie Datei>Scannt die Bilddaten. Der Scan wird ausgefiihrt und
die gescannten Bilder werden im Standardspeicherort gespeichert.

HINWEIS: Die physischen Tasten am Scanner funktionieren nicht mit der
PageManager-Anwendung .

Presto! Scan Buttons it den Presto! Scan Buttons kénnen Sie den Scan mit einer der ausgewahlten
- Optionen im Menl ,Scan Buttons® ausfuihren. Die im Menu ,Scan Buttons®
@ verfiigbaren Optionen werden im Fenster ,Presto! Scan Buttons-Einstellungen®

angepasst. Weitere Informationen erhalten Sie im Abschnitt ,Presto! Scan
Buttons-Einstellungen® weiter hinten in diesem Kapitel. Sie kénnen die Scan
Buttons mit oder ohne vorherigem Offnen von PageManager verwenden.

HINWEIS: Stellen Sie vor dem Start von PageManager sicher, dass lhr Scanner
an lhrem Computer angeschlossen ist.

Falls das Symbol fiir die Presto! Scan Buttons nicht in der Mendileiste angezeigt
wird, missen Sie PageManager 6ffnen und auf das Symbol fiir die Presto!
Scan Buttons klicken. Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, wird automatisch
eine Verknupfung in der Menlleiste platziert.

® Finder File Edit View Go Window Help >

1. Klicken Sie auf das Symbol fiir die Scan Buttons in der Menlileiste, um das
Menu Scan Buttons anzuzeigen.
[l © < 4) TueFeb12 8:24:28 AM
£¥ Select Source(TWAIN)...

W Scan to PageManager
%= Scan to BizCard Xpress
[l Scan to Folder

Scan to Mail

#m Copy to Print
/ Scan to OCR

%% Scan to PDF
i Scan to Google Docs
® Scan to Evernote

Open Presto! Scan Buttons Preferences...
Quit

+ Sie kénnen die Option Quelle wahlen (TWAIN) auswahlen, um den zu
verwendenden Scanner auszuwahlen, falls mehr als ein Scanner

angeschlossen ist. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt
,Quelle wahlen“ weiter vorne in diesem Kapitel.

+ Sie kdnnen Einstellungen der Presto! Scan Buttons 6ffnen
auswahlen, wenn Sie Ihre Scaneinstellungen anpassen méchten.

* Wenn Sie Beenden auswahlen, wird die Verkniipfung Presto! Scan
Buttons aus der Menlileiste entfernt.
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2. Platzieren Sie die Dokumente, die Sie scannen mochten, im Scanner.

3. Wabhlen Sie die Option, die Sie ausfiihren mdchten (oder den Ort, an den
Sie die gescannten Bilder senden mdchten) aus dem Menii ,Scan Buttons® aus.

Optionen im Menii Im Folgenden erhalten Sie eine Beschreibung zu den verfiigbaren Optionen
»Scan Buttons“ und Scanaufgaben. Sehen Sie sich hierzu den Abschnitt ,Presto! Scan
Buttons-Einstellungen® an, um weitere Informationen zu erhalten.
Quelle auswahlen Zeigt das Dialogfeld ,Quelle auswahlen® an,
(TWAIN) in dem Sie den zu verwendenden Scanner
auswahlen kénnen.
Zu PageManager Nach dem Scannen werden die Bilder zu
scannen PageManager gescannt und kdénnen in

PageViewer gedffnet werden. Weitere
Informationen zur Verwendung von PageViewer
finden Sie in Kapitel 3.

Zu BizCard Express Nach dem Scannen werden die Bilder mit
scannen BizCard Express gedffnet.
Zu Ordner scannen Nach dem Scannen werden die Bilder an den

entsprechenden Ordner gesendet, der in den
Einstellungen der Presto! Scan Buttons definiert ist.

Zu E-Mail senden Nach dem Scannen werden die Bilder an den
Ordner gesendet, der in den Einstellungen der
Presto! Scan Buttons definiert ist.

Zum Drucken kopieren Nach dem Scannen wird das Dialogfeld zum
Drucken angezeigt, liber das Sie die
gescannten Bilder ausdrucken kdénnen.

An OCR scannen Nach dem Scannen wird eine Texterkennung
(OCR) fiir die Bilder durchgefiihrt. Sie werden
anschlieend in dem Ordner gespeichert, der in
den Einstellungen der Presto! Scan Buttons
definiert ist.

In PDF scannen Nach dem Scannen werden die Bilder in PDF
konvertiert und in dem Ordner gespeichert, der
in den Einstellungen der Presto! Scan Buttons
definiert ist.

Zu Google Docs scannen |Nach dem Scannen werden die Bilder an den
Speicherort in Google Docs gesendet, der in
den Einstellungen der Presto! Scan Buttons

definiert ist.
Scanausgabe an Nach dem Scannen werden die Bilder an den
Evernote Speicherort in Evernote gesendet, der in den

Einstellungen der Presto! Scan Buttons definiert ist.
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Einrichten der
Einstellungen der Presto!
Scan Buttons

Die Registerkarte
»Scaneinstellungen®

Sie kénnen die Presto! Scan Buttons in den Scaneinstellungen anpassen. Das
Fenster ,Scan Buttons-Einstellungen hat zwei Registerkarten:
Scaneinstellungen und An Ziel scannen.

Nutzen Sie die Registerkarte ,Scaneinstellungen®, um die folgenden Einstellungen
festzulegen oder zu andern.

Presto! Scan Buttons Preference

:r Scan Settings = Scan to Destination '

i Scan to PageManager

| 5can to Bi...rd Xpress (= .
P \_f Hide Scanner Dialog Box

|__| Scan to Folder

Select Profile: | Default H
5can to Mail
S erfoct S —————
% Copy to Print ‘{’-:_'r Tect ( Manage Profile... )
+ Scan to OCR

% 5can to PDF
Document Type: Text with Graphics

a Scan to Google Docs

Scan Mode: Black and White
[# Scan to Evernote
Resolution: 200 x 200
Scan Size: Scanner automatically detects scan size.

T =T

z Start Presto! Scan Buttons when the system starts

Apply ) [ Cancel ( oK

Dialogfeld ,,Scanner ausblenden“ — Wenn Sie diese Option aktivieren, wird
das Fenster Kodak-Scanner nicht jedes Mal vor dem Scannen der Dokumente
angezeigt; in diesem Fall kénnen Sie die Verknipfung fur die Scannereinstellungen
auswahlen.

Profil auswahlen — Stellt eine Liste mit Einstellungs-Verknlipfungen (Profile)
bereit, die derzeit eingerichtet sind. Die vorgegebenen Einstellungs-
Verknipfungen sind folgende:

¢ Standard — Die Standardeinstellungen des Scanners
¢ Perfect Page-Dokument - Schwarzweil

¢ Perfect Page-Dokument - Farbe

* Farbfoto

oder klicken Sie auf Profil verwalten, um die Einstellungs-Verknipfungen
anzuzeigen. Dort kénnen Sie weitere Anderungen vornehmen (z. B. Aufldsung).
Eine Beschreibung dieser Scan-Einstellungen finden Sie im Scan-
Konfigurationshandbuch.

Starten Sie die Presto! Scan Buttons, wenn das System startet — Aktivieren
Sie diese Option, um die Presto! Scan Buttons in der Mendleiste anzuzeigen,
wenn der Computer startet.
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Aufgabenliste In der Aufgabenliste werden die vordefinierten Aufgaben angezeigt, die im
Menu ,Presto! Scan Buttons“ angezeigt werden. In den meisten Fallen sind
diese Aufgaben ausreichend. Falls Sie andere Aufgaben bendtigen, sollten Sie
Ihre eigene Aufgabe erstellen. lhre Aufgabe wird zur Aufgabenliste hinzugefiigt
- | Scan to Bi...rd Xpress und steht zur weiteren Verwendung zur Verfligung.

i Scan to PageManager

HINWEIS: Die Aufgabenliste ist mit der Registerkarte ,Scan-Einstellungen®

L Scan 0 Folder und der Registerkarte ,An Ziele scannen® verknUpft.

& Scan to Mail

Flgt eine weitere Aufgabe zur Liste hinzu.

it COPY to Print 1. Wahlen Sie die Aufgabe in der Liste aus, die der Aufgabe
 Scan to OCR entspricht, die Sie hinzufigen méchten.
_ 2. Klicken Sie auf das Symbol zum Hinzufiigen.
+ 3. Doppelklicken Sie auf die Aufgabe, um einen neuen Namen
ﬁ Scan to Google Docs einzugeben.

4. Nehmen Sie die erforderlichen Anderungen auf den Registerkarten

® Scan to Evernote . " ! "
o ~ocan-Einstellungen® und ,,An Ziel scannen® vor.

) Invoices 5. Klicken Sie auf Ubernehmen.

Loéscht die ausgewahlte Aufgabe. Sie kdnnen die vordefinierten
Aufgaben nicht I6schen.

Verschiebt die ausgewahlte Aufgabe in der Liste um eine Position

- nach oben, sobald der Nach-oben-Pfeil geklickt wird.
— Verschiebt die ausgewahlte Aufgabe in der Liste um eine Position
nach unten, sobald der Nach-unten-Pfeil geklickt wird.
+ - v | a3 Fo Stellt die Standardeinstellungen der ausgewahlten Aufgabe wieder

her.
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Registerkarte ,,An Ziel
scannen®

Nutzen Sie diese Registerkarte, um die Anwendung zu éndern, die Sie zum
Offnen des Bildes, zum Einrichten eines Prafixes und der Sequenznummer
und zum Andern des Zielortes und des Dateiformats verwenden méchten.

Presto! Scan Buttons Preference

it Scan to PageManager ! Ms

= S5can to Bi...rd Xpress Open with application:

(1 5¢an to Folder TN
& 5can to Mail & \ __}_3.".9.“5.5_?'.'_'_ )

i&l Copy to Print /Applications /Preview.app
/ 5can to OCR
_ Prefix Name: §can Number: |gpo |
i Scan to Google Docs Folder Path: | /Users/Sue/Documents/My P: | Browse...
‘_'q Scan to Evernote Note: If there is the same file name in folder, the file will be
i saved sequentially.
[# Invoices -
File Format: '_PDF =
Save Document As: | Save all documents in one pdf N |
Document Size: | Original Size =
OCR Options: | Text Under Jmag_g b=
- | OCR Language: | English al
= ~v a0 L H

ET Start Presto! Scan Buttons when the system starts

Apply | | If.janc_é;l | | 0K |

Mit Anwendung 6ffnen — Klicken Sie auf Durchsuchen, um die Anwendung,
die Sie zur Vorschau des Bildes verwenden méchten, anzuzeigen.

Prafixname — Geben Sie einen Namen in das Feld Préfixname ein, der jedem
Dateinamen vorangestellt wird.

Prafixnummer — PageManager weist automatisch laufende Nummern zu, um
das Uberschreiben von Dateien zu verhindern. Wenn Sie méchten, dass die
laufende Nummer mit einer anderen Nummerierung als 000 beginnt, dann
wahlen Sie die gewlinschte laufende Nummer aus.

Ordnerpfad — Klicken Sie auf Durchsuchen, um den Ordner auszuwahlen, in
dem Sie die gescannten Bilder speichern méchten.

Dateiformat — Wahit das gewiinschte Format aus, in dem Sie die Bilder
speichern mdchten. Verfligbare Optionen: JPEG, TIFF, PNG, PICT, BMP, PDF,
RTF, RTFD, HTML, Word-Format, Word XML-Format.

Je nachdem, welche Option Sie auswahlen, stehen andere Optionen zur
Verfligung.

+ Bei Auswahl von JPEG stehen lhnen Qualitatsoptionen zur Verfiigung.
Bewegen Sie den Schieberegler, um die Qualitat anzupassen.

+ Bei Auswahl von TIFF stehen lhnen Komprimierungsoptionen zur Verfugung.
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» Bei Auswahl von PDF stehen lhnen diese Optionen zur Verfiigung:

- Dokument speichern unter: Sie kdnnen auswahlen, mehr als ein
Dokument in derselben PDF oder in einzelnen PDF-Daeen zu speichern,
indem Sie Alle Dokumete in einer PDF speichern oder Neue PDF fiir
jedes Dokument erstellen auswahlen.

- DokumentgroBe: Sie konnen die Datei mit der OriginalgroBe speichern
oder die Option An Seite anpassen auswahlen. Diese Option ist nur fir
Bilddateien verfligbar.

- OCR-Optionen: Treffen Sie Ihre Auswahl uber die folgenden OCR-
Optionen:
¢ Bild — Um das Bild in seinem aktuellen Zustand als PDF-Datei zu
speichern.

¢ Text und Bild — Bei Auswahl wird das Bild mit OCR verarbeitet und
in einer PDF-Datei in Text und Bilder getrennt.

* Text unter Bild — Bei Auswahl wird OCR fiir das Bild ausgefuhrt.
Der Text und die Bilder werden in zwei unterschiedliche Ebenen in
der PDF-Datei getrennt, wobei sich die Bilder oben befinden und
der Text unten.

* Bei Auswahl des Formats RTF, RTFD, HTML, Word oder Word XML
kénnen Sie eine OCR-Sprache auswahlen, in der Sie die Datei speichern
mdchten.

Wenn Sie die Anderungen abgeschlossen haben, kénnen Sie folgende Aktionen
vornehmen:

* Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern und das Fenster zu
schliel3en.

+ Klicken Sie auf Ubernehmen, um die Einstellungen zu implementieren.

+ Klicken Sie auf Abbrechen, um die Anderungen zu verwerfen und das
Fenster zu schlielRen.
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Drucken und Faxen Dieser Abschnitt bietet Informationen und Vorgehensweisen zur Verwendung

von Dateien dieser Funktionen:
« Einrichten von Drucken und Faxen

¢ Drucken
* Faxen
* Verwenden von PrintFun

HINWEIS: Stellen Sie sicher, dass Sie den Drucker- oder Faxtreiber installiert
haben und der Computer mit dem Drucker kommuniziert.

Einrichten von Drucken Bevor Sie lhren Drucker oder Ihr Faxgerat verwenden, kdnnen Sie die
und Faxen Drucker-/Faxeigenschaften verifizieren oder andern. Legen Sie die
Eigenschaften fur Ihren Drucker oder lhr Faxgerat vor der Verwendung fest.

1. Wahlen Sie Datei > Seiteneinrichtung. Das Dialogfeld ,Seiteneinrichtung*
wird angezeigt.

Page Setup

Settings: | Page Attributes )
Format For: | Arl\_«r__Pr.inLer |

ReEEiGize leUs Lelten

216 by 279 mm

Qrientation: Ti LFS

Scale: | 100 %

@ | Cancel | [ OK ]

2. Andern Sie die gewiinschten Einstellungen (z. B. Format, PapiergroRe usw.).
3. Klicken Sie auf OK.

Drucken So drucken Sie Dateien:
1. Wahlen Sie eine oder mehrere Dateien aus.
2. Wahlen Sie Datei > Drucken. Das Dialogfeld ,Drucken® wird angezeigt.

Print

Printer: | Adobe PDF 9.0
Presets: | Default Settings

Copies: |1

Pages: () All
(&) From: |1 to: |1

| Presto! PageM 9 o —

\E Center Image/Document
(¥ Center Position
|_| Print header and footer
(*)Scale: 100%
() Scale To Fit:
*) Print Entire Image/Document

(M1 <) 10f1 [ » w0 Fill Entire Paper

() [ PDF ~| [ Hide Details | Cancel | [ Print |

3. Wahlen Sie Ihre gewlinschten Druckoptionen aus und klicken Sie auf
Drucken.
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Faxen Wenn Sie ein Fax-Modem mit einem Fax-Programm haben, kénnen Sie
Faxdateien direkt in PageManager faxen.

1. Wahlen Sie die Datei aus, die Sie faxen mdchten.
2. Klicken Sie auf die Registerkarte Fax, um Ihr Faxprogramm zu 6ffnen.

HINWEIS: Spezielle Anweisungen zum Erstellen einer Faxnachricht erhalten
Sie in lhrer Fax-Programmdokumentation.

Verwenden von PrintFun PrintFun ermdéglicht lhnen, Bilder als Fotos, Aufkleber oder Kataloge zu drucken.

1. Wahlen Sie Bilder aus der Miniaturansicht im Anzeigebereich von
PageManager aus.

2. Wahlen Sie Datei >PrintFun. Das Fenster ,PrintFun® wird angezeigt.

en

Set Number of Prints: Total: |[g

7 ¥ o Set for all
‘ | g A
1@ z B 1 @ 1 18

1 o ¢ 0 |3

‘ ok

Cancel

)

3. Wabhlen Sie die Anzahl an Ausdrucken fiir jedes Bild separat aus oder
klicken Sie auf Fiir alle einrichten und legen Sie dieselbe Anzahl an
Ausdrucken fiir jedes Bild fest.

4. Klicken Sie auf OK. Das Dialogfeld ,Seite auswahlen® wird angezeigt.

SN G Select Page

Photo

Letter (Full Page) Letter (4*6) Letter (L)
1x1 2x1 2x2

0K Cancel

5. Sie kénnen die Optionen Foto, Aufkleber oder Katalog aus der Dropdown-
Liste auswahlen. In Abhangigkeit Ihrer Auswahl werden Optionen zum
Drucken der Bilder angezeigt. Wenn Sie beispielsweise Foto auswahlen,
kdnnen Sie das Bild im Format Letter (Ganze Seite) (ein Bild pro Seite),
Letter (4 x 6) (2 Bilder pro Seite) oder Letter (L) (4 Bilder pro Seite)
drucken.
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HINWEIS: Ganz gleich, ob Sie Foto, Aufkleber oder Katalog auswahlen.
Die Optionen in den folgenden Dialogfeldern und die
Vorgehensweisen sind praktisch identisch.

6. Klicken Sie auf OK. Das folgende Dialogfeld wird angezeigt.

8enn Prestol PrintFun

Photo

Add page | ‘ Delete page [

Apply Range

Paper

Select a photo on the left; page: 1/3

then click in any cell (gray frame) to put the photo in it.

+ Seite hinzufiigen — Fligt dem Layout eine weitere Seite hinzu, in dem
Sie weitere Bilder aus der Liste der Miniaturansichten hinzuflgen kénnen.

+ Seite Ioschen — Loscht die ausgewahlte Seite.

» Bereich anwenden — Um zahlreiche Kopien der Bilder im Layout
aufzunehmen, wahlen Sie ein Bild aus der Liste der Miniaturansichten
aus und klicken Sie auf die Option Bereich anwenden. Wenn Sie
anschlieRend auf eine Zelle im Vorschaubereich klicken, wird das
ausgewahlte Bild in der Seite eingeflgt. ,Bereich anwenden® stellt die
folgenden Optionen bereit:

] Kopiert das ausgewahlte Foto in die angeklickte Zelle.

Kopiert das ausgewahlte Foto in jede Zelle in der Zeile der
angeklickten Zelle.

oo Kopiert das ausgewahlte Foto Uber die angeklickte Zelle bis
mEm zum Ende der Seite in alle Zellen.

* Auswahlen — Ermoglicht Ihnen, ein Bild aus der Liste der Miniaturansichten
auf der linken Seite zu ziehen und auf jede Zelle (grauer Rahmen) zu
klicken, um die Datei in der ausgewahlten Zelle abzulegen.
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* Optionen — Zeigt das Dialogfeld ,Optionen” an, das Optionen zum
VergroRern, Drehen, Andern der GréRe, Anpassen oder Hinzufiigen
von Text zum Bild bereitstellt.

Nnon Options ]

Size in the Cell
() Qriginal
() Fit the Cell (No Trimming)
[ _ | Fit the Cell (Trimming)

- —_—
10% Full
'

Alignment in the Cell

Orientation

A &a ¢
Text and Outline
[ Title
|| Date

|| Outline OK Cancel

+ Weitere hinzufiigen — Zeigt das Dialogfeld ,Offnen* an, in dem Sie
diesem Layout weitere Bilder hinzufligen kénnen.

» Loschen — Loscht das ausgewahlte Bild in der Liste der Miniaturansichten.

+ Drucken — Offnet das Dialogfeld ,Seiteneinrichtung®, mit dem Sie das
Protokoll drucken kénnen.

+ Papier — Zeigt das Dialogfeld ,Papier an, das eine Reihe von Optionen
zur Verfugung stellt, um ein neues Layout zu entwickeln. Beispielsweise
kénnen Sie Zellenhéhe und Zellenbreite genau wie beim Papier
einstellen und O fir Oberer Rand und Linker Rand eingeben oder
abgerundete oder rechteckige Ecken fir Ihre Bilder auswahlen.

HINWEIS: Wenn Sie eine Auswahl in diesem Dialogfeld treffen und der
Hintergrund im Vorschaubereich zu rot wechselt, miissen Sie lhre
Auswahl andern, bis der Hintergrund im Vorschaubereich zu grin
wechselt.

ramn e (310 Paper Helght  [=7¢

. (=) Landscape
Faparwidih (5745 PaperWilth  [275¢
TopMargin (1) TopMargin  [5
LefiMargin (5] LeftMargin (3

Layout
Tenal Row

Layout
Tatal Raw 1

Tenal Columa Total Column 5 |

R G Row Gap i
Column Gap Colamn Gap [}
Cell

Cell Widsh

Cell

Cell Width 104

Cell Height 154 ol Haighn 154
Cell Shape

Round Rectangle

Cell Shape

Round Rectangle

» Layout — Fuhrt Sie zum Dialogfeld ,Seite auswahlen zuriick. Dort
kénnen Sie ein anderes Layout fiir Ihre Bilder auswahlen.

» Beenden - Schlie3t PrintFun.
7. Klicken Sie auf Drucken, wenn Sie mit dem Layout zufrieden sind.
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Verschieben von Faxen in Wenn Sie (iber eine Faxfunktion verfiigen, kénnen Sie einen Posteingangs-
einen Ordner Ordner einrichten, der iberprift, ob Faxe im Faxordner eingegangen sind.
Jedes Fax, das eingeht, wird in diesen Eingangsordner verschoben.

So richten Sie Ihren Eingangsordner ein:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Ordner im Fenster ,Ordner*
und wahlen Sie Eigenschaften. Dieser Ordner ist Ihr Eingangsordner.

2. Wahlen Sie Diesen Ordner als Eingang festlegen und klicken Sie auf
Einstellungen. Das Dialogfeld ,Einstellungen Posteingang® wird angezeigt.

3. Wahlen Sie unter Eingehende Dokumente in diesen Posteingang
verschieben von die Option Faxordner oder ein spezieller Ordner.

4. Klicken Sie auf Durchsuchen, um einen Faxordner oder einen speziellen
Ordner auszuwahlen. Spater werden die Faxe oder Dateien in diesem
Ordner in den Posteingangsordner verschoben.

HINWEISE:

» Stellen Sie sicher, dass der Faxordner oder spezielle Order sich vom
Posteingangsordner unterscheidet.

* Verwenden Sie keinen Ihrer Systemordner als Faxordner oder
speziellen Ordner. Andernfalls werden die Systemdateien verschoben
und kénnen dazu flhren, dass lhr Computer absturzt.

5. Klicken Sie auf OK. Der Eingangsordner wird eingerichtet und erhalt eine
Flagge neben dem Ordnernamen.
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Sichern von Dateien Mit PageManager kdnnen sie wichtige Dateien sichern und wiederherstellen.
Die Dateien, die Sie sichern, werden komprimiert und in einem speziellen
Format im Ordner der Sicherungsquelle gespeichert, der bei Bedarf problemlos
wiederhergestellt werden kann.

1. Wahlen Sie einen Ordner aus dem Fenster ,Ordner*.

2. Wabhlen Sie Datei > Sichern. Das Dialogfeld ,Sicherungseinstellungen*®
wird angezeigt.

Backup Settings

Source Path: | jvalumes/Macintosh HD/UsersSue /Dot Browse...
Label: Set Password
_ Destination

Path: {Volumes/Macintosh HD/Users/Sue/Des Browse...
File Name:

Memo:

Cancel 0K

w

Klicken Sie auf Durchsuchen, um den Quellpfad zu &ndern.

B

Geben Sie im Feld Bezeichnung einen Titel ein, der fur Sie von Bedeutung
ist, sodass Sie die Datei spater leicht finden kénnen.

5. Nutzen Sie das Feld Memo, um weitere nutzliche Informationen einzugeben,
die zur spateren Bezugnahme und Suche verwendet werden kénnen.

6. Klicken Sie auf OK.

Wiederherstellen So stellen Sie Dateien wieder her:

von Dateien 1. Wahlen Sie die Sicherungsdateien, die Sie wiederherstellen méchten, und
wahlen Sie Datei>Wiederherstellen. Das Dialogfeld ,Einstellungen
wiederherstellen” wird angezeigt.

Restore Settings

Source: | Open...

Destination: | /volumes/Macintosh HD/Users/Sue/Doc| | Browse...
Label:

Mema:

Cancel oK

2. Ermitteln Sie den Pfad fiir die Sicherungsdateien und klicken Sie auf OK.
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3 Arbeiten mit PageViewer

Inhalt MenU Prestol PageVIEWer .........c..eiiiiiiiiii e 3-2
Y =T 1V D= | (Y N 3-2
MenU ,Bearbeiten ... 3-2
MenU L, ANSICHE .. e 3-3
Menu ,Werkzeuge®: Bilddateien............cceeeviiiee i 3-3
MenU ,Werkzeuge“: PDF-Dateien..........cccccceeeeeiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 3-5
Menu ,Kommentieren®: Bilddateien .............cccocoiiiiiiiiiiiis 3-6

Erstellen eines Stempels. ... 3-7
Menul ,Kommentieren: PDF-Dateien .........cccoccoeiiiiiiiiiiiiiiiiee e 3-8
MENU LHIIE™ .. .o 3-8
Befehlssymbolleiste ........oooiiiiiiiii e 3-9
Verwenden von OCR ..o 3-10
Konvertieren von Bild in Text (OCR) Uber PageManager .............cccccc.... 3-10

Wenn Sie eine Datei auswahlen und Uber PageManager 6ffnen, wird sie in
Presto! PageViewer angezeigt. Dort kdnnen Sie die Datei bearbeiten oder
kommentieren.

@I @ s S0 4 =R Mon 919 AM  Sur

Prestcl PageViewer

0oL [T & 2

HINWEIS: Je nach Art der Datei, die Sie 6ffnen, unterscheiden sich die
verfligbaren Tools.
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Menii Presto! PageViewer Das Meni ,Presto! PageViewer* stellt die folgenden Optionen bereit.

* Info zu Presto! PageViewer — Stellt Informationen zu |hrer Version von

i About Presto! PageViewer PageViewer bereit
Prafarancess: 4 « Einstellungen — Ermdglicht Ihnen, die Sprache auszuwahlen, die PageViewer
| Services > zur OCR-Verarbeitung verwendet.
Hide Presto! PageViewer 3H « Services — Stellt die Optionen fur Services finden keine Anwendung oder
Hide Others X &H Serviceeinstellungen bereit. Bei Auswahl von Serviceeinstellungen wird
der Bildschirm ,Tastatur® angezeigt, damit Sie eine Reihe von Einstellungen
Quit Presto! PageViewer $Q andern kdnnen.

* Presto! PageViewer ausblenden — Minimiert bei Auswahl die Anwendung
auf die Dokumentpalette.

» Sonstige ausblenden — Minimiert weitere offene Anwendungen auf die
Dokumentpalette.

* Alle anzeigen — Zeigt alle minimierten Anwendungen wieder an.
* Presto! PageViewer beenden — Schliel3t die PageViewer-Anwendung.

Menii ,,Datei“ Das Menii ,Datei“ stellt die folgenden Optionen bereit.
Edit View Tools * Speichern — Speighert die derzeit angezeigte Seite mit den von Ihnen
e 38 | vorgenommenen Anderungen.
Save As... {35 » Speichern unter — Ermaoglicht Thnen, eine Datei unter einem anderen

Namen zu speichern.

R3S PNUE,, DEP + Seiteneinrichtung — Ermdglicht Ihnen, die Drucker- oder Faxeinstellungen

|

Print... P N
zu andern.
* Drucken — Zeigt das Dialogfeld ,Drucken” (oder ,Faxen®) an, mit dem Sie
ein Dokument drucken oder faxen kdnnen.
Menii ,,Bearbeiten* Das Menii ,Bearbeiten” enthalt folgende Optionen.
[Z[§ View Tools Annotatior + Riickgangig — Macht den letzten Bearbeitungsschritt riickgangig.
s %z « Wiederholen — Wiederholt den letzten Bearbeitungsschritt.
» Ausschneiden — Entfernt die ausgewahlte Datei oder einen Teil der Datei
aus der Anzeige und legt die Datei in der Zwischenablage ab.
+ Kopieren — Ermdglicht Ihnen, eine Datei oder einen Teil einer Datei zu
kopieren, ohne sie dazu aus der Anzeige zu entfernen und in die
Zwischenablage abzulegen.
Find > - Einfiigen — Fligt die Informationen, die kopiert oder ausgeschnitten wurden,
Spelling > in den Bereich, in dem derzeit der Cursor platziert ist.

» Loschen — Loscht die ausgewahlten Informationen.
Special Characters... 38T

* Alle auswahlen — Wahlt alle Informationen im Anzeigebereich aus.

* Suchen — Ermdglicht lhnen, nach einem Wort oder einer Phrase auf der
angezeigten Seite zu suchen.

* Rechtschreibung — Ermdglicht Ihnen die folgenden Optionen fir die
Rechtschreibung in dieser Datei zu verwenden: Rechtschreibung und
Grammatik anzeigen, Rechtschreibung priifen und Rechtschreibung
beim Eingeben priifen.

L eEEEEEE©©EE—©E—©————————————————©————————————©©——©———©————©—————©———©——©————————©——©—————©——————©—————©——©———©——©————©——©©——©©©—©———————]
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Menii ,,Ansicht“

V(" Tools

Annotatior

Hide Toolbar

Customize Toolbar...

Menii ,,Werkzeuge*:

Bilddateien

Annotation Help

Perform OCR

| Rotate Left

Rotate Right

Skew Image

Flip Image Horizontally
Flip Image Vertically

Invert Color
Remove Noise
Adjust Color

Select Tool
Move Tool
+ Rectangular Selection Tool

Crop
Eraser

N#O -

Diktat starten — Wenn Sie diese Funktion verwenden mdchten, missen Sie
Diktat und Sprache in lhren Systemeinstellungen aktivieren. Nutzen Sie
diese Option, um zu diktieren. Die Inhalte werden in eine Textdatei konvertiert.

Sonderzeichen — Zeigt eine Liste mit Sonderzeichen und Symbolen an, die
Sie Ihren Favoriten hinzufligen kénnen.

Das Menu ,Ansicht* enthalt folgende Optionen:

Symbolleiste anzeigen/ausblenden — Zeigt die Symbolleiste an oder
blendet sie aus.

Symbolleiste anpassen — Offnet ein Dialogfeld, mit dem Sie die Elemente
auf der Symbolleiste anpassen kdnnen. Weitere Informationen hierzu finden
Sie weiter hinten in Kapitel 2 unter ,Andern der Einstellungen der
Befehlssymbolleiste®.

Wenn lhnen eine andere Datei als eine PDF-Datei vorliegt, stehen die
folgenden Menuoptionen zur Verfligung.

OCR ausfiihren — Wenn Sie auf diese Option klicken, wird eine OCR fiir
das angezeigte Bild durchgefiihrt.

Alle Dateien in eine PDF konsolidieren — Ermdglicht lhnen, die ausgewahlten
Dateien in einer PDF-Datei zu konsolidieren. Sie werden bei Auswahl
aufgefordert einen Dateinamen und den Speicherort fir die Datei einzugeben.
Die Schaltflache Optionen steht (iber die folgende Auswahl zur Verfligung:

- Dokument speichern unter: Alle Dokumente in einer PDF speichern ist
die einzige verflgbare Option.

- DokumentgroBe: Sie konnen die Datei mit der OriginalgroBe speichern
oder die Option An Seite anpassen auswahlen.

- OCR-Optionen: Treffen Sie Ihre Auswahl Uber die folgenden OCR-Optionen:

* Bild — Um das Bild in seinem aktuellen Zustand als PDF-Datei zu
speichern.

« Text und Bild — Bei Auswahl wird das Bild mit OCR verarbeitet und in
einer PDF-Datei in Text und Bilder getrennt.

» Text unter Bild — Bei Auswahl wird OCR fir das Bild ausgeflhrt. Der
Text und die Bilder werden in zwei unterschiedliche Ebenen in der PDF-
Datei getrennt, wobei sich die Bilder oben befinden und der Text unten.

- OCR-Sprache: Ermdéglicht Ihnen, die Sprache fir die OCR-Verarbeitung
auszuwahlen.
Nach links drehen — Dreht das ausgewahlte Bild um 90 Grad nach links.

Nach rechts drehen — Dreht das ausgewahlte Bild um 90 Grad nach
rechts.

Bild drehen — Ermdglicht es Ihnen, ein Bild um 45 Grad nach rechts oder
45 Grad nach links zu drehen. Ein Bild kann in Schritten von 1 gedreht
werden.

Bild horizontal spiegeln — Spiegelt das angezeigte Bild horizontal.
Bild vertikal spiegeln — Spiegelt das angezeigte Bild vertikal.

Farbe umkehren — Andert die schwarzen Pixel in weilke und die weilken
Pixel in schwarze.

Verzerrung entfernen — Entfernt Verzerrungen in einem Bild. Durch das
Entfernen von Verzerrungen kann auch die OCR-Leistung verbessert werden.
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¢ Farbe anpassen — Zeigt das Dialogfeld ,Farbe anpassen® an, in dem Sie
den allgemeinen Farbton eines Bildes dndern kénnen:

- Sattigung: Bewegt den Schieberegler fiir Bilder mit einer Hintergrundfarbe,
um Bilder mit einer einheitlicheren Hintergrundfarbe zu erstellen.

- Helligkeit: Ermdglicht das Verringern und Erhéhen der
Helligkeitseinstellung. Eine geringe Helligkeit fihrt zu dunklen Tone,
wahrend eine hohe Helligkeit zu leichteren Pastelténen fuhrt.

- Kontrast: Mit dieser Option kdnnen Sie ein Bild scharfer oder weicher
erscheinen lassen. Die Verringerung dieser Einstellung fiihrt dazu, dass
das Bild weicher erscheint und das Rauschen im Bild reduziert wird. Die
Erhéhung dieser Einstellung fiihrt dazu, dass das Bild klarer erscheint
und helle Bereiche besser sichtbar sind.

- Gerauschpegel: Macht ein Bild weicher oder harter.
- Scharfe: Scharft die Kanten eines Bildes.

- Farbton: Ermdglicht lhnen, die Intensitat eines Farbtons von Grauténen
(keine Sattigung) in satte, lebendige Farben (hohe Sattigung) zu andern.

- Belichtung: Ermoglicht Ihnen, ein Bild heller oder dunkler zu machen.

* Werkzeug ,,Auswidhlen“ — Ermoglicht Ihnen, einen Teil des Bildes zu
definieren, das Sie bearbeiten mdchten.

¢ Werkzeug ,,Verschieben* — Ermoglicht Ihnen, ein Bild im Anzeigebereich
zu verschieben, wenn das Bild grof3er als der Anzeigebereich ist.

* Werkzeug ,,Rechteckige Auswahl“ — Ermdglicht Ihnen, ein Rechteck in
einen Bereich zu ziehen, den Sie auswahlen mdchten.

¢ Ausschneiden — Ermdglicht Ihnen, die dufieren Teile eines Bildes zu
entfernen, um die Umrandung zu verbessern.

* Radiergummi — Ermdglicht Ihnen, eine PinselgrofRe und -farbe auszuwahlen,
mit denen Sie Pixel ausradieren kdnnen, wenn Sie den Pinsel tber das Bild
ziehen. Sie kénnen bei Bedarf eine Farbe auswahlen, die die ausradierten
Pixel mit der von Ihnen ausgewahlten Farbe ausflllt.

HINWEIS: Die Symbolleiste ,Werkzeuge® stellt zahlreiche derselben Funktionen
bereit, die oben aufgefuhrt sind.

__ NIEICT=

Wahlen Radiergummi
Verschieben | Zuschneiden

Rechteck
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Menii ,,Werkzeuge“: PDF- Wenn Sie eine PDF-Datei anzeigen, stehen die folgenden Menlioptionen zur
Dateien Verfligung.

LLLIER Annotation  Help » Alle Dateien in einer PDF konsolidieren — Sehen Sie sich den Abschnitt
Split the Selected PDF File as ~-Menli Ml/erkzeuge:_ B/Iddatelgn”am Anfang dieses Kapitels an, um eine
Beschreibung zu diesen Optionen zu erhalten.
Rotate Left £
Rotate Right %R * Ausgewahlte PDF-Datei teilen — Teilt eine ausgewahlte Datei in einseitige
Next Page H—o PDF'Date|en
* Nach links drehen — Dreht das ausgewabhlte Bild um 90 Grad nach links.
* Nach rechts drehen — Dreht das ausgewahlte Bild um 90 Grad nach rechts.
v Select Toal 281
Meo: T:ocl %2 * Nachste Seite — Navigiert zur nachsten Seite in der Datei.
Crop #¥3  « Vorherige Seite — Navigiert zur vorherigen Seite in der Datei.

* Riickwiérts — Macht den letzten Bearbeitungsschritt riickgangig.
* Vorwarts — Wiederholt den letzten Bearbeitungsschritt.

* Werkzeug ,,Auswahlen“ — Ermdglicht Ihnen, einen Teil des Bildes zu
definieren, den Sie bearbeiten mochten.

¢ Werkzeug ,,Verschieben* — Ermoglicht Ihnen, ein Bild im Anzeigebereich
zu verschieben, wenn das Bild grof3er als der Anzeigebereich ist.

e Zuschneiden — Ermdglicht Ihnen, den Teil eines Bildes auszuwahlen und
den Rest des Bildes zu verwerfen.

HINWEIS: Die Symbolleiste ,Werkzeuge* stellt zahlreiche derselben Funktionen
bereit, die oben aufgefiihrt sind.

.

Wiahlen Zuschneiden
Verschieben
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Menii ,,Kommentieren“: Mit PageViewer kénnen Sie Dateien zur Bezugnahme markieren. Sie kdnnen
Bilddateien Notizen eingeben, stempeln, markieren, ziehen oder anfiigen. Sie kdnnen eine
Option aus dem Meni ,Kommentieren® auswahlen oder die Symbolleiste

Annotation [y{dls ,Kommentieren“ verwenden.

Show Lines el Linien anzeigen — Zeigt das Dialogfeld ,Breite an, in dem Sie die Breite der

Show Fonts T Linie auswahlen kénnen, die Sie zeichnen mdchten.

! Show Colors {+3C . . . ) . i )

t Schriftarten anzeigen — Zeigt das Dialogfeld ,Schriftarten® an, in dem Sie
Text 35 Schrifttyp, -groRe und -farbe auswahlen kénnen.
HighLightenl' %6 Farben anzeigen — Zeigt das Dialogfeld ,Farben® an, mit dem Sie eine Farbe
Freehand Line 37 auswahlen kdnnen.
Straight Line %8 Text — Zeigt das Dialogfeld ,Schriftart an, in dem Sie einem Bild Kommentare
Stamps ) . N

hinzufiigen kénnen.
| v Show Annotations Textmarker — Zeigt das Dialogfeld ,Farbe“ an, in dem Sie eine Farbe fiir den

Textmarker auswahlen kdnnen. Wenn das Dialogfeld ,Farbe* offen ist, kdnnen
Sie den Cursor an der Stelle platzieren, an der Sie ein Rechteck zur Markierung
eines Bereichs zeichnen mdchten.

Freihandige Linie — Klicken Sie mit diesem Werkzeug auf das Bild, um eine
freihandige Linie zu zeichnen.

Gerade Linie — Klicken Sie mit diesem Werkzeug auf das Bild, um eine gerade
Linie zu zeichnen.

Stempel — Zeigt das Dialogfeld ,Stempeln® an, mit dem Sie Stempelfunktionen
ausfuhren konnen. Weitere Informationen hierzu finden Sie im nachsten
Abschnitt ,Stempel erstellen®.

Kommentare anzeigen — Zeigt Kommentare an (oder blendet sie aus), die in
einem Bild platziert werden.

HINWEIS: Die Symbolleiste ,Kommentare® stellt zahlreiche derselben
Funktionen fir Kommentarebereit, die oben aufgefuhrt sind.

| T &2 & | &2 e |
Annotation
Text
Gerade Stempel
Farbe Linie
Freihandig
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Erstellen eines Stempels Sie kénnen ein Bild hinzufligen, Text hinzufligen, Stempel I6schen und andern.

1. Wahlen Sie Kommentar>Stempel, um das Dialogfeld ,Stempel“ anzuzeigen.

Stamps:

[ Add Image... |
== Approved P

[ Add Text.. |
Cancelled

Delete

Modify...

Preview

transparency:

| Cancel i[ oK ]

2. Um einen neuen Stempel hinzuzufligen, klicken Sie auf Bild hinzufiigen
oder Text hinzufiigen. Das Dialogfeld ,Bildstempel hinzufiigen/Textstempel
hinzufigen® wird angezeigt.

3. Geben Sie einen Namen fir das Bild/den Text ein, das/den Sie hinzufugen
mochten.

4. Geben Sie den Speicherort der Bilddatei im Feld Stempeldatei ein oder
klicken Sie auf Browser, um die Datei auszuwahlen. Die von lhnen
ausgewahlte Datei wird im Vorschaubereich angezeigt.

5. Kilicken Sie auf OK.
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Menii ,Kommentieren*:
PDF-Dateien

UL EWLL Help

Show Fonts ®T
Show Colors {+3C

Oval 264

Free Text 285

Note 6

Sguare 7

Stamps 68

MarkUp >
Menii ,Hilfe*

— ]

Link to NewSoft Website
Help

Mit PageViewer kénnen Sie Dateien zur Bezugnahme markieren. Sie kdnnen
Notizen eingeben, stempeln, markieren, ziehen oder anfiigen. Sie kdnnen eine
Option aus dem Meni ,Kommentieren® auswahlen oder die Symbolleiste
,Kommentieren“ verwenden.

Schriftarten anzeigen — Zeigt das Dialogfeld ,Schriftarten“ an, in dem Sie
Schrifttyp, -groRe und -farbe auswahlen kénnen.

Farben anzeigen — Zeigt das Dialogfeld ,Farben® an, mit dem Sie eine Farbe
auswahlen koénnen.

Oval — Ermdglicht Ihnen, ein Oval im Bild zu zeichnen. Nach dem Zeichnen
des Ovals, kann die GréRe des Ovals geandert bzw. das Oval verschoben
werden.

Freier Text — Ermdglicht Ihnen, Text im Bild einzugeben.

Hinweis — Platziert ein Notizensymbol im Bild. So kénnen Sie ein Kommentar
erstellen. Die Darstellung im Bild kann geandert werden, indem Sie auf das
Notizensymbol klicken. Dort kénnen Sie die Hintergrundfarbe andern oder das
Notizensymbol andern (z. B. ein Schliissel- oder Absatzsymbol usw.).

Quadrat — Ermdglicht Ihnen, ein Quadrat im Bild zu zeichnen. Nach dem
Zeichnen des Quadrats, kann die GroRRe des Quadrats geandert bzw. das
Quadrat verschoben werden.

Stempel — Zeigt das Dialogfeld ,Offnen* an. Dort kénnen Sie eine .png-Datei
zur Verwendung in Ihrem Bild auswahlen.

Markieren — Ermoglicht Ihnen die Auswahl einer dieser Funktionen: Text
markieren, Text durchstreichen und Text unterstreichen.

HINWEIS: Die Symbolleiste ,Kommentare® stellt zahlreiche derselben
Funktionen fir Kommentare bereit, die oben aufgefuhrt sind.

i RS NN TR

| N/

Oval Markieren
Quadrat Option

Freier Text

Hinweis Stempel

¢ Suche - Ermdglicht lhnen die Eingabe eines Worts, um Menlelemente und
Hilfethemen zu durchsuchen.

¢ Verkniipfung zur NewSoft-Website — Greift auf die NewSoft-Website flr
Produkt-Updates zu.

 Hilfe — Offnet die Online-Hilfedatei.
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Befehlssym bolleiste Die Befehlssymbolleiste umfasst haufig genutzte Funktionen. Auf diese Funktionen
kann auch Uber die Meniileiste zugegriffen werden.

HINWEIS: Verschiedene Tools werden basierend auf der Art der Datei
angezeigt, die derzeit im PageViewer-Fenster aufgerufen ist.

Bringt Sie zurtick zur PageManager-Anwendung.

Hiermit konnen Sie die Bilder drucken.

1P| Iy

'm0y Speichert eine Kopie des Dokuments in einer separaten
E. Datei.

=) Dreht das Bild um 90 Grad nach links.
» Wechselt zur nachsten Seite.

# Wechselt zur vorherigen Seite.

Zeigt die derzeit aufgerufene Seite und die Anzahl der
13 Seiten in der Datei an.
— Macht den letzten Schritt in einer Datei rickgangig.

Wiederholt den letzten Schritt in einer Datei.

Ermdglicht Ihnen, Sattigung, Helligkeit, Kontrast, Verzerrung,
Scharfe, Farbton und Belichtung anzupassen.

4

o

Fihrt eine OCR fiir die Datei aus.

[=]
A
A

g

ok
%‘

Kombiniert alle ausgewahlten Bilder in einem Bild.

1
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Verwenden von OCR OCR (Optical Character Recognition) ist die mechanische oder elektronische
Ubersetzung von Bildern von Text in Maschinen- oder Druckschrift (der in der
Regel mit einem Scanner erfasst wird) in mit einem Computer bearbeitbaren

Text.
Konvertieren von Bild Eine der Funktionen von PageManager ist OCR. OCR erkennt Text in einer
in Text (OCR) tiber Bilddatei und konvertiert diesen in ein Textformat. Die OCR-Ergebnisse
PageManager kénnen im Format PDF, RTFD oder Web Archive gespeichert werden. Sie

kénnen den Text nach der Erkennung prifen und bearbeiten.

HINWEISE:

» Die Bildqualitat ist fiir bessere OCR-Ergebnisse entscheidend. Vor dem
Start von OCR konnen Sie 300 bis 600 dpi (Datei>Scaneinstellungen in
PageManager) auswahlen, um |hre Bilder zu scannen. Und Sie kénnen
Werkzeuge>Verzerrung entfernen auswahlen, um das gescannte Bild
anzupassen.

* Durch das Entfernen der Verzerrung werden unregelmafige Flecken und
kleine Punkte im Bild reduziert.

1. Wahlen Sie eine oder mehrere Bilddateien im Anzeigebereich aus.
2. Wahlen Sie Werkzeuge > OCR ausfiihren.
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