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Kodak Alaris Inc. i NewSoft wspdlnie opracowali dla Ciebie Presto!
PageManager 9 — aplikacje do skanowania. Aplikacja ta jest systemem
zarzadzania dokumentami, ktéra umozliwia szybkie i tatwe wykonywanie
zadan skanowania, takich jak:

» skanowanie korespondencji przychodzacej od klientéw i udostepnianie jej
wspotpracownikom w oddziale firmy;

* tworzenie przeszukiwalnych plikéw PDF na podstawie wydrukowanego
raportu;

» skanowanie faktury, a nastepnie jej wydrukowanie lub wystanie faksem;
» skanowanie zdjecia w celu dodania go do prezentaciji.

Presto! Pagemanager obstuguje nastepujgce skanery Kodak:

» Skaner Kodak ScanMate i940
Skanery Kodak 11150 oraz i1180
Skanery Kodak i2400, i2600 i i2800

Instalacja 1. Przejdz do strony: www.kodakalaris.com/go/docimaging.

2. Kliknij ikone Document Scanners (Skanery dokumentow), kliknij pole
Scanner Selector (Wybdr skaneréw) i wybierz swéj skaner.

3. Kiiknij Support tab (zaktadke Obstug) i kliknij Drivers & Downloads
(Sterowniki i pliki do pobrania).

Wybierz sterownik Mac dla swojego skanera i wprowadzZ numer seryjny.

Pobierz i zapisz na pulpicie .dmg.gz.

Dwukrotnie kliknij plik .dmg.gz.

Dwukrotnie kliknij plik .dmg.

Kliknij dwukrotnie ikone Package (Pakiet).

Kliknij przycisk Continue (Kontynuuj). Zostanie wyswietlony ekran powitalny.
. Kliknij przycisk Continue (Kontynuuj).
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. Wybierz jezyk / region, a nastepnie kliknij przycisk Continue (Kontynuuj).
Zostanie wy$wietlony komunikat z monitem o przeczytanie i
zaakceptowanie Umowy licencyjnej na oprogramowanie.

12. Aby kontynuowag, kliknij przycisk Agree (Zgadzam sie).
13. Kliknij przycisk Install (Instaluj).
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14. Jesli komputer jest zabezpieczony hastem, zostanie wyswietlony monit
o wprowadzenie hasta. Wpisz hasto. a nastepnie kliknij przycisk Install
Software (Instaluj oprogramowanie). Instalacja oprogramowania
rozpocznie sie.

15. Po zakonhczeniu instalacji kliknij przycisk Close (Zamknij).
16. Zamknij okno Folder, PageManager otworzy sie automatycznie.

UWAGA: Jesli PageManager nie otworzy sie automatycznie, na pasku
Menu kliknij Go (Idz do) i wybierz Applications (Aplikacje).

@& Finder File Edit View [ Window Help

Select Startup Disk on Desktop O 37T

& All My Files £+ ¥8F
7 Documents 4 ®0
3 Desktop +#D
& Downloads T EL
% Home r%#H
= Computer 0 8C
@ AirDrop O #R
@ Network 08K
[ Applications 0 3%A |
3 Utilities 0 ®U
Recent Folders >
Go to Folder... 4 #GC

Connect to Server... K

17. Kliknij dwukrotnie ikone folderu Presto! PageManager 9.26 nastepnie
dwukrotnie kliknij PageManager 9.26, aby otworzy¢ aplikacje.

Funkcje Ponizej przedstawiono funkcje Presto! PageManager:

Thumbnail and List View (Widok miniatur i listy — umozliwia wyswietlanie
i porzadkowania plikéw w formie miniatur lub listy.

Document Pallet (Paleta dokumentéw) — umozliwia przecigganie plikéw
z réznych folderdw to jednego folderu wirtualnego, konwertowanie ich do PDF
i wysytanie pocztg elektroniczng do okreslonej lokalizacji lub do adresata.

Scan Buttons (Przyciski skanowania) — umozliwiajg skanowanie materiatéw
w roznych formatach i otwieranie ich za pomocg okreslonej aplikacji bez
uprzedniego otwierania PageManager.

Folders (Foldery) — umozliwia fatwg organizacje plikow, tak jak w Finder
(Wyszukiwacz).

Quick Link (Szybkie tacze) — przeciagnij tu folder w celu utworzenia
ulubionych grup.

Document, Image, Audio and Video Viewers — (Wyswietlarki dokumentéw,
obrazoéw, plikéw audio i wideo) — w czasie podgladu dokumentéw i obrazéw
mozesz zobaczy¢ je za pomoca PageViewer, bez otwierania innych aplikaciji.
W przypadku plikdw audio i wideo PageViewer otworzy powigzang z tymi
plikami aplikacje.

OCR — przeksztatca zeskanowany tekst na tekst odczytywany przez komputer
(Optyczne rozpoznawanie znakéw, OCR).

Search — (Szukaj) tatwe wyszukiwanie plikéw wedtug nazwy lub rozszerzenia
plikow.

Annotation Tools (Pliki adnotacji) — nie wptywajac na oryginalny plik dodaje
adnotacje przy uzyciu takich narzedzi, jak pieczatka, narzedzie do podswietlania.
linia odreczna, linia prosta i karteczka przylepna.
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Image Editing Tools (Narzedzia edycji obrazéw) — poprawia jakos¢ zdje¢
przy uzyciu zestawu narzedzi do obrébki obrazéw: przycinania, obracania,
pochylania, odwracania kolorow, modyfikacji jasnosci i kontrastu, modyfikaciji
koloréw i usuwania szuméw.

Dodatkowa Oprocz tego Podrecznika uzytkownika stronie internetowej Kodak Alaris dostepna

dokumentacja jest rowniez nastepujgca dokumentacja:

+ Scanning Setup Guide (Podrecznik konfiguracji skanowania — do skanera
dotaczono TWAIN Datasource. Podrecznik konfiguracji skanowania
zawierajg opis sposobu korzystania z podstawowych funkcji przetwarzania
obrazu. Mozna go pobra¢ w formacie PDF ze strony internetowej Kodak
Alaris (www.kodakalaris.com/go/docimaging).

1
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Presto! PageManager umozliwia uzyskiwanie, podglad, edycje, organizacje,
zapisywanie i eksport plikdw. Niniejszy rozdziat zawiera informacje i procedury
do pracy z PageManager.

PageManager zawiera trzy podstawowe elementy:

* Main screen (Ekran gtéwny) — umozliwia przeszukiwanie, rozpoznawanie
i eksportowanie plikéw. Wiecej informacji na temat Ekranu gtéwnego
zawiera nastepny punkt.

» PageViewer — umozliwia ogladanie i edycje plikéw oraz opatrywanie ich
adnotacjami. Wiecej informacji zamieszczono w Rozdziale 3, Praca
z PageViewer.
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* Przyciski skanowania — przyciski te umozliwiajg szybkie, jednoetapowe
operacje. Zobacz punkt zatytutowany ,Przyciski skanowania Presto!”
w dalszej cze$ci rozdziatu.

Ekran gléwny Ekran gtowny sktada sie z nastepujacych elementow:

+ Pasek Menu — umozliwia wprowadzanie polecenh zwigzanych z obstugg
PageManager.

» Pasek narzedzi Polecenia — zawiera najczesciej uzywane polecenia.
Polecenie na tym pasku narzedzi sg dostepne takze z paska Menu.

* Obszar wyswietlania — wyswietla pliki w trybie podgladu Miniatury lub
Lista.

* Foldery — wyswietla organizacje folderow w Twoim komputerze.

 Filtry — umozliwiajg wybor typu plikéw w obszarze roboczym. Dotyczy to
obrazéw JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF oraz plikéw PDF, RTF, HTML i XML.
-Kliknij dwukrotnie pasek Fitry, aby spowodowa¢ wyswietlenie lub ukrycie
plikow w folderach.

+ Paleta dokumentéw — pozwala na wybranie plikdw pochodzacych z réznych
folderéw i przeciagniecie tych plikow do Palety dokumentéw, a nastepnie
przekonwertowanie w PDF i przestanie do folderu lub poczty elektroniczne;j.

» Pasek stanu — umozliwia wyswietlenie catkowitej liczby plikéw i informacji
0 miejscu na dysku w odniesieniu do plikow wyswietlanych w obszarze
Display (Wyswietlacz).

o Presto! 9 File Edit Vew Tool Help O 5 0% 5+ G Thelli2 AW O
L] Prastol PageManage: 3

B e h® ¢ -

B Soc i Sean Bution Google Docs Evermote Link 1o RewSoh Lisk 1o Kodak

Wiecej informacji na temat kazdego z tych elementéw zawierajg nastepne
punkty.
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Pasek menu Pasek Menu zawiera opcje menu Presto! PageManager, Plik, Edycja, Podglad,

Narzedzia i Pomoc.

# Presto! PageManager 9 File Edit View Tool Help

UWAGA: Niektore opcje na pasku Menu moga by¢ niedostepne.

Menu Presto! PageManager  Menu Informacje o Presto! PageManager — zawiera nastepujace opcje.

Informacje o Presto! PageManager — zawiera informacje o Twojej wersji
PageManager, umozliwia ustawienie preferencji, ukrycie/wyswietlenie aplikacji
PageManager i wyjscie z aplikacji PageManager.

Preferences (Preferencje) — umozliwia wybor jezyka OCR.

Hide Presto! PageManager 9 $H Services (U_s+ugi) — zawiera opcje No Services Apply (Nie majg zgstos_owania

Hide Others X #H zadne ustugi) lub Services Preferences (Preferencje ustug). Jesli wybierzesz
| Services Preferences (Preferencje ustug), zostanie wyswietlone okno dialogowe

Quit Presto! PageManager 9 %Q Keyboard (Klawiatura), w ktérym mozna zmieni¢ wiele réznych preferenciji.

Ukryj Presto! PageManager9 — po wybraniu aplikacja jest minimalizowana
do Palety dokumentow.

Hide Others (Ukryj inne) — minimalizuje wszystkie inne aplikacje do Dock
(Dokowanie).

Show All (Pokaz wszystko) — powoduje ponowne wyswietlenie wszystkich
zminimalizowanych wczesniej aplikaciji.

Quit Presto! PageManager9 (Opus¢ Presto! PageManager9) — zamyka
aplikacje PageManager.

Presto! PageManager 9 [0 1T
About Presto! PageManager 9

Preferences... 8,

1 Services >

Menu File (Plik)

[ Edit View Tool He

Menu File (Plik) zawiera nastepujace opcje.
New Folder (Nowy folder) — umozliwia utworzenie nowego folderu.

Go to My PageManager (Idz do mojej aplikacji Pagemanager) — jesli Twoja
aktualng lokalizacjg folderu nie jest My PageManager, klikniecie Go to My
PageManager (Idz do mojej aplikacji Pagemanager) spowoduje otwarcie

Open With > i wyswietlenie folderu My PageManager (Moja aplikacja PageManager.
Open With (Otworz przy uzyciu) — umozliwia otwieranie plikéw przy uzyciu

Backup... innej aplikaciji.

Restore...

Acquire Image Data...
Select Source(TWAIN)...
Scan Settings...

Page Setup... 3P

Save As (Zapisz jako) — umozliwia zapisanie pliku z inna nazwa.

Backup (Zréb kopie zapasowa) — zapisuje kopie zapasowe plikéw. Zobacz
punkt ,Robienie kopii zapasowej plikow” w dalszej czesci tego rozdziatu.
Restore (Odzyskaj) — otwiera kopie zapasowe plikow. Zobacz punkt
,Odzyskiwanie plikow” w dalszej czesci tego rozdziatu.

Acquire Image Data (Pobierz dane obrazéw) — umozliwia skanowanie
dokumentu(éw) w czasie uzywania Presto! PageManager. Wiecej informacji
mozna znalez¢ w punkcie ,Pobieranie obrazéw ze skanera” w dalszej czesci
niniejszego rozdziatu.

Select Source (TWAIN) (Wybierz zrédto(TWAIN) — powoduje wyswietlenie
okna Select Source (Wybierz zrédio), umozliwiajacego wybranie skanera do
skanowania.

Scan Settings (Ustawienia skanowania) — powoduje wyswietlenie okna
Default Scan Options (Domy$ine opcje skanowania), umozliwiajgcego zmiane
dowolnego z ustawien w tym oknie lub kliknij Manage Profiles (Zarzadza;j
profilami), aby wys$wietli¢ Setting Shortcuts (Skréty ustawien), gdzie mozna
dokona¢ dodatkowych zmian (np. rozdzielczos¢. Wiecej informacji mozna
znalez¢ w punkcie ,Zmiana domysinych opcji skanowania” w dalszej czesci
niniejszego rozdziatu.
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Menu Edit (Edycja)

%View Tool Help

Paste £

Start Dictation... fn fn

Special Characters... 3T

Page Setup (Ustawienia strony) — umozliwia zmiane ustawien drukarki lub
faksu.

Print (Drukuj) — powoduje wyswietlenia okna dialogowego Print (Drukuj) (lub
Fax - Faks), umozliwiajac wydrukowanie dokumentem lub wystanie go faksem.

PrintFun — umozliwia drukowanie takich obrazéw, jak zdjeciami naklejki lub
katalogi. Mozna wybra¢ ile kopii danego obrazu ma zosta¢ wydrukowanych lub
wybrac Set for all (Wybierz dla wszystkich) i wprowadzi¢ liczbe kopii, ktéra
chcesz wydrukowaé w przypadku poszczegdlnych obrazéw. Zobacz punkt
,=Uzywanie PrintFun” w dalszej czesci niniejszego rozdziatu.

Get Info (uzyskaj informacje) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego
File info (Informacje o plikach), w ktérym widoczny jest podglad wybranego
pliku (np. $ciezka pliku, typ pliku, rozmiar pliku itd.) i umozliwia dodanie
komentarzy do pliku oraz zablokowanie/odblokowanie pliku.

File Info

File Preview:

File Content:

Image Width: 800 | Pixels

Image Height: 600 | Pixels

File Path: /Volumes /Macintosh HD/Users /Sue/Docu
Resolution: 72x72
File Type: JPEG image
Created: 2004-11-16 06:25:48
Modified: 2004-11-16 06:25:48
File Size: 372 KB
Camment:
Locked | cancel | [ 0K |

Menu Edit (Edytuj) zawiera nastepujace opcje.
Undo (Cofnij) — anuluje ostatnig operacje edyciji.
Redo (Powtérz) — powtarza ostatnig operacje edyciji.

Cut — (Wytnij) usuwa wybrany plik lub czes¢ pliku z wyswietlacza i umieszcza
go w schowku.

Copy — (Kopiuj) umozliwia skopiowanie pliku i czesci pliku bez usuwania go
z wyswietlacza i umieszcza go w schowku.

Paste (Wklej) — powoduje wklejenie informacji, ktére zostaty skopiowane lub
wyciete do obszaru, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor.

Delete (Usun) — umozliwia usuniecie wybrane informacje.

Select All (Wybierz wszystko) — wybiera wszystkie pozycje w obszarze
Wyswietlacza.

Start Dictation (Rozpocznij dyktowanie) — jesli chcesz korzystaé z tej funkcji,
musisz wtgczy¢ Dictation and Speech (Dyktowanie i mowa) w Preferencjach
Systemu. Skorzystaj z tej opcji, aby podyktowac to, co chcesz powiedziec,
tres$¢ ta zostanie zamieniona na plik tekstowy.
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Special Characters (Znaki specjalne) — wyswietla liste znakoéw specjalnych
i symboli, ktére mozna doda¢ do Ulubionych.

Menu View (Widok) Menu View (Widok) zawiera nastepujgce opcje.
T As Thumbnails (Jako Miniatury) — powoduje wyswietlanie plikow w postaci

miniatur. Przy pierwszym uruchomieniu PageManager, wyswietlany jest widok
Miniatur. Kazda miniatura odpowiada plikowi w wybranym folderze.

As List (Jako Lista) — powoduje wyswietlanie plikéw jako pozycji listy.

As Thumbnails

Arrange By > Informacje zawieraja: nazwe, typ, rozmiar, komentarz, date modyfikacji i date
Hide Toolbar utworzenia.
Customize Toolbar... Arrange By (Ut6z wedtug) — powoduje utozenie miniatur w porzadku malejacym
oy lub rosngcym — wedtug nazwy, typu, rozmiaru, komentarza lub daty.
eires Hide/Show Toolbar Pokaz/Ukryj pasek narzedzi — powoduje wyswietlenie
lub ukrycie paska narzedzi.
Customize Toolbar (Dostosuj pasek narzedzi) — otwiera okno dialogowe,
ktére umozliwia dostosowanie pozycji na pasku narzedzi do potrzeb
uzytkownika. Wiecej informacji mozna znalez¢ w punkcie ,Zmiana ustawien
paska narzedzi Polecenia” w dalszej czesci niniejszego rozdziatu.
Refresh (Odswiez) — aktualizuje obszar Wyswietlacza tak, aby odzwierciedla¢
najnowsze zmiany.
Tool menuMenu narzedzi Menu Narzedzia zawiera nastepujace opcje.
Help Stos — umozliwia grupowanie plikow w stos. Zgrupowane pliki bedg zaopatrzone
w strzatki W gore i W dét, umozliwiajgce przeszukiwanie plikéw w stosie.
Unstack »

Gdy pliki sg grupowane w stos, mozna je wszystkie oglada¢ w PageViewer
i grupowo zmienia¢ nazwe plikéw, nadajgc im numer i niepowtarzalny
przedrostek.

W celu zgrupowania plikow w stos, nalezy utozy¢ pliki, ktére majg byé
zgrupowane, przeciggajac je jeden na drugi i wybra¢ Tools>Stack
(Narzedzia > Stos). Na miniaturze stosu pojawi sie ikona stosu.

Unstack (Rozgrupuj stos) — rozktada stos plikow.

Log In to Google Docs...

L W celu roztozenia stosu plikéw, wybierz pliki, ktére chcesz rozgrupowac
og In to Evernote...

i kliknij, aby je rozgrupowaé. Mozesz takze klikng¢ Tools>Unstack
(Narzedzia > Rozgrupuj stos) i kliknagé All Pages (Wszystkie strony), co
spowoduje rozdzielenie wszystkich pogrupowanych w stos plikow lub wybraé
Current Page (Biezaca strona) w celu oddzielenia wybranego pliku ze stosu.

Perform OCR (Przeprowadz OCR) — otwiera Presto! PageViewer, umozliwiajac
wykonanie OCR (Optyczne rozpoznawanie znakdw) na pliku. Wiecej informacji
mozna znalez¢ w podrozdziale ,Stosowanie OCR” w rozdziale 3.

Merge All Files into a Single PDF (Potacz wszystkie pliki w jeden plik PDF) —
umozliwia potaczenie wybranych plikow w plik PDF. Po wybraniu tego polecenia
zostaje wyswietlone okno dialogowe Save as (Zapisz jako):

Save As: AutumnView v |
Where: | &l My PageManager

_ Options...

Cancel | | Save |

A-61830_pl Czerwiec 2014 . 2-5




Zostaniesz poproszony o wprowadzenie nazwy pliku i miejsca, w ktérym ma

by¢ zapisany plik PDF. Kliknij przycisk Options (Opcje) w celu wybrania jednej

z nastepujacych opcji:

+ Save Document As (Zapisz dokument jako): Zapisz wszystkie dokumenty
w jednym pliku pdf: jest to jedyna dostepna opcja.

* Rozmiar dokumentu: mozesz zapisac plik korzystajac z opcji Original
Size (Rozmiar pierwotny) lub Fit to Page (Dopasuj do strony).

* OCR Option (Opcja OCR): mozesz zapisac plik jako Image, Text and
Image (obraz, tekst i obraz) lub Text Under Image (tekst pod obrazem).

» Jezyk OCR: umozliwia wybranie jezyka, ktory bedzie uzywany do
przetwarzania OCR.

Split the Selected PDF File (Podziel wybrany plik PDF) — umozliwia podziat
wybranego pliku PDF na stos odrebnych stron. Zostaniesz poproszony
o0 wprowadzenie nowej nazwy pliku i miejsca, w ktérym ma by¢ zapisany.

Merge All Images into a Multi-page TIFF (Potacz wszystkie pliki w jeden plik
TIFF) — umozliwia potaczenie wszystkich wybranych plikéw w plik TIFF
zawierajgcy wiele stron. Zostaniesz poproszony o wprowadzenie nazwy pliku
i miejsca, w ktérym ma by¢ zapisany wielostronicowy plik TIFF.

Split the Selected Multi-page TIFF (Podziel wybrany plik wielostronicowy
TIFF) — umozliwia podziat wybranego pliku wielostronicowego TIFF na
odrebne strony. Zostaniesz poproszony o wprowadzenie nowej nazwy pliku
i miejsca, w ktéorym ma by¢ zapisany.

Zmien nazwe — umozliwia zmiane nazwy wybranego pliku.

Batch Rename (Zmien nazwe wsadu) — umozliwia zmiane nazwy wybranego
pliku wsadowego.

Slide Show (Pokaz slajdéow) — powoduje wyswietlenie wybranych plikow
graficznych w czasie pokazu slajdéw.

Log In to Google Docs (Zaloguj sie do Google Docs) — powoduje
wyswietlenie okna dialogowego Google Docs, w ktéorym mozna wprowadzié
swojg Nazwe uzytkownika i Hasto uzyskujg w ten sposéb dostep do Gogle
Docs.

Log In to Evernote (Zaloguj sie do Evernote) — powoduje wyswietlenie okna
dialogowego Evernote, w ktorym mozna wprowadzi¢ swoja Nazwe uzytkownika
i Hasfo uzyskujac w ten sposéb dostep do Evernote.

Import Old Database (Importuj starg baze danych — umozliwia import
wczesniejszej bazy danych.

Menu Pomoc Menu Help (pomoc) zawiera nastepujgce opcije.
Search (Szukaj) — umozliwia szukanie wsrdd pozycji menu i tematéw pomocy.

Link to NewSoft Website t gcze do strony internetowej NewSoft— zapewnia
dostep do strony internetowej New Soft, na ktérej mozna aktualizowa¢ produkty.

Help (Pomoc) — otwiera plik pomocy online.
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Pasek narzedzi
Polecenia

Pasek narzedzi zawiera czesto uzywane funkcje. Funkcje te sg dostepne
takze z paska Menu. Pozycje na pasku narzedzi Polecenia beda sie roznié¢
w zalezno$ci od typu wybranego dokumentu.

Domysinie na pasku Polecen PageManager pojawiaé sie bedg nastepujace

ikony.

8o

(_.tzerwony: zamyka aplikacje.
Z6tty: redukuje wyswietlanie do miniatury w doku.
Zielony: powieksza (lub zmniejsza) rozmiar wyswietlacza.

Backward/Forward (Wstecz /Naprzéd): przesuwa kursor
do wczesniej otwartego folderu.

w |
o L

Acquire (Pobierz): pobiera obrazy z TWAIN Datasource
lub podtaczonego na wtyk urzadzenia

Print (Drukuj) powoduje drukowanie wybranych plikéw.

g (EP

Stos (Grupuj w stos): powoduje zgrupowanie w stos
wybranych plikéw Zgrupowane pliki beda zaopatrzone
w strzatki W gére i W dét, umozliwiajgce przeszukiwanie
plikdw w stosie.

g \“ Unstack (Rozgrupuij): rozktada stos plikow.

::%E OCR: przeprowadza OCR pliku.

'm0} Save As (Zapisz jako): zapisuje kopie dokumentu w osobnym
E pliku.

PrzyciskPresto! Przycisk skanowania: Scan (Skan Presto!):
kliknigcie powoduje umieszczenie skrétu na pasku Menu,
przy uzyciu ktérego mozna w tatwy sposéb skanowac. Wiecej
informacji zamieszczono w punkcie zatytutowanym, ,Przyciski
Presto! Scan” w dalszej cze$ci niniejszego rozdziatu.

Google Docs: powoduje wyswietlenie okna dialogowego,
ktére umozliwia konfiguracje danych uwierzytelniajgcych
skanowania bezposrednio w Goggle Docs.

Evernote: powoduje wyswietlenie okna dialogowego, ktore
umozliwia konfiguracje danych uwierzytelniajgcych
skanowania bezposrednio w Evernote.

tacze do strony NewSoft: taczy ze strong internetowg
NewSoft w celu uzyskania informacji o produkcie.

tacze do strony Kodak Alaris: tgczy ze strong internetowg
Kodak Alaris w celu uzyskania informacji o produkcie.

mg&i@r ©

Przelacz tryb podgladu: przetgcza miedzy widokiem Listy
a widokiem Miniatur.

(QFile Name
Search

Okno Wyszukiwania plikow: w celu wyszukania

, |okreslonego pliku nalezy wprowadzi¢ cze$¢ nazwy pliku

lub jego rozszerzenie W celu wyzerowania wyszukiwania
nalezy oczysci¢ pole wyszukiwania i nacisng¢ Enter.
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Zmiana ustawien paska Mozna zmienia¢ elementy paska narzedzi Polecenia, aby dopasowac je do
narzedzi Polecenia swoich potrzeb.

1. Kiiknijj View>Customize Toolbar (\Wyswietl Personalizuj pasek narzedzi).
Zostanie wyswietlony nastepujacy ekran.

Drag your favorite items into the toolbar...

(«r] MMy = ¥ EE = ®@ =3
Acquire Print Vie
e

Back Forward Stack Unstack OCR Save As Scan Button e Docs

B QFile Name " -

w Goog
Evernate Flexible Space Search Link to Newsoft ~ Link to Kedak Space

z sk

z
bl
| 22

... or drag the default set into the toolbar.

Lo Bme izl O Bl @ e B A

Back/Forward Acquire Print Stack Unstack OCR Save As Scan Button Google Docs Evernote Link to NewSoft Link to Kodak View

Show | Iconand Text +| [ | Use small size

2. Przeciagnij ikony, ktére chcesz dodac¢ do paska narzedzi lub z niego
usungg.

3. Mozna wyswietla¢ te polecenia jako: lkona i tekst, Tylko ikona lubb Tylko
tekst; wybierz pozadang opcje za pomoca listy rozwijanej Pokaz.

UWAGA: Jesli chcesz, aby wyswietlane ikony byty mniejsze, kliknij pole
wyboru Use small size (Uzyj mniejszego wyboru).

4. KiIiknij przycisk Gotowe.

Obszar wys’wietlania Funkcja Obszar wys$wietlania powoduje wyswietlenie plikéw w postaci miniatur
lub pozycji listy.

merting-1mom. oy meetiog jog

Przetaczanie miedzy Widokiem miniatur a Widokiem listy odbywa sie przy
uzyciu menu View (Widok) lub przez klikniecie ikony trybo przetaczania
widokow.
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Uiywanie folderow Klikniecie folderu sprawia, ze pliki w folderze bedg wyswietlanie w obszarze
wyswietlania w postaci miniatur.

Folders _— : o o
» L Library  Kiliknij prawym klawiszem, aby pojawito sie menu skrotow.
» [ZQuarantine » Wybierz Properties (Wtasciwosci) w celu zapoznania sie z informacjami
» [30] System o folderze.
> [l User Information + Kliknij dwukrotnie pasek Folders (Foldery), aby spowodowaé wyswietlenie
v [ Users lub ukrycie folderow
» [ ekadmin . ) ) .
> Ggreg + Kiliknij przymsk BacI’(lI_=9rward (Wstecz/Naprzdd) na pasku narzedzi, aby
_ przesuna¢ do wczesniej otwartego folderu.
» | _|Guest
b []Shared UWAGA: Folder M6j PageManager zawiera pliki probne, ktére moga postuzy¢
v £ Sue do ¢wiczen.
¥ | | Documents
k| |My BizCar
¥ [|My PageM
FiItry Lista Filtry powoduje wyswietlenie typow plikéw. Wybierz typ plikow, ktore
majg byc wyswietlane w obszarze Wyswietlania Mozliwe sg nastepujace typy
Filters plikéw: JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF, PDF, RTF, HTML oraz XML.
'!I:EE I':::j: Kliknij dwukrotnie pasek Filtry, aby spowodowac wyswietlenie lub ukrycie

obszaru Filtrow.
PDF Documents
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Uiywanie palety Paleta dokumentow utatwia gromadzenie obrazéw i dokumentow, umozliwiajac
dokumentéw ich konwersje na PDF, wystanie ich do okreslonej lokalizacji lub wystanie
poczta elektroniczna.

‘ Document Pallet el 2K - ]

O r—————— ]

Paleta dokumentéw przechowuje pliki tylko tymczasowo. Po wystaniu pliku lub
zamknieciu Presto! PageManager, pliki zostang usuniete.

Wyslij wybrane pozycje: umozliwia wystanie jedynie
m‘ | wybranej (ych) pozycji w Palecie dokumentéw do lokalizacji

wyznaczonej w oknie Document Pallet Settings (Ustawienia
Palety dokumentéw).

Wyslij: klikniecie tej ikony powoduje, ze pozycje Palety
dokumentow zostajg skonwertowane na PDF i wystane do
e okreslonej lokalizacji (np. folderu., poczty elektronicznejitd.),
wyznaczonej w oknie Document Pallet Settings (Ustawienia
Palety dokumentow).

Settings (Ustawienia): powoduje wyswietlenia okna
Document Pallet Settings (Ustawienia Palety dokumentéw),
ﬁ ktére umozliwia zmiane miejsca, do ktérego sg wysytane
zgromadzone obrazéw oraz/lub dokumenty po kliknieciu
ikony Send (Wyslij).

Przesuniecie suwaka w lewo spowoduje zmniejszenie
S p— | FOZMiaru miniatur w oknie wyswietlania.
Przesuniecie suwaka w prawo spowoduje zwiekszenie
rozmiaru miniatur w oknie wyswietlania.

Przetaczanie strzatki W gore/W dét w celu otwierania
i zamykania Palety dokumentow.

UWAGA: Wiecej informacji na temat zmiany ustawien Document Pallet
Settings (Ustawienia Palety dokumentoéw).zawiera nastepny punkt.
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Zmiana ustawien Ustawienia Document Pallet Settings (Ustawienia Palety dokumentow). mozna

Document Pallet Settings zmieniac klikajac ikone Settings (Ustawienia) Zostanie wyswietlone okno
(Ustawienia Palety ustawienia Document Pallet Settings (Ustawienia Palety dokumentow).
dOkument6W). ! ---- Do"c_u-me.n{ﬁ'a-lle-t Settings

I._é_'JSend the documents through e-mail by:
M_ai_l =

|Send the documents to a folder:

/Volumes/Macintosh HD/Users /Sue/Documents /My Browse

Send the documents to Google Docs

| Send the documents to Evernote

Convert documents to PDF

Save Document As: | Save all documents in one pdf
Document Size: | Qriginal Size
OCR Option: mage
OCR Language: @ English

Cancel | | OK |

* Wyslij dokument poczta elektroniczng przez — wybierz aplikacje email,
ktorej chcesz uzy¢ do wystania poczty. Dostepne opcje: Email, Microsoft
Entourage lub Microsoft Outlook. Pliki do wystania zostang wystane do
wybranego programu.

+ Wyslij dokumenty do folderu — jesli chcesz wysta¢ dokumenty do folderu,
kliknij przycisk Browse (Przegladaj) w okreslenia folderu, do ktérego
zostang wystane pliki.

+ Wyslij dokumenty do Google Docs — jesli chcesz wystaé dokumenty do
Google Docs, kliknij przycisk Browse (Przegladaj) w celu okreslenia lokalizacji
Google Docs , do ktérej zostang wystane pliki.

* Wyslij dokumenty do Evernote — jesli chcesz wysta¢ dokumenty do
Evernote, kliknij przycisk Browse (Przegladaj) w okreslenia lokalizacji
w Evernote, do ktérej zostang wystane pliki.

+ Konwertuj dokumenty do PDF — jesli chcesz przekonwertowad
zeskanowane obrazy do PDF, obrazy zostang przed wystaniem
przekonwertowane. Przed wystaniem PDF mozesz dokonywa¢ zmian
w nastepujgcych ustawieniach:

- Save Document As (Zapisz dokument jako): mozesz zdecydowacé, aby
w tym samym pliku zapisac kilka dokumentoéw, mozesz tez zapisacé je
w odrebnych plikach klikajac Save all documents in one PDF (Zapisz
wszystkie dokumenty w jednym pliku PDF) lub Create a new pdf for
each document (Utworz dla kazdego pliku nowy plik PDF).

- Rozmiar dokumentu: mozesz zapisac¢ plik korzystajgc z opcji Original
Size (Rozmiar pierwotny) lub Fit to Page (Dopasuj do strony). Ta opcja
jest dostepna tylko w przypadku plikéw graficznych.
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- OCR Options (Opcje OCR): wybierz jedng z nastepujacych opcji OCR:
* Image (Obraz) - w celu zapisania w pliku PDF obrazu w aktualnej
formie.

» Text and Image (Tekst i obraz) - w przypadku wybrania tej opcji,
obraz zostanie przetworzony przy uzyciu OCR a nastepnie w pliku
PDF podzielony na tekst i obraz.

» Text Under Image (Tekst pod obrazem) - po wybraniu tej opciji
przetwarzaniu przy uzyciu OCR zostanie poddany obraz. Tekst
i obrazy zostang rozdzielone w pliku PDF na dwie odrebne warstwy,
z obrazami na gorze, a tekstem na dole.

- Jezyk OCR: jesli wybierzesz opcje OCR dla Text and Image (Tekst
i obraz) lub Text Under Image (Tekst pod obrazem), mozesz wybraé
jezyk, w ktérym ma zosta¢ zapisany plik.

Po zakonczeniu kliknij przycisk OK.

Pasek stanu Pasek stanu umozliwia wyswietlenie catkowitej liczby plikow i informac;ji
0 miejscu na dysku w obszarze Display (Wyswietlacz).

16 items,392.70 GB available

Wybieranie zrodta Jesli w czasie uruchamiania PageManager jest podtaczony tylko jeden skaner,
zostanie automatycznie wybrany skaner. Jesli jest podtgczonych kilka skaneréw,
mozesz wybrac, ktérego skanera chcesz uzyc.

1. W celu wyswietlenia okna Select Source (Wybierz zrédto) nalezy klikngé
File>Select Source (TWAIN) (Plik > Wybierz zrédto (TWAIN)

0.6 Select Source

. KODAK Scanner: i900

Manufacturer Eastman Kodak
ProductFamily Document Imaging
ProductName KODAK Scanner: i900
Location [Library/Image Capture/TWAIN Data Source:

| Cancel | | Select |

2. Kiliknij skaner, ktérego chcesz uzyc¢, a nastepnie kliknij Select (Wybierz).

1
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Zmiana domys’lnych Uzytkownik moze zmieni¢ domysine ustawienia skanera, aby dostosowac je
ustawien skanowania do swoich preferencji skanowania i wybra¢ uzywany profil, doda¢ do nazwy
pliku prefiks i numer itd.

1. Kiiknij File (Plik) >Scan Settings (Ustawienia skanowania). Zostanie
wyswietlone okno Scan Settings (Ustawienia skanowania).

Scan Settings

Default Scan Options

Prefix Name: .Scan | Prefix Number: 000 |i|

Note: If there is the same file name in the folder, the file will be saved
sequentially.

ar|

Save As Type: | JPEG

Quality: - .
Least Best

™ Hide Scanner Dialog Box

Select Profile: | Black and White Perfect Page Document 3 |
\/P&_'t'f_t?(t | Manage Profile... |
Document Type: Text with Graphics
Scan Mode: Black and White
Resolution: 200 x 200
Scan Size: Scanner automatically detects scan size.
Put Scanned Images Into:  (*) My PageManager () The active folder

Cancel | oK |
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2. Jesli chcesz, mozesz zmieni¢ dowolne z ponizszych ustawien:

@800 KODAK {940 Scanner

Prefix Name (Prefiks nazwy) — w polu Prefix Name (Prefiks nazwy)
wpisz przedrostek poprzedzajacy nazwe pliku.

Prefix Number (Liczba prefiksu) — PageManager automatycznie
przypisuje kolejne numery w celu zapobiegania napisania plikéw. Jesli
chcesz, aby kolejne numery zaczynaty sie od liczby innej niz 000,
nalezy wybraé numer poczatkowy.

Save As Type (zapisz jako typ) — wybierz pozadany typ pliku, w ktérym
chcesz zapisac obrazy. Dostepne opcje to: JPEG, TIFF, PNG, PICT,
BMP i PDF. W przypadku wybrania ustawienia JPEG dostepne sg opcje
jakosci: Przeciagnij suwak, aby ustawi¢ jakos¢.

Hide Scanner Dialog Box (Ukryj okno dialogowe skanera) — zaznacz
(lub odznacz) to pole, aby ukry¢ (lub wyswietli¢ Interfejs uzytkownika
TWAIN.

Select Profile (Wybierz profil) — zawiera liste skrétéow ustawien, ktére

sg aktualnie konfigurowane. Standardowo sg dostepne nastepujace

skroty ustawien:

- Default (Domy$ine) — ustawienia domy$ine skanera

- Black and White Perfect Page Document (Czarno-biaty dokument
Perfect Page)

- Color Perfect Page Document (Kolorowy dokument Perfect Page)

- Zdjecie kolorowe

lub kliknij Manage Profile (Zarzadzaj profilem), aby wyswietli¢ Skroty
ustawien i umozliwi¢ wprowadzenie dodatkowych zmian (np. dotyczgcych
rozdzielczosci). Opis tych ustawieh skanowania zawiera Podrecznik
konfigurowania skanowania.

G

Setting Shortcuts:

“E Save As... E Celete ™ Rename... ﬁ “.55

ﬁ Defautt

ﬂ Black and White Perfect Page Document

e

ﬂ Color Perfect Page Document

Color Photograph

Input document is:
@ |Two Sided j Place documents face down
Settings > Preview | (]34 | Cancel

Put Scanned Images Into (Umie$¢ skanowane obrazy w) — pozwala
na wybdr miejsca, w ktérym chcesz umiesci¢ obrazy powstate w wyniku
skanowania: w folderze My PageManager (Moja aplikacja
PageManager) czy w aktywnym folderze.

3. Po dokonani wyboroéw kliknij OK .
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Akwizycja obrazéw Przed pobraniem obrazéw sprawdz, czy zainstalowano sterownik skanera
ze skanera i czy skaner jest wigczony i prawidtowo podtgczony do Twojego komputera.
Wiecej informacji zamieszczono w dokumentacji Twojego skanera.

1. Dokument(y) przeznaczone do skanowania nalezy umiesci¢ na tacy
wejsciowe;.
2. Wybierz File>Acquire Image Data (Plik>Pobierz dane obraz). Skan

zostanie wykonany, a zeskanowane obrazy zostang zapisane w domysine;j
lokalizaciji.

UWAGA: Fizyczne przyciski w skanerze nie wspotpracujg z PageManager.

Menu Presto! Informacje o Presto! Przyciski skanowania umozliwiajg szybkie skanowanie
Przyciski zgodnie z jedna z wybranych opcji w menu Scan Buttons (Przyciski skanowania).
. Opcje dostepne w menu Scan Buttons (Przyciski skanowania) sg dostosowywane
skanowania: do indywidualnych potrzeb za pomocg okna Scan Buttons Preference
= (Preferencje przyciskdw skanowania). Wiecej informacji zamieszczono
@ w punkcie zatytutowanym ,Setting Scan Buttons Preference (Ustawianie

preferencji przyciskow skanowania Presto!)” w dalszej czesci rozdziatu.
Mozesz uzywac przyciskow skanowania albo otwierajagc wczesniej aplikacje
PageManager, albo jej nie otwierajac.

UWAGA: Przed uruchomieniem aplikacji PageManager sprawdz, czy Twdj
skaner jest podtaczony do komputera.

Jesli ikona przycisku skanowania Presto! nie jest widoczna na pasku Menu,
nalezy otworzy¢ aplikacje PageManager i klikng¢ Presto! lkona przycisku
Scan (Skanuj). Jesli klikniesz te ikone na pasku Menu zostanie automatycznie
umieszczony skrot.

® Finder File Edit View Go Window Help >

1. Kliknij ikone przycisku Scan (Skanuj) na pasku menu, aby wyswietli¢ menu
Scan Buttons (Przyciski skanowania).
[l © < 4) TueFeb12 8:24:28 AM
£¥ Select Source(TWAIN)...

W Scan to PageManager
%= Scan to BizCard Xpress
[l Scan to Folder

Scan to Mail

#m Copy to Print
/ Scan to OCR

%% Scan to PDF
i Scan to Google Docs
® Scan to Evernote

Open Presto! Scan Buttons Preferences...
Quit

* Mozesz wybrac Select Source (TWAIN) (Wybierz zrodto (TWAIN), aby
wybrac¢ skaner, ktérego chcesz uzyé, jedli podtaczono wiecej niz jeden

skaner. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz ,Wybér zrédia”
wczesdniej w tym rozdziale.

+ Jesli chcesz zmodyfikowaé¢ ustawienia skanowania, mozesz wybrac
Open Presto! Scan Buttons Preferences (Otworz Preferencje
przyciskéw skanowania Presto!)

» Jesli wybierzesz Quit (Wyjdz), skrot przycisk skanowania Presto
zostanie usuniety z paska Menu.
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2. Dokument(y) przeznaczone do skanowania nalezy umiesci¢ w skanerze.

3. W menu Scan Buttons (Przyciski skanowania) wybierz opcje, ktéra ma by¢
zastosowana (lub miejsce, do ktérego chcesz wysyta¢ skanowane obrazy).

Opcje menu Scan Buttons |Ponizej zamieszczono opis opciji i dostepnych zadah skanowania. Zobacz
(Przyciski skanowania nastepny punkt zatytutowany ,Ustawianie preferencji przyciskéow skanowania
Presto!”

Select Source (TWAIN) Powoduje wyswietlenie okna dialogowego
(Wybierz zrédto) Select Source (Wybierz zrédto), ktére umozliwia
wybranie skanera, ktérego chcesz uzyc¢.

Skanuj do PageManager |Po skanowaniu obrazy zostang umieszczone
w aplikacji PageManager i bedg mogty by¢
otwarte w PageViewer. Wiecej informacji na
temat korzystania z PageViewer zamieszczono
w Rozdziale 3.

Skanuj do BizCard Po zeskanowaniu obrazy beda otwierane przy
Express uzyciu BizCard Express.
Skanuj do foldera Po zeskanowaniu obrazy beda wysytane do

wyznaczonego folderu, zdefiniowanego w Presto!
Scan Buttons Preferences (Preferencje przyciskéw
skanowania Presto!)

Skanuj do poczty Po zeskanowaniu obrazy beda wysytane do
wyznaczonego folderu, zdefiniowanego

w Presto! Scan Buttons Preferences
(Preferencje przyciskéw skanowania Presto!)

Kopiuj do druku Po zeskanowaniu zostanie wyswietlone okno
dialogowe Print (Drukuj), umozliwiajace
drukowanie zeskanowanych obrazéw.

Skanuj do OCR Po zeskanowaniu obrazy bedg poddawane
OCR i zapisywane w folderze zdefiniowanym
w Presto! Scan Buttons Preferences
(Preferencje przyciskdw skanowania Presto!).

Skanuj do pliku PDF Po zeskanowaniu obrazy bedg konwertowane
do |PDF i zapisywane w folderze zdefiniowanym
w Presto! Scan Buttons Preferences
(Preferencje przyciskdw skanowania Presto!).

Skanuj do Google Docs |Po zeskanowaniu obrazy bedg wysytane do
lokalizacji Google Docs zdefiniowanej w Presto!
Scan Buttons Preferences (Preferencje
przyciskdw skanowania Presto!).

Skanuj do Evernote Po zeskanowaniu obrazy bedg wysytane do
lokalizacji Evernote zdefiniowanej w Presto!
Scan Buttons Preferences (Preferencje
przyciskéw skanowania Presto!).
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Ustawianie preferencji
przyciskéw skanowania
Presto!

Zaktadka Scan Settings
(Ustawienia skanowania)

Mozesz zmodyfikowac ustawienia Presto! Scan Buttons (Preferencje
przyciskdw skanowania Presto!). W oknie Presto! Scan Buttons Preference
(Preferencji przyciskow skanowania) sg dwie zaktadki: Scan Settings
(Ustawienia skanowania) i Scan to Destination (Skanuj do miejsca
docelowego).

Uzyj zaktadki Scan Settings (Ustawienia skanowania) do wprowadzenia lub
zmiany nastepujacych ustawien.

Presto! Scan Buttons Preference

:r Scan Settings = Scan to Destination '

i Scan to PageManager

| 5can to Bi...rd Xpress (= .
P \_” Hide Scanner Dialog Box

L..J Scan to Folder

Select Profile: [ Default =
Scan to Mail
ﬁ Copy to Print “G-,—_'r_r(_-{u_ ( Manage Profile... )
+ Scan to OCR
% 5can to PDF
Document Type: Text with Graphics
a Scan to Google Docs
- Scan Mode: Black and White
[# Scan to Evernote
Resolution: 200 x 200
Scan Size: Scanner automatically detects scan size.

T =T

z Start Presto! Scan Buttons when the system starts

Apply ) [ Cancel ( oK

Hide Scanner Dialog Box (Ukryj okno dialogowe skanera) — jezeli zaznaczono
te opcje, okno skanera Kodak nie bedzie wyswietlane za kazdym razem przed
skanowaniem dokumentu, umozliwiajgc uzytkownikowi wybranie Skrotu ustawien.

Select Profile (Wybierz profil) — zawiera liste skrotow ustawien (profili), ktére
sg aktualnie skonfigurowane. Standardowo sg dostepne nastepujace skroty
ustawien:

* Default (Domysine) — ustawienia domysine skanera

¢ Black and White Perfect Page Document (Czarno-biaty dokument Perfect
Page)

¢ Color Perfect Page Document (Kolorowy dokument Perfect Page)
* Zdjecie kolorowe

lub kliknij Manage Profile (Zarzadzaj profilem), aby wyswietli¢ Skroty ustawien
i umozliwi¢ wprowadzenie dodatkowych zmian (np. dotyczacych rozdzielczo$ci).
Opis tych ustawien skanowania zawiera Podrecznik konfigurowania skanowania.

Uruchom Presto! Scan Buttons (Przyciski skanowania Presto!), gdy
uruchamiany jest system — zaznacz te opcje, aby pokazac¢ Presto! Scan
Buttons (Przyciski skanowania Presto!) na pasku Menu w czasie rozpoczynania
pracy przez komputer.
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Lista zadan Na Liscie zadan sg wyswietlane predefiniowane zadania, ktore sg wyswietlane

w menu Presto! Scan Buttons (Przyciski skanowania Ptesto!). W wiekszosci

przypadkow te ustawienia spetnig wszystkie oczekiwania uzytkownikow. Jesli

stwierdzisz, ze potrzebujesz dodatkowych zadan, mozesz utworzy¢ wiasne

- | Scan to Bi...rd Xpress zadanie. Twoje zadanie zostanie dodane do Listy zadan i bedzie dostepne do
uzycia w przyszitosci.

i Scan to PageManager

L 5can 1o Folder UWAGA: Lista zadan jest powigzana z zaktadkg Ustawienia kanatéw i zaktadkg,

& Scan to Mail Skan do miejsca docelowego
ifgn COPY to Print Dodaije kolejne zadanie do listy.
. Scan to OCR 1. Wybieranie zadania z listy, ktére jest podobne do zadanie, ktére

chcesz dodaé.
ﬁ Scan to Google Docs + 3. Dwaukrotnie kliknij zadanie, aby wprowadzi¢ nowg nazwe.

Wprowadz wszystkie wprowadzane zmiany w zakfadkach Scan
Settings (Ustawienia skandw) i Scan to Destination tabs (Skanuj
#® Invoices do miejsca docelowego).

® Scan to Evernote

5. Kiliknij przycisk Apply (Zastosuj).

Umozliwia usuniecie wybranego zadania. Nie mozna usungé¢ zadnych
predefiniowanych zadan.

Za kazdym kliknieciem strzatki w gére przesuwa wybrane zadanie
o jedng pozycje w goére na liscie.

— Za kazdym kliknieciem strzatki w dét przesuwa wybrane zadanie
0 jedng pozycje w doét na liscie.

£~ |Przywraca ustawienia domys$ine wybranego zadania.
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Zaktadka Scan to
Destination (Zaktadka
Skanuj do miejsca
docelowego)

Zaktadki tej nalezy uzywaé w celu zmiany aplikacji, ktéra ma by¢ uzywana do
otwarcia obrazy, skonfigurowania prefiksu i numeru kolejnego oraz zmiany
miejsca docelowego o formatu pliku.

Presto! Scan Buttons Preference

it Scan to PageManager ! Ms

= S5can to Bi...rd Xpress Open with application:

(1 5¢an to Folder TN
& 5can to Mail %':_; \ __}_3.".9.“5.5_?'.'_'_ )
#gm Copy to Print /Applications/Preview.app
/ 5can to OCR
_ Prefix Name: §can Number: |gpo |
i Scan to Google Docs Folder Path: | /Users/Sue/Documents/My P: | Browse...
‘_'q Scan to Evernote Note: If there is the same file name in folder, the file will be
saved sequentially.
[# Invoices
File Format: | PDF =
Save Document As: | Save all documents in one pdf B |
Document Size: | Original Size =
OCR Options: | Text Under Image b=
o o ] OCR Language: | English =
= ~v a0 L H

ET Start Presto! Scan Buttons when the system starts

| Apply | | If.janc_é;l | | 0K |

Open with application (Otworz za pomoca aplikacji) — kliknij Browse
(Przegladaj), aby wybra¢ aplikacje, ktdrg chcesz wykorzystywac do podgladu
pobrazu.

Prefix Name (Prefiks nazwy) — w polu Prefix Name (Prefiks nazwy) wpisz
przedrostek poprzedzajgcy nazwe pliku.

Prefix Number (Liczba prefiksu) — PageManager automatycznie przypisuje
kolejne numery w celu zapobiegania napisania plikéw. Jesli chcesz, aby
kolejne numery zaczynaty sie od liczby innej niz 000, nalezy wybraé numer
poczatkowy.

Folder Path (Sciezka folderu) — kliknij Browse (Przegladaj), aby wybra¢
folder, w ktérym chcesz zapisa¢ zeskanowane obrazy.

File Format — wybierz pozadany format zapisu plikéw. Dostepne opcje to:
JPEG, TIFF, PNG, PICT, BMP, PDF, RTF, RTFD, HTML, format Word, format
Word XML.

Inne opcje bedg dostepne w zaleznosci od wybranej opciji.

* W przypadku wybrania ustawienia JPEG dostepne sg opcje jakosci:
Przeciagnij suwak, aby ustawi¢ jakosc¢.

* W przypadku wybrania ustawienia TIFF dostepne beda opcje kompresji.
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* W przypadku wybrania ustawienia PDF dostepne beda te opcje:
- Save Document As (Zapisz dokument jako): mozesz zdecydowacé, aby
w tym samym pliku zapisac kilka dokumentoéw, mozesz tez zapisac je
w odrebnych plikach klikajac Save all documents in one PDF (Zapisz
wszystkie dokumenty w jednym pliku PDF) lub Create a new pdf for
each document (Utworz dla kazdego pliku nowy plik PDF).

- Rozmiar dokumentu: mozesz zapisa¢ plik korzystajgc z opcji Original
Size (Rozmiar pierwotny) lub Fit to Page (Dopasuj do strony). Ta opcja
jest dostepna tylko w przypadku plikéw graficznych.

- OCR Options (Opcje OCR): wybierz jedng z nastepujacych opcji OCR:

* Image (Obraz) - w celu zapisania w pliku PDF obrazu w aktualnej
formie.

» Text and Image (Tekst i obraz) - w przypadku wybrania tej opcji,
obraz zostanie przetworzony przy uzyciu OCR a nastepnie w pliku
PDF podzielony na tekst i obraz.

* Text Under Image (Tekst pod obrazem) - po wybraniu tej opcji
przetwarzaniu przy uzyciu OCR zostanie poddany obraz. Tekst
i obrazy zostang rozdzielone w pliku PDF na dwie odrebne warstwy,
z obrazami na gérze, a tekstem na dole.

+ Jesli wybierzesz format RTF, RTFD, HTML, Word Format lub Word XML
mozesz wybrac¢ jezyk OCR, w ktérym ma zosta¢ zapisany plik.

Gdy zakonczysz wprowadza¢ zmiany, mozesz:
* Kiliknij OK w celu zapisania ustawien i zamkniecia okna.
+ Kiliknij Apply , aby wprowadzi¢ ustawienia.

» W celu odrzucenia zmian i zamkniecia okna, nalezy klikngé¢ przycisk Cancel
(Anuluj).

1
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Drukowanie Niniejszy rozdziat zawiera informacje i procedury potrzebne do zastosowanie

i przesylanie faksem  tyeh funkdii
» Konfigurowanie druku i wysytania faksem

* Drukowanie
* Wysytanie faksow
» Korzystanie z PrintFun

UWAGA: Sprawdz, czy zainstalowano sterownik drukowania lub faksowania i
czy komputer komunikuje sie z drukarka.

Konfigurowanie druku Przed uzyciem drukarki lub faksu mozna sprawdzi¢ lub zmieni¢ wtasciwosci
i wysylania faksem drukarki/faksu. Przed uzyciem drukarki lub faksu ustaw wtasciwosci
dostepnych urzadzeh.

1. Select File>Page Setup (Plik>ustawienia strony. Pojawi sie okno dialogowe
Page Setup (Konfiguracja strony).

Page Setup

Settings: | Page Attributes )
Format For: | Arl\_«r__Pr.inLer |

ReEEiGize leUs Lelten

216 by 279 mm

Qrientation: Ti LFS

Scale: | 100 %

@ | Cancel | [ OK ]

2. Zmien na pozadane ustawienia (np. format, rozmiar papieru itd.|)
3. Kiiknij przycisk OK.

Drukowanie W celu wydrukowania plikow:
1. Wybierz jeden lub wiecej plikow.

2. Wybierz File>Print (Plik>Drukuj). Zostanie wyswietlone okno dialogowe
Print (Drukuj)

Print

Printer: | Adobe PDF 9.0
Presets: | Default Settings

Copies: |1

Pages: () All
(&) From: |1 to: |1

| Presto! PageM 9 o —

\E Center Image/Document
(¥ Center Position

|_| Print header and footer
(*)Scale: 100%

() Scale To Fit:

*) Print Entire Image/Document

<« 4) 1oft (B IBH Fill Entire Paper

() [ PDF ~| [ Hide Details | Cancel | [ Print |
3. Wybierz pozadane opcje drukowania i kliknij Print(Drukuj).
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Wysytanie faksow Jesli masz faks modem z programem do faksowania, faksy mozesz przesyta¢
bezposrednio w PageManager.

1. Wybierz plik, ktory chcesz wystaé faksem.
2. Kiliknij zaktadke Print, aby otworzy¢ program faksu.

UWAGA: Szczegdtowe instrukcje dotyczace tworzenia wiadomosci wysytanych
faksem zamieszczono w dokumentacji programu do wysyfania fakséw.

Korzystanie z PrintFun PrintFun umozliwia drukowanie takich obrazéw, jak zdjecia, naklejki lub katalogi.
1. Wybierz obrazy sposréd miniatur w obszarze wyswietlania PageManager.

2. Wybierz File>PrintFun (Plik>PrintFun). Zostanie wyswietlone okno
dialogowe PrintFun

en

Set Number of Prints: Total: |[g

b

1 o ¢ 0 |3

‘ ok

Cancel

Set for all

3. Wybierz ;liczbe wydrukéw dla kazdego obrazu lub kliknij Set for all (Ustaw
dla wszystkich), aby ustawi¢ te sama liczbe wydrukéw dla kazdego obrazu.

4. Kiiknij przycisk OK. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Select Page
(Wybierz strone).

0.0 Select Page

Photo

Letter (Full Page) Letter (4*6) Letter (L)
1x1 2x1 2x2

0K Cancel

5. Na rozwijanej liscie mozesz wybra¢ Photo (Foto), Sticker (Naklejka) lub
Catalog (Katalog). W zaleznosci od dokonanego wyboru, zostang
wyswietlone opcje drukowania obrazéw. Na przykiad jesli wybierzesz
Photo (Foto), mozesz wydrukowac obraz Letter (Full Page) (Format
Letter, cata strona) (jeden obraz na strone), Letter (4 x 6) (2 obrazy na
strone) lub Letter (L) (4 obrazy na strone).
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UWAGA: Niezaleznie od tego, czy wybierzesz Photo (Foto), Sticker
(Naklejka) czy Catalog (Katalog), opcje w ponizszych oknach
dialogowych oraz procedury sa mniej wiecej takie same.

6. Kiliknij przycisk OK. Zostanie wyswietlone nastepujgce okno dialogowe.

8enn Prestol PrintFun

Photo

[ Add page | ‘ Delete page [

Apply Range

Paper

Select a photo on the left; page: 1/3

then click in any cell (gray frame) to put the photo in it.

+ Add page (Dodaj strone) — spowoduje dodanie do uktadu dodatkowe;j
strony, na ktérej mozesz umie$ci¢ wiecej obrazéw z listy miniatur.

Delete page (Usun strone) — umozliwia usuniecie wybranej strony.

Apply Range (Zastosuj zakres)c — w celu umieszczenie wielu kopii
w ukladzie strony, wybierz obraz z listy miniatur i kliknij funkcje Apply
Range (Zastosuj zakres) Nastepnie, klikniecie komorki w obszarze
podgladu powoduje wprowadzenie wybranego obrazu na strone.
Funkcja Apply Range (Zastosuj zakres) zawiera nastepujace opcje:

] Kopiuje wybrane zdjecie w komorki, ktéra zostata kliknieta.

Kopiuje wybrane zdjecie do kazdej komorki w rzedzie
kliknietej komorki.

Kopiuje wybrane zdjecie do wszystkich komorek poczgwszy

nia od komorki kliknietej do konca strony.

+ Select (Wybierz) — umozliwia przeciggniecie obrazu z listy miniatur po
lewej stronie, klikniecie dowolnej komorki (szara ramka) powoduje
umieszczenie pliku w wybranej komorce.
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* Opcje — powoduje wyswietlenie okna dialogowego Options (Opcje),
ktére umozliwia poprawie jakosci obrazu,m jego obrét, zmiane wielkosci
i wyrdwnanie obrazu lub dodanie do niego tekstu.

Nnon Options -I-—

Size in the Cell
() Qriginal
() Fit the Cell (No Trimming)
[ _ | Fit the Cell (Trimming)

— —
" 10% Full

Alignment in the Cell

Orientation
n A ¢
Text and Outline
[ Title

|| Date

|| Outline | OK Cancel

Add more (Dodaj wiecej) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego
Open (Otworz), w ktérym mozesz dodawac do tego ukfadu inne obrazy.

Delete (Usun) — usuwa wybrany obraz z listy miniatur.

Print (Drukuj) — powoduje wy$wietlenia okna dialogowego Page Setup
(Konfiguracja strony), umozliwiajgc wydrukowanie ukfadu strony.

» Paper (Papier) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego Paper
(Papier), w ktérym jest wiele opcji utworzenia nowego uktadu strony.
Mozna na przyktad ustawi¢ Cell Height (Wysoko$é komarki) i Cell
Width (Szerokos¢ komérki) tak, aby byly identyczne jak wymiary kartki
papieru i wpisa¢ 0 zaréwno dla Top Margin (Gérny margines), jak i Left
Margin (Lewy margines) lub wybra¢ zaokraglone lub prostokatne
narozniki obrazu.

UWAGA: Jesli w czasie dokonywania wyboréw w tym oknie dialogowym
tto w obszarze podgladu stanie sie czerwone, konieczna
bedzie modyfikacja wyborow tak, aby tto w obszarze podgladu
stato sie zielone.

ramn e (310 Paper Helght  [=7¢

. (=) Landscape
Faparwidih (5745 PaperWilth  [275¢
TopMargin (1) TopMargin  [5
LefiMargin [ LeftMargin (3

Layout
Tenal Row

Layour
Total Row 1
Toral Colume

Total Column [

Row G Row Gap o

Column Gap Colamn Gap [}

Cell
Cell Widsh 104

Cell

Cell Width 104
Cell Height  [1ey

Coll Haight [0y
Cell Shape
Round Rectangle

Cell Shape
Round Rectangle
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» Layout (Uktad strony) — powoduje powrét do okna dialogowego Select
Page (Wybierz strone), w ktérym mozesz wybra¢ inny uktad strony dla
Twoich obrazéw.

» Exit (Wyjdz) — zamyka PrintFun.
7. Jesli uktad strony spetnia oczekiwania kliknij Print (Drukuj).

Przenoszenie faksow Jesli masz mozliwos$¢ korzystania z faksu, mozesz skonfigurowaé folder

do folderu wiadomosci przychodzacych, w ktérym mozna bedzie sprawdzi¢, czy przyszty
wiadomosci. Wszystkie przesytane faksy beda przenoszone do folderu
wiadomosci przychodzacych.

W celu konfigurac;ji folderu wiadomosci przychodzacych:

1. Kliknij prawym klawiszem okno Folders (Foldery) i wybierz Properties.
(Wtasciwosci). Ten folder bedzie Twoja skrzynkg wiadomosci
przychodzacych.

2. Wybierz Set this folder as an inbox (Ustaw ten folder jako skrzynke
wiadomosci przychodzacych i kliknij Settings (Ustawienia). Zostanie
wyswietlone okno dialogowe Inbox Settings (Ustawienia skrzynki
wiadomosci przychodzacych).

3. Pod Bring incoming documents to this inbox from, (Przenos
dokumenty przychodzace do tej skrzynki wiadomosci przychodzacych)
wybierz folder faksow lub folder specjalny.

4. Kiiknij Browse (Przegladaj), aby wybra¢ folder faksow lub folder specjalnego
przeznaczenia. Pozniej faksy lub pliki w tym folderze zostang przeniesione
do folderu Inbox (Skrzynka wiadomosci przychodzacych).

UWAGI:

+ Pamietaj, ze folder fakséw lub folder specjalny to nie to samo co folder-
skrzynka wiadomosci przychodzacych.

* Nie uzywaj zadnego ze swoich folderéw systemowych jako folderu
faksow lub folderu specjalnego, mogtoby to spowodowac przeniesienie
plikow systemowych i awarie komputera.

5. Kiliknij przycisk OK. Folder Skrzynka wiadomosci przychodzacych jest
skonfigurowany i obok nazwy folderu bedzie umieszczona flaga.
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Robienie kopii Aplikacja PageManager umozliwia robienie kopii zapasowych i odzyskiwanie

zapasowych p|ik6W waznych plikdw. Pliki, ktdrych kopie tworzysz zostang skompresowane i zapisane
w specjalnym formacie w folderze kopii zapasowych, z kiérego moga by¢
tatwo odtworzone.

1. W oknie Folder wybierz folder.

2. Wybierz kolejno pozycje File (Plik)>Backup (Kopia zapasowa). Zostanie
wyswietlone okno dialogowe Backup Settings (Ustawienia kopii

zapasowych).
= Backup Settings
Source Path: | jvalumes/Macintosh HD/UsersSue /Dot Browse...
Label: Set Password
_ Destination
Path: {Volumes/Macintosh HD/Users/Sue/Des Browse...
File Name:

Memo:

Cancel 0K

Kliknij Browse (Przegladaj), aby zmienié Source Path (Sciezka zrodta).

W polu Label wpisz tytut, ktéry ma dla Ciebie jakie$ znaczenie, tak, aby
mozna go byto pdzniej tatwo odnalezc.

5. W polu Memo wpisz wszelkie inne uzyteczne informacje, ktére bedg mogty
by¢ wykorzystane jako odnosniki i do wyszukiwania.

6. Kiliknij przycisk OK.

Odzyskiwanie plik()W W celu odzyskiwania plikéw z zapisang zapasowa;

1. Wybierz kopie plikdw, ktére chcesz odzyskac i kliknij File>Restore
(Odzyskaj pliki). Zostanie wyswietlone okno dialogowe Restore (Odzyskaj).

Restore Settings

Source: |  open...

Destination: [/Volumes/Macintosh HD/Users/Sue/Doc Browse...
Label:

Memo:

Cancel oK

2. Odszukaj sciezke kopii zapasowych i kliknij OK.

2-26 A-61830_pl Czerwiec 2014 r.



3 Praca z PageViewer

Spis tresci Menu Presto! Menu PageViewer ..o 3-2
MeNU File (PIK) ..eeeieeeeee e 3-2
Menu Edit (EAYCJA)......uurriiiiiiieeeie ittt 3-2
Menu VIEW (WIdOK) .....cooiiiiiiiiii et 3-3
Menu Tools (Narzedzia): pliki 0brazow ............ccccccoviiiiiiiiiee 3-3
Menu Tools (Narzedzia): pliki PDF...........oeeeiiiieiieiiiicceeeeee e 3-5
Menu Annotation (Adnotacje): pliki Obrazdw...........ccccceevviiiiiiiiniiiieeeee 3-6

TWOIZENI€ PIECZECIU. ... iueiiiie it 3-7
Menu Annotation (Adnotacje): pliki PDF ...........ooooiiiiiiiiiiieeeeee e, 3-8
Menu Help (POMOC) ....cooiiiiiiiiiiiieee et 3-8
Pasek narzedzi Polecenia. ...........cueiiiiiiiiiiiiiiic e 3-9
UzZywani€ OCR ...t a e e 3-10
Konwertowanie obrazu na tekst (OCR) z PageManager ............ccccceeeene 3-10

Gdy wybierzesz i otworzysz plik z aplikacji PageManager, bedzie on wyswietlony
w Presto! PageViewer, gdzie mozesz edytowac plik i opatrywaé go komentarzami.

restol PageViewer File Edit View Too i p @ I @ D 4 S 4 EF Mon 919 AM  Sue

Prestcl PageViewer

0oL [T & 2 )

UWAGA: W zaleznosci od typy otwieranego pliku, bedg dostepne rézne
narzedzia.
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Menu Presto! Menu
PageViewer
Presto! PageViewer NI
i About Presto! PageViewer

Preferences...
Services

Hide Presto! PageViewer
Hide Others N

Quit Presto! PageViewer

Menu File (Plik)

Edit

3,
>

#H
#H

#Q

Edit View Tools

Save #5
Save As... {+ 35
| Page Setup... 43P
{ Print... H®P

Menu Edit (Edycja)

m View Tools Annotatior

|

Undo

Find
Spelling

Special Characters... ¢

£

BT

Menu Presto! PageViewer zawiera nastepujace opcje.

» Informacje o Presto! PageViewer — dostarcza informacji o Twojej wers;ji
PageViewer.

» Preferences (Preferencje) umozliwia wybranie jezyka, ktéry bedzie uzywany
przez PageViewer do przetwarzania OCR.

+ Services (Ustugi) — zawiera opcje No Services Apply (Nie majg zastosowania
zadne ustugi) lub Services Preferences (Preferencje ustug). Jesli wybierzesz
Services Preferences (Preferencje ustug), zostanie wyswietlony ekran
Keyboard (Klawiatura), w ktérym mozna zmieni¢ wiele réznych preferenciji.

+ Ukryj Presto! PageViewer — po wybraniu aplikacja jest minimalizowana
do Palety dokumentow.

+ Hide Others (Ukryj inne) — minimalizuje wszystkie inne aplikacje do Document
Pallet (Paleta dokumentow).

» Show All (Pokaz wszystko) — powoduje ponowne wys$wietlenie wszystkich
zminimalizowanych wczesniej aplikacji.

* Quit Presto! PageViewer (Opusc¢ Presto! PageViewer) — zamyka aplikacje
PageViewer.

Menu File (Plik) zawiera nastepujace opcje.

+ Save (Zapisz) — zapisuje aktualnie wyswietlona strone ze wszelkimi zmianami,
ktore wprowadzit uzytkownik.

» Save As (Zapisz jako) — umozliwia zapisanie strony z inna nazwa.

+ Page Setup (Ustawienia strony) — umozliwia zmiane ustawien drukarki lub
faksu.

* Print (Drukuj) — powoduje wyswietlenia okna dialogowego Print (Drukuj)
(lub Fax - Faks), umozliwiajgc wydrukowanie dokumentu lub wystanie go
faksem.

Menu Edit (Edytuj) zawiera nastepujace opcje.
» Undo (Cofnij) — anuluje ostatnig operacje edycji.
* Redo (Powtdrz) — powtarza ostatnig operacje edyciji.

» Cut — (Wytnij) usuwa wybrany plik lub czes¢ pliku z wyswietlacza i umieszcza
go w schowku.

» Copy — (Kopiuj) umozliwia skopiowanie pliku i czesci pliku bez usuwania
go z wyswietlacza i umieszcza go w schowku.

» Paste (Wklej) — powoduje wklejenie informaciji, ktére zostaty skopiowane
lub wyciete do obszaru, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor.

* Delete (Usun) — umozliwia usuniecie wybrane informacje.

+ Select All (Wybierz wszystko) — wybiera wszystkie informacje na temat
wyswietlonego obrazu.

* Find (Znajdz) — umozliwia wyszukiwanie stowa lub frazy na wyswietlonej
stronie.

» Spelling (Pisownia) — umozliwia zastosowanie nastepujacych opciji
sprawdzania pisowni w tym pliku: Show Spelling and Grammar, Check
Spelling (Pokaz pisownie i gramatyke, sprawdzaj pisownie) oraz Check
Spelling as you Type n (Sprawdzaj pisownie w czasie pisania.

3-2
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Menu View (Widok)

V(" Tools

Annotatior

Hide Toolbar

Customize Toolbar...

Menu Tools (Narzedzia):

pliki obrazéw

Annotation Help

Perform OCR

| Rotate Left

Rotate Right

Skew Image

Flip Image Horizontally
Flip Image Vertically

Invert Color
Remove Noise
Adjust Color

Select Tool
Move Tool
+ Rectangular Selection Tool

Crop
Eraser

N#O -

Start Dictation (Rozpocznij dyktowanie) — jesli chcesz korzystac z tej funkgiji,
musisz wigczy¢ Dictation and Speech (Dyktowanie i mowa) w Preferencjach
Systemu. Skorzystaj z tej opcji, aby podyktowac to, co chcesz powiedziec,
tres¢ ta zostanie zamieniona na plik tekstowy.

Special Characters (Znaki specjalne) — wyswietla liste znakéw specjalnych
i symboli, ktére mozna doda¢ do Ulubionych.

Menu View (Widok) zawiera nastepujace opcje.

Hide/Show Toolbar (Pokaz/Ukryj pasek narzedzi) — powoduje wyswietlenie
lub ukrycie paska narzedzi.

Customize Toolbar (Dostosuj pasek narzedzi) — otwiera okno dialogowe,
ktére umozliwia dostosowanie pozycji na pasku narzedzi do potrzeb
uzytkownika. Wiecej informacji mozna znalez¢ w punkcie ,Zmiana ustawien
paska narzedzi Polecenia” w Rozdziale 2.

Jesli masz plik w formacie innym niz PDF, dostepne sa nastepujace opcje
menu.

Perform OCR (Przeprowadz OCR) — po kliknieciu wyswietlony plik zostanie
poddany procedurze OCR.

Merge All Files into a Single PDF (Potgcz wszystkie pliki w jeden plik PDF) —
umozliwia potaczenie wybranych plikow w jedyny plik PDF. |W przypadku
wybrania tej opcji uzytkownik zostanie poproszony o wprowadzenie nazwy
pliku i miejsca, w ktéorym ma by¢ zapisany plik. Przycisk Options (Opcje)
jest dostepny w przypadku dokonania nastepujacych wyboréw:

- Save Document As (Zapisz dokument jako): Zapisuje wszystkie
dokumenty w jednym PDF jest jedyng dostepna opcja.

- Rozmiar dokumentu: mozesz zapisac¢ plik korzystajac z opcji Original
Size (Rozmiar pierwotny) lub Fit to Page (Dopasuj do strony).

- OCR Options (Opcje OCR): wybierz jedng z nastepujacych opcji OCR:
* Image (Obraz) - w celu zapisania w pliku PDF obrazu w aktualnej formie.
+ Text and Image (Tekst i obraz) - w przypadku wybrania tej opcji, obraz

zostanie przetworzony przy uzyciu OCR a nastepnie w pliku PDF
podzielony na tekst i obraz.

+ Text Under Image (Tekst pod obrazem) - po wybraniu tej opciji
przetwarzaniu przy uzyciu OCR zostanie poddany obraz. Tekst i obrazy
zostang rozdzielone w pliku PDF na dwie odrebne warstwy, z obrazami
na gorze, a tekstem na dole.

- Jezyk OCR: umozliwia wybranie jezyka, ktéry bedzie uzywany do
przetwarzania OCR.

Rotate Left (Obrot w lewo) — umozliwia obrét obrazu o 90° w lewo.
Rotate Right (Obrét w prawo) — umozliwia obrét obrazu o 90° w prawo.

Skew Image Pochyl obraz— umozliwia pochylenie obraz pod katem o kat
do 45 stopni w prawo lub o kat 45 stopni w lewo. Obraz moze by¢ pochylany
co 1.

Flip Image Horizontally (Obré¢ obraz horyzontalnie) — obraca wyswietlany
obraz horyzontalnie.
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Flip Image Vertically (Obré¢ obraz wertykalnie) — obraca wyswietlany
obraz wertykalnie.

Invert Color (Dokonaj inwersji koloréw)— zmienia czarne piksele na biate
a biate na czarne.

Remove Noise (Usun szumy) — usuwa plamy z obrazu. Usuniecie plam
moze takze poprawi¢ sprawnos¢ OCR.

Adjust Color (Dostosuj kolor) — wyswietla okno dialogowe Adjust Color
(Dostosuj kolor), w ktérym mozna zmieni¢ ogding kolorystyke obrazu

- Saturation (Nasycenie): przesun suwak tak, aby uzyskaé obrazy
z kolorem tta, aby uzyskac obraz z bardziej jednolitym kolorem tta.

- Jasnosé: umozliwia zwiekszenie lub zmniejszenie jasnosci pikseli.
Niska jasno$¢ da ciemne odcienie, natomiast wysoka jasnos$¢ pozwoli
otrzymac jasdniejsze, pastelowe odcienie.

- Kontrast: umozliwia wyostrzenie lub zmiekczenie obrazu. Zmniejszanie
warto$ci tego ustawienia powoduje zmiekczanie obrazu i ograniczanie
wystepujacego na nim szumu. Zwiekszanie wartosci tego ustawienia
zwieksza wyrazistosc¢ i jasno$¢ obrazu.

- Poziom szumul: zmigkcza lub zaostrza obraz,
- Ostrosé: wyostrza krawedzie obrazu.

- Hue: (Odcien) pozwala na zmiane intensywnosci odcienia z szarego
(brak nasycenia) do czystych zywych koloréw (wysokie nasycenie).

- Exposure (Ekspozycja): umozliwia podswietlenie lub przyciemnienie
obrazu.

Select Tool (Wybierz narzedzie) — pozwala na okreslenie czesci obrazu,
ktérg chcesz poddac edyciji.

Move Tool (Narzedzie przesuwania) — pozwala na przesuwanie obrazu
wokot obszaru wyswietlania, gdy obraz jest wiekszy niz obszar wyswietlania.

Prostokatne narzedzie wyboru — umozliwia rysowanie prostokgta wokot
obszaru, ktéry chcesz wybrac.

Crop (Przycinanie) — umozliwia usuwanie zewnetrznych elementéw obrazu
w celu poprawy obramowania.

Eraser (Gumka) — umozliwia wybranie rozmiaru i koloru pedzla, ktérym
usuwa sie piksela w czasie przeciggania po obrazie. Jesli chcesz mozesz
wybrac kolor, ktérym wypetnia sie usuwane piksela.

UWAGA: Pasek narzedzi zawiera wiele tych samych z powyzszych funkgji.

__ NIEICIV=2

Wybierz Gumka
Przenie$ Przytnij

Prostokat
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Menu Tools (Narzedzia): Jesli wyswietlony jest plik PDF, dostepne sg nastepujace opcje menu.

Pliki PDF « Merge All Files into a Single PDF (Potacz wszystkie pliki w jeden plik
LLCEN Annotation  Help PDF— opis tych opcji zamieszczono w punkcie zatytutowanym ,Menu
Narzedzia: pliki graficzne” wczeéniej w tym rozdziale.

Split the Selected PDF File N #S

Rotate Left %L » Split the Selected PDF File (Podziel wybrany plik PDF) — dzieli wybrany

Rotate Right %R plik na jednostronicowe pliki PDF.

Next Page #=  « Rotate Left (Obrét w lewo) — umozliwia obrét obrazu o 90° w lewo.

* Rotate Right (Obrot w prawo) — umozliwia obrét obrazu o 90° w prawo.

+ Select Tool %1 * Nastepna strona — przenosi na nastepng strone w pliku.

Move Tool ®2  « Poprzednia strona — przenosi na poprzednig strone w pliku.

Crop #3

» Backward (Cofnij) — anuluje ostatnig operacje edycji.
¢ Ponéw — powtarza ostatnig operacje edyc;ji.

* Select Tool (Wybierz narzedzie) — pozwala na okreslenie czesci obrazu,
ktérg chcesz poddac edycji.

* Move Tool (Narzedzie przesuwania) —pozwala na przesuwanie obrazu
wokot obszaru wyswietlania, gdy obraz jest wiekszy niz obszar wy$wietlania.

¢ Crop (Przytnij) — umozliwia wybranie fragmentu obrazu i odrzucanie
pozostatej czedci.

UWAGA: Pasek narzedzi zawiera wiele tych samych z powyzszych funkcji.

.

Wybierz Przytnij

Przenies
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Menu Annotation PageViewer moze ufatwi¢ zaznaczanie plikow. Mozesz wpisywacé, pieczetowac,
(Adnotacje): pliki obrazéw podswietlac, rysowac lub dodawa¢ uwagi. Mozesz wybrac opcje z menu

. Annotation (Adnotacje) lub uzywa¢ paska narzedzi Annotation (Adnotacje).
Annoradon i Show Li Pokaz lini duj Swietlenie okna dial Width
Show Lines sl ow Lines (Pokaz linie) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego Wi

(Szerokosc¢), umozliwiajgcego wybranie szerokosci linii, ktérg chcesz

Show Fonts €T zastosowac do rysowania.

i Show Colors {+3C o . . ) )

t Show Fonts (Pokaz czcionki) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego
Text 35 Fonts (Czcionki), umozliwiajgcego dobranie typu, wielkosci i koloru czcionki.
HighLighter 36 Show Fonts (Pokaz czcionki) — powoduje wy $wietlenie okna dialogowego
Freehand Line 37 Fonts (Czcionki), umozliwiajacego dobranie typu, wielkosci i koloru czcionki.
Straight Line 38 . - . . .
e Text (Tekst) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego Font (Czcionka),

umozliwiajgcego dodawanie komentarzy do obrazu.

| v Show Annotations Highlighter (Pods$wietlacz) — powoduje wy $wietlenie okna dialogowego

Color (Kolor)), umozliwiajacego dobranie koloru uzywanego do podswietlania.
W czasie gdy jest otwarte okno dialogowe Color (Kolor), mozesz umiescic¢
kursor w miejscu, w ktérym chcesz narysowac prostokat, aby zaznaczy¢ obszar.

Freehand Line (Linia odreczna) — kliknij tym narzedziem obraz, jesli chcesz
narysowac linie odreczna.

Straight Line (Linia odreczna) — kliknij tym narzedziem obraz, jesli chcesz
narysowac linie prosta.

Stamps (Pieczecie) — powoduje wyswietlenia okna dialogowego Stamp
(Pieczec), umozliwiajac korzystanie z funkcji pieczeci. Wiecej informaciji
zawiera nastepny punkt ,Tworzenie pieczeci”.

Show Annotations (Pokaz adnotacje) — powoduje wys$wietlenie (lub ukrycie)
wszelkich adnotacji umieszczonych na obrazie.

UWAGA: Pasek narzedzi Annotation (Adnotacje) zawiera wiele tych samych
z powyzszych funkcji adnotaciji.

| T &2 & | &2 e |
Annotation
Tekst . ]
Prosta Pieczeé
Kolor Linia
Odreczna
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Tworzenie pieczeci

Mozesz dodaé obraz, dodac tekst, usung¢ i zmieniaé pieczecie.

Wybierz Annotation>Stamps Pieczecie adnotaciji), aby wyswietli¢ okno
dialogowe Pieczecie.

Stamps:

[ Add Image... |
== Approved P

[ Add Text.. |
Cancelled

Delete

_ Modify...
Copy

Preview

transparency:

| Cancel i[ oK ]

W celu dodania nowej pieczeci kliknij Add Image (Dodaj obraz) lub Add
Text (Dodaj tekst) Zostanie wyswietlone okno dialogowe Add Image
Stamp/Add Text Stamp (Dodaj piecze¢ graficzna/Dodaj piecze¢ tekstowa)

Wprowadz nazwe obrazu/tekstu, ktéry zamierzasz dodaé.
Wprowadz lokalizacje pliku graficznego w polu Stamp File (Plik pieczeci)

lub kliknij Browser (Przegladarka), aby wybrac plik. Wybrany plik zostaje
wyswietlony w obszarze Preview (Podglad).

Kliknij przycisk OK.
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Menu Annotation
(Adnotacje): Pliki PDF

UL EWLL Help

Show Fonts ®T
Show Colors {+3C

Owval £
Free Text FH5
Note £ 6
Sguare 7
Stamps 68
MarkUp >

Menu Help (Pomoc)

— ]

Link to NewSoft Website
Help

PageViewer moze utatwi¢ zaznaczanie plikow. Mozesz wpisywac, pieczetowac,
podswietla¢, rysowac lub dodawac uwagi. Mozesz wybra¢ opcje z menu
Annotation (Adnotacje) lub uzywa¢ paska narzedzi Annotation (Adnotacje).

Show Fonts (Pokaz czcionki) — powoduje wy swietlenie okna dialogowego
Fonts (Czcionki), umozliwiajgcego dobranie typu, wielkosci i koloru czcionki.

Show Colors (PPokaz kolory) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego
Colors (Kolory) umozliwiajacego wybor koloru.

Oval (Owal) — umozliwia rysowanie na obrazie owalu. Po narysowaniu mozna
zmienia¢ wielko$¢ owalu i przesuwac go.

Free Text (Tekst odreczny) — umozliwia wpisywanie tekstu na obrazie.

Note (Uwaga) — umieszcza ikone Note (Uwaga) na obrazie, umozliwiajac
tworzenie adnotacji. Forme adnotacji na obrazie mozna zmienia¢ przez
klikniecie ikony Note (Uwaga), na ktérej mozna zmieni¢ kolor tta lub mozna
zmieni¢ ikone Note (Uwaga) na inng (np. ikone klucza lub ikone paragrafu itp.).
Square (Kwadrat) — umozliwia rysowanie na obrazie kwadratu. Po narysowaniu
mozna zmienia¢ wielkos¢ kwadratu i przesuwac go.

Stamps (Pieczecie) — powoduje wyswietlenie okna dialogowego Open
(Otwoérz), umozliwiajacego wybranie pliku .png, ktory bedzie uzyty do obrazu.
MarkUp (Zaznacz) — umozliwia wybor jednej z tych funkcji: Highlight Text

(Podswietl tekst), Strikethrough Text (Przekresl tekst) i Underline Text
(Podkresl tekst).

UWAGA: Pasek narzedzi Annotation (Adnotacje) zawiera wiele tych samych
z powyzszych funkcji adnotaciji.

i RS NN TR

| N/

Oval Mark Up
(owal) Square (Zaznacz)
Dowolny | (Kwadrat) opcja
tekst . .
Uwaga Piecze¢

¢ Search (Szukaj) — umozliwia szukanie wsrdd pozycji menu i tematéw
pomocy.

¢ Link to NewSoft Website (Lacze do strony internetowej NewSoft) —
zapewnia dostep do strony internetowej NewSoft, na ktérej mozna
aktualizowac produkty.

* Help (Pomoc) — otwiera plik pomocy online.
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Pasek narzedzi Pasek narzedzi zawiera czesto uzywane funkcje. Funkcje te sg dostepne

Polecenia takze z paska Menu.
UWAGA: Wyswietlane beda rozne narzedzia, w zaleznosci od typu pliku, ktory
jest aktualnie w oknie aplikacji PageViewer.

Powoduje powr6t do aplikacji PageManager.

Umozliwia drukowanie obrazu(éw).

1P| Iy

Ié Zapisuje kopie dokumentu w osobnym pliku.
=) Obraca obraz o 90 stopni w lewo.
Q Przesuwa na nastepng strone.
# Przesuwa na poprzednig strone.
Wyswietla aktualnie wyswietlang strone i pokazuje ile jest
L stron w pliku.
o Cofa ostatnig operacje na pliku.

= Powtarza ostatnig operacje na pliku.

Umozliwia modyfikacje pozioméw Nasycenia, Jasnosci,
Kontrastu, Szumu, Ostrosci, Odcienia i Ekspozycji.

4

::%E Przeprowadza OCR pliku.
_Em':_ taczy wszystkie wybrane obrazy w jeden obraz.

1
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Stosowanie OCR OCR (Optical Character Recognition)(Optyczne rozpoznawanie tekstu) jest
mechanicznym lub elektronicznym przetozeniem obrazéw drukowanego tekstu
(zwykle zeskanowanego) na tekst mozliwy do edycji.

Konwertowanie obrazow Jedna z funkcji aplikacji PageManager jest OCR Funkcja OCR umozliwia
na tekst (OCR) rozpoznawanie teksty w pliku graficznym i przetworzenie go na format tekstowy.
z PageManager Wynik OCR mozna zapisa¢ w formacie PDF, RTFD lub Web Archive. Po
zakonczeniu rozpoznawania tekst mozna ogladac i edytowac.
UWAGI:

* Wynik OCR w znacznym stopniu zalezy od jakosci obrazu. Przed
rozpoczeciem OCR, mozna wybra¢ 300 do 600 dpi (File>Scan Settings in
PageManager) (Ustawienia skanowania pliku w aplikacji PageManager) do
skanowania obrazéw, mozna tez wybra¢ Tools>Noise Remove (Narzedzie
usuwania szumow) w celu zmodyfikowania zeskanowanego obrazu.

* Funkcja Noise Remove (Usuwanie szuméw) usuwa z obrazu przypadkowe
plamki i niewielkie kropki.

1. Wybierz jeden lub wiecej plikbw graficznych w obszarze Wy$wietlania.
2. Wybierz Tool>Perform OCR (Narzedzie>Przeprowadz OCR).

3-10 A-61830_pl Czerwiec 2014 r.




Kodak Alaris Inc.
2400 Mount Read Blvd.
Rochester, NY 14615

© 2014 Kodak Alaris Inc.

Wszelkie prawa zastrzezone.

Znak towarowy Kodak i posta¢
handlowa sg uzywane na podstawie
licencji udzielonej przez firme
Eastman Kodak Company.



	1 Streszczenie
	Spis treści
	Instalacja
	Funkcje
	Dodatkowa dokumentacja

	2 Praca z PageManager
	Spis treści
	Ekran główny
	Pasek menu
	Menu Presto! PageManager
	Menu File (Plik)
	Menu Edit (Edycja)
	Menu View (Widok)
	Tool menuMenu narzędzi
	Menu Pomoc

	Pasek narzędzi Polecenia
	Zmiana ustawień paska narzędzi Polecenia

	Obszar wyświetlania
	Używanie folderów
	Filtry
	Używanie palety dokumentów
	Zmiana ustawień Document Pallet Settings (Ustawienia Palety dokumentów).

	Pasek stanu
	Wybieranie źródła
	Zmiana domyślnych ustawień skanowania
	Akwizycja obrazów ze skanera
	Menu Presto! Przyciski skanowania:
	Opcje menu Scan Buttons (Przyciski skanowania
	Ustawianie preferencji przycisków skanowania Presto!
	Zakładka Scan Settings (Ustawienia skanowania)
	Lista zadan
	Zakładka Scan to Destination (Zakładka Skanuj do miejsca docelowego)

	Drukowanie i przesyłanie faksem
	Konfigurowanie druku i wysyłania faksem
	Drukowanie
	Wysyłanie faksów
	Korzystanie z PrintFun
	Przenoszenie faksów do folderu

	Robienie kopii zapasowych plików
	Odzyskiwanie plików

	3 Praca z PageViewer
	Spis treści
	Menu Presto! Menu PageViewer
	Menu File (Plik)
	Menu Edit (Edycja)
	Menu View (Widok)
	Menu Tools (Narzędzia): pliki obrazów
	Menu Tools (Narzędzia): Pliki PDF
	Menu Annotation (Adnotacje): pliki obrazów
	Menu Annotation (Adnotacje): Pliki PDF
	Menu Help (Pomoc)

	Pasek narzędzi Polecenia
	Stosowanie OCR
	Konwertowanie obrazów na tekst (OCR) z PageManager



