Kodak

Scan Station 700 Series

Konfigurowanie ustawien uzytkownika

A-61808_pl



Konfigurowanie ustawien uzytkownika w urzadzeniu

Scan Station

Spis tresci

Logowanie do aplikacji Scan Station..............ccoooeiiiiiiiiiiiiiicins 2
Wylgczanie aplikacji Scan Station............ccevvvveeiiiiiiiiiiiiiiciieeeeeeeeee, 2
Konfiguracje ekranu dotykOWego.........ccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e 3
Funkcje ekranu dotyKOWEQO ........cceevveieiiiiiiiie e 5
ekran Lokalizacja docelowa ..........c..oueciiiiiiiiiiiiicccc e 5
Opisy ikon: ekran Lokalizacja docelowa ............cocccvvieieeeeinnnnnns 6
Ekran Ustawienia ..........coooooiiiiiiiee e 7
Ustawienia Skanowania ...........cccoooo e 7
Opcja Ustawienia Skanowania ..............cccuveeiiiiieiiiiiiiiiieeeee e 7
Opcja Ustawienia nazw plikOW..............eveeeveeeviieiieeiiieeeeeeeeeeeeeeeee 8
OpCja SKaNUJ JAKO ....vvvvviiiiiiiiiieiiiireeeeeeesseeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeeees 10
(@] oo = Y/ o 3 o] 100 11 2SR 11
Opcja Dokument wejSCIOWY JESt.........uuvvveeiiiiiiiiiieeiiieiieeeeeeeeeeee, 13
Opcja ROZAZIEICZOSE.........oeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 14
Opcja Typ dOKUMENTU .....cooiiiiiiiiiiiicceeeeeee e 14
Opcja Regulacja czernii bi€li........ccooevvvieiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii, 15
OpCja ZaaWanSOWANE ..........evevrereeeeeererreeeeeeeeeereeereereeeeeeeseeeeeees 16
OPCJa STANU ..o 23
(@) oToi =T 1n] {014 4 oT- o7 [T 23
Korzystanie z urzgdzenia Scan Station.............ccooooeiiiiiiiiiiiiiccci, 23
Dodatkowe opcje skanowania ...........cccooeiiiiiiiiiiiei e 24
Ekran Opcje skanowania ...........cccccceevviiiiiiiiiiiiii 24
Ekran Przeglad opcji przetwarzania przed skanowaniem......... 26
Ekran Przeglad opcji po skanowaniu ..............ccccveieeeeeeeninninnee. 29
Ekran Przeglad ustawien ...........cccccvociiii e, 30
Korzystanie z funkcji Szukaj .............cooooe e, 31

W tym dokumencie przedstawiono informacje i procedury dotyczgce
korzystania ekranu dotykowego urzadzenia Scan Station.
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Logowanie do Przy niektorych konfiguracjach aplikacji Scan Station moze byé konieczne
aplikacji Scan Station zalogowanie sig¢. W takim przypadku zostanie wyswietlony nastepujgcy

ekran.

Usemame |

Password

Login I

©

1. Wprowadz Nazwe uzytkownika, Hasto i Domene.

2. Kiliknij Login (Zaloguij sie).

Wylaczanie aplikaciji Na wiekszoéci ekranéw znajduije sie ikona Power (Zasilanie). Gdy
Scan Station ikona Power (Zasilanie) jest niebieska, nalezy klikng¢ ikone, aby
zamkng¢ aplikacje Scan Station. Wyswietlony zostanie nastepujacy

ekran.
| What would you like to do?

Shutdown i
Reboot
Sleep
v
Cancel

UWAGA: Zalogowanie sie jest uznawane za dowdd zajetosci (przyjmuje
sie, ze jesli uzytkownik jest zatogowany, to skanuje). W celu
wylogowania sie nalezy klikng¢ czerwony symbol X, a nastepnie
przycisk zasilania (gdy stanie sie niebieski), aby zamkngc¢
aplikacje.
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Konfiguracje ekranu
dotykowego

Urzgdzenie Kodak Scan Station 700 Series jest wyposazone w ekran
dotykowy, ktéry utatwia dostep do opcji i obstuge.

W urzadzeniu Scan Station mozna utworzy¢ dwa rodzaje konfiguracji:

+ Tylko zadania

» Brak zadan, ustawienia konfigurowane przez uzytkownika

Metody konfiguracji urzadzenia Scan Station:

1. Tylko zadania: Ekran dotykowy wysSwietla liste zadan
skonfigurowanych przez administratora. Zadania te nie mogg by¢
modyfikowane. Jesli ekran urzgdzenia wyglada jak na ilustracji
ponizej, wystarczy potozy¢ dokumenty na tacy wejsciowej i dotkng¢
zadania skanowania, ktére ma zosta¢ wykonane.

UWAGA: Jesli uzytkownik nie ma dostepu do zadnych zadan,

zostanie wyswietlony komunikat Nie masz przypisanych
zadan. W razie watpliwo$ci skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Job1 Job10 Job2

Job3 Job4 Job5

Job6 Job7 Job8
QOCS O

Opis ikon

U

Powrdét do poprzedniego ekranu.

PrzejScie do nastepnego ekranu.

Wylogowanie z urzgdzenia Scan Station.

v
W
w

Wyswietlenie informacji o urzgdzeniu Scan Station
(np. numeru wersji.
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klikng¢, aby zamkna¢ aplikacje Scan Station.

Uznaje sie, ze aplikacja jest zajeta w czasie, gdy uzytkownik
jest zalogowany (Administrator wtgczyt funkcje Force User
Login (Wymus logowanie sie uzytkownika)). W celu
wytgczenia, kliknij ikone ,X”, a nastepnie ikone Power
(Zasilanie) na ekranie Login (Logowanie).

@ Gdy ikona Power (Zasilanie) stanie sie niebieska, nalezy jg

Szczegdbtowe informacje o zadaniach skanowania zawiera
Podrecznik uzytkownika urzgdzenia Kodak Scan Station 700 Series.

2. Brak zadan, ustawienia konfigurowane przez uzytkownika: Na
ekranie sg wyswietlane zadania domysine, zadania skonfigurowane
przez administratora (jesli takie istniejg) oraz ustawienia i lokalizacje
docelowe, umozliwiajgce samodzielne konfigurowanie zadan. Aby
uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz ,Ekran Lokalizacje docelowe”

i ,Ekran Ustawienia”.

« =N 4
; My Network
| Search P .
| Equinox
o \\koefs101\Equinox
b 4
v, [ TIF 2 = 050 =] -
[~ Ww L e 1 | £ 30 & 20 T @=
UWAGI:
» Zmiana tych ustawien obowigzuje tylko podczas biezgcej sesji
skanowania.

» Jesli nie zdefiniowano zadnych lokalizacji docelowych, moze
zosta¢ wyswietlony pusty ekran. Aby uzyskac wiecej informaciji,
skontaktuj sie z administratorem.
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Funkcje ekranu
dotykowego

ekran Lokalizacja
docelowa

W ponizszych sekcjach przedstawiono informacje i procedury dotyczgce
konfigurowania wtasnych ustawien, kiedy nie ma zdefiniowanych zadan.

Ekran dotykowy sktada sie z dwdch czesci: ekranu Settings (Ustawienia)
i ekranu Destination (Lokalizacja docelowa).

L | Scan (Skanuj) — wybierz, jesli chcesz wykonac¢ skanowania.

= Settings (Ustawienia) — umozliwia przetagczanie miedzy ekranem
v 4 ustawien i lokalizacji docelowe;j.

X Logoff (Wyloguj) — powoduje wylogowanie ze Scan Station.

Ekran Lokalizacja docelowa wyswietla dostepne rodzaje lokalizacji
docelowych, ktére zostaty skonfigurowane przez administratora.
Dostepne sg nastepujgce lokalizacje docelowe: Poczta e-mail,
Dysk USB, Sieé¢, FTP, Drukarka, Faks, Faks przez poczte e-mail
SharePoint oraz Kofax Front Office Server. Przy uzyciu strzatek
w lewo i w prawo mozna przewijac i wyswietla¢ dostepne grupy
lokalizacji docelowych.

Po wybraniu lokalizacji docelowej posrodku ekranu zostang wyswietlone
szczegotowe informacje LUB konfiguracja LUB wartosci powigzane

z wybrang lokalizacjg docelowa. Jesli np. wybierzesz ikone poczty
e-mail, zostang wyswietlone wszystkie adresy e-mail skojarzone z tg
lokalizacjg docelowg poczty e-mail. Z listy mozna wybrac¢ dowolng
liczbe adreséw. Jesli na liscie brakuje adresu e-mail, wybierz opcje
Niestandardowy. Zostanie wyswietlona klawiatura umozliwiajgca
wprowadzenie zgdanego adresu e-mail lub kilku adresow.

UWAGA: Jesli w konfiguracji urzgdzenia Scan Station wytgczono
mozliwos¢ dodawania wtasnych adreséw e-mail, opcja
Niestandardowy nie bedzie wyswietlana.

Lokalizacje —/ = = S S = = = (£ 3
docelowe el hal hal hal I LI o
Joe Jones E-mail (Documents)

Custom &+ A

Search

Sktadniki Joe Jones

wybra nej joe.jones@initech.com
lokalizacji

docelowej

Skanowanie 7 8 b oy T
. . . [ —— W J 7 = l - £ B 300 3 90 Sr @=
z biezacymi

ustawieniami
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Opisy ikon: ekran
Lokalizacja docelowa

Ikony u dotu ekranu Destination (Lokalizacja docelowa), po prawej stronie
przycisku Settings (Ustawienia) odzwierciedlajg biezace ustawienia
skanowania, ktore bedg obowigzywac przy najblizszym skanowaniu
dokumentu. Jesli chcesz zmieni¢ dowolne z tych ustawieh (np. wystac
dokument w czerni i bieli zamiast w kolorze), dotknij przycisku Settings
(Ustawienia), aby przejs¢ do ekranu Settings (Ustawienia), lub wybierz
odpowiednig ikone w celu szybkiej modyfikacji konkretnego ustawienia.

UWAGI:
*  Wiecej informacji na temat opcji Szukaj mozna znalez¢ w sekciji
.Korzystanie z funkcji Szukaj” w dalszej czesci tego dokumentu.

» W zaleznosci od sposobu skonfigurowania urzgdzenia Scan Station
uzytkownik moze nie mie¢ mozliwosci wprowadzania zmian
w ustawieniach domysinych.

lkony na ekranie Lokalizacja docelowa

Strzatka w lewo — umozliwia przewijanie listy w lewo od
biezgcej lokalizacji docelowe;j.

n Poczta e-mail — umozliwia wyswietlenie listy dostepnych
adreséw e-mail.

Faks przez poczte e-mail — umozliwia wystanie wiadomosci
‘\ e-mail z zatgcznikiem do serwera faksu w sieci lokalne;j.
Zatgcznik zostanie przekierowany do faksu.

U Folder sieciowy — umozliwia wyswietlenie listy dostepnych
- - folderéw sieciowych.

FTP FTP — umozliwia wy$wietlenie listy dostepnych adreséw FTP.
L.d
P Drukarka — umozliwia wyswietlenie listy dostepnych drukarek.
\ Faks — umozliwia wyswietlenie listy lokalizacji docelowych dla
\ fakséw. Opcja dostepna tylko w urzadzeniu Scan Station

720EX/730EX.

Dysk USB — po podtgczeniu dysku USB dotknigcie tej ikony
umozliwia skorzystanie z wtasnych ustawien.

ﬁ SharePoint — umozliwia skonfigurowanie ustawien programu
" SharePoint.

KOFax & |Kofax Front Office Server — umozliwia skonfigurowanie
ustawien serwera Kofax Front Office Server.
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} Strzatka w prawo — umozliwia przewijanie listy w prawo od
biezacej lokalizacji docelowe;.

Ekran Ustawienia Na ekranie Settings (Ustawienia) wy$wietlane sg ikony ustawien
skanowania. Po wybraniu danej ikony na liscie zostang wyswietlone
wartosci skojarzone z tym ustawieniem skanowania. Ustawien tych nie
trzeba zmieniag, o ile skanowany dokument nie wymaga parametrow
innych niz domysine.

&N LT
4 & = l. oo | B | frE E= O @ - b
&« = | B | . | g Y 0=
Scan As - (BW PDF Duplex) )
Color .
Grayscale

; Black and White
" Best (iThresholding)

v
s O7 & a2l =2 5 9% 56
Ustawienia Aby uzyskac dostep do ekranu ustawien, kliknij ikone Settings (Ustawienia).
skanowania Ponizej zamieszczono szczegotowe informacje na temat ustawien

skanowania.

Liste ustawien skanowania mozna przewija¢ przy uzyciu strzatek

» wprawoi 4 w lewo.

Do rozpoczecia skanowania stuzy ikona SSSSaEEEE Skanuj na ekranie.
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Opcja Ustawienia
skanowania

&

Opcja Ustawienia nazw

Ustawienia skanowania — dostepne sg domys$ine ustawienia
skanowania oraz ustawienia skonfigurowane przez administratora.

Job - 06/18/2014 043740 - Successfully Completed

®5
A
Scan Settings

Black and White PDF :}

Ilm

L&l

, - N ;
4 r? | F. v E

[

Black and White RTF

Black and White Single-page TIFF

Color JPEG

Color PDF

Defaults

Opcja Ustawienia nazw plikow pozwala na definiowanie wartosci
wyznaczajgcych lokalizacje (katalogi i podkatalogi) oraz nazwy plikow
uzywane podczas tworzenia skanowanych dokumentéw. Mozna
okresli¢ nazwe folderu, w ktérym zostang umieszczone zeskanowane
dokumenty w przypadku skanowania do folderu sieciowego, do miejsca
na serwerze FTP lub do pamieci USB. Mozna takze zdefiniowac¢ prefiks
nazw plikow, ktory bedzie stosowany w przypadku tworzenia kazdego
skanowanego dokumentu. Zeskanowane dokumenty majg zwykle
dodany prefiks i opcjonalnie sygnature czasowa w postaci daty i godziny.
Jesli np. zdefiniujesz prefiks jako wptywy i nazwe folderu jako 20172,
nazwa pliku zeskanowanego dokumentu bedzie mie¢ nastepujgcy
format: wptywy 20120117_092219.tif, a plik zostanie umieszczony

w folderze o nazwie 2012.

UWAGA: Jesli Administrator Systemu nie wtgczyt funkcji Allow File
Naming (Pozwél na nazywanie plikéw), ta opcja nie bedzie

dostepna.
. L) -
4 [ = — |" Mooy | B | Gy L O @ 7 »
a = | || == | =i | 2€ e @=
Scan As - (BW PDF Duplex) )
Color y .
Grayscale
Black and White =+ ¢
= Best (iThresholding)
v
e N = W eoF o & =] 050 Z=] "
B W 7 & =1 I E = 300 & o9 ¢ 0=
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Uzyj formatu nazwy pliku zdefiniowanego w konfiguracji — wybierz
te opcje, jesli chcesz uzy¢ formatu nazwy pliku, ktory zostat
skonfigurowany przez administratora.

Zaawansowane — umozliwia wybranie nastepujgcych opciji:

Advanced

Interactively Name Scanned Files
Folder Name
File Name Prefix

KSS
Add Date/Time Stamp

Device Name as Folder

Done

* Pozwdl na nazywanie plikow w czasie skanowania — po
zaznaczeniu tego pola wyboru dla kazdej zeskanowanej strony moze
zostac wyswietlony monit o wprowadzenie nazwy pliku. Jesli dla opciji
Typ plikbw wybrano ustawienia JPEG lub Jednostronicowy TIFF,
dla kazdego skanowanego arkusza i dla kazdej skanowanej strony
zostanie wyswietlony monit o podanie nazwy.

* Nazwa folderu — wprowadz nazwe folderu, w ktérym zostang
umieszczone zeskanowane dokumenty w przypadku skanowania do
folderu sieciowego, do miejsca na serwerze FTP lub na dysk USB.
Jesli w przypadku skanowania do folderu sieciowego, miejsca na
serwerze FTP lub na dysk USB pole Nazwa folderu pozostanie puste,
plik zostanie utworzony w katalogu gtdwnym skonfigurowanej
lokalizacji docelowe;j.

» Prefiks nazwy pliku — wprowadz prefiks nazwy pliku, jaki chcesz
zastosowac. Prefiks ten, razem z datg, godzing i odpowiednim
rozszerzeniem pliku (np. .pdf, .jpg, .tif itd.), zostanie dodany do
nazwy pliku. Jesli nie utworzysz prefiksu nazwy pliku, bedzie
uzywany prefiks domysiny.

+ Dodaj sygnature czasowg z data/godzing — data i godzina sg
dodawane domysinie do nazwy kazdego pliku tworzonego przez
urzgdzenie Scan Station. Po wyczyszczeniu tej opcji do utworzenia
nazwy pliku postuzg tylko prefiks i rozszerzenie.

* Nazwa urzadzenia jako folder — w przypadku zaznaczenia tego
pola skanowane dokumenty bedg przechowywane w folderze
0 nazwie urzgdzenia Scan Station. Ten folder zostanie utworzony na
koncu sciezki okreslonej jako lokalizacja docelowa.

* Nazwa urzadzenia jako prefiks — w przypadku zaznaczenia tego
pola skanowane dokumenty bedg tworzone pod nazwg pliku
rozpoczynajgcg sie od nazwy urzadzenia Scan Station.

* Pomin separatory — w przypadku zaznaczenia tego pola miedzy
tworzonymi nazwami plikdw lub sciezek nie zostanie dodany znak
podkreslenia, chyba ze znak podkreslenia stanowi czes¢ prefiksu
nazwy pliku lub nazwy folderu.
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Opcja Skanuj jako Skanuj jako — dostepne opcje: Kolor, Skala szarosci oraz
Czarno-bialy.

IF'

$ =~ 2 26k E
- = | f2 7 7 0=
Scan As - (BW PDF Duplex)
Color A‘
Grayscale

| Black and White
| Best (iThresholding)

v ‘

=) @50 = ;
300 @ w90 ¢ @@=

HIHM
E
.
-
g
[

s Q7 &

Po wybraniu opcji Czarno-bialy zostanie wyswietlony ekran
Czarno-biaty. Do wyboru sg ustawienia Najlepsza (iThresholding)
i Normalna (ATP).

Black and White
Best (iThresholding) .

b

Normal (ATP)

Cancel

* Najlepsza (iThresholding) — urzgdzenie Scan Station dynamiczne
ocenia kazdy dokument w celu okreslenia optymalnej wartosci
progowej potrzebnej do uzyskania obrazu o jak najwyzszej jakosci.
Pozwala to skanowa¢ mieszane zestawy dokumentéw o zréznicowanej
jakosci (np. wyblakty tekst, cieniowane tto, kolorowe tto) za pomoca
jednego ustawienia, dzieki czemu nie trzeba sortowa¢ dokumentow.
Jesli wybrano ustawienie Najlepsza (iThresholding), na ekranie
ustawien trybu czarno-biatego mozna modyfikowac tylko ustawienie
Kontrast.

* Normalna (ATP) (ang. Adaptive Threshold Processing, adaptacyjne
przetwarzanie wartosci progowej) — powoduje oddzielanie na
obrazie informaciji pierwszego planu (np. tekstu, grafiki, linii itd.) od
informaciji tta (biatego lub w innym kolorze). Jesli wybrano ustawienie
Normalna (ATP), na ekranie ustawien trybu czarno-biatego mozna
modyfikowaé oba ustawienia: Wartos$¢ progowa i Kontrast.
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Opcja Typ plikow

Typ plikdéw — dostepne sg nastepujgce typy plikéw: PDF —

z mozliwosciag wyszukiwania (obraz i tekst), PDF — tylko obraz,
PI DOC, RTF, XLS, JPEG, TIFF — wielostronicowy lub TIFF —

JP
TIF

jednostronicowy.

&

[

File Type - (BW PDF Duplex)

EP TR

A W X & =4 Iif':: '

PDF - Searchable (Image + Text)
Best - English

PDF - Image Only ###

" Best

DOC w®

English

RTF oo

English

XLS @@

English

TIFF - Multi Page @&¢
Compression: Group 4
TIFF - Single Pages
Compression: Group 4

2=

| .
¢ 0=

UWAGA: Duze pliki oznaczajg wydtuzenie czasu pobierania, a ich
dostarczenie do odbiorcy moze okazac sie niemozliwe (np.
nieskompresowany plik TIFF bedzie miat znaczng wielko$¢).

PDF — z mozliwoscig wyszukiwania (obraz i tekst) i PDF — tylko
obraz — umozliwiajg tworzenie dokumentéw zawierajgcych dane
tekstowe i graficzne lub tylko graficzne. Wybranie jednego w tych
typdw plikéw spowoduje wyswietlenie ponizszego ekranu.

PDF

Quality
Better
Language
English
Single Pages

Secure

Compatibility
PDF v1.6

Done

UWAGA: Po wybraniu ustawienia PDF — tylko obraz opcja Jezyk

nie bedzie dostepna.
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Na tym ekranie mozna wybieraé rézne opcje tworzenia plikéw PDF.

- Jakos¢: umozliwia wyswietlenie ekranu Jakosé. Dostepne
ustawienia: Dobra, Lepsza i Najlepsza. Im lepsza jakosc, tym
wiekszy rozmiar pliku.

- Jezyk: umozliwia wybranie jezyka, w jakim ma by¢ wy$wietlany
dokument PDF.

- Pojedyncze strony: umozliwia tworzenie osobnego pliku PDF
dla kazdej skanowanej strony. W przypadku skanowania
dwustronnego dokumentu osobny plik zostanie utworzony dla
przedniej i tylnej strony arkusza.

- Bezpieczny: umozliwia wprowadzenie hasta, ktére postuzy do
zaszyfrowania pliku przed jego dostarczeniem do lokalizacji
docelowej. Hasto zostanie wystane w osobnej wiadomosci e-mail,
jesli jednym z wybranych miejsc docelowych jest Poczta e-mail.

- Zgodnos¢: wybierz wersje PDF: PDF/A, PDF v1.3, PDF v1.4,
PDF v1.5, PDF v1.6 lub PDF v1.7.

* DOC — umozliwia tworzenie dokumentéw programu Microsoft Word.

*  RTF — umozliwia tworzenie plikéw w formacie Rich Text Format,
ktére mogqg byc¢ otwierane w wielu rodzajach aplikaciji.

*  XLS — umozliwia tworzenie dokumentéw programu Microsoft Excel.

UWAGA: Po wybraniu formatu DOC, RTF lub XLS zostanie
wyswietlona opcja Jezyk. Wybierz jezyk, jaki ma zostac
zastosowany do generowanego pliku.

+ JPEG — opcja ta jest dostepna, tylko jesli dla opcji Skanuj jako
wybrano ustawienie Kolor lub Skala szarosci. Opcja JPEG
powoduje tworzenie wielu plikéw, po jednym dla przedniej i tylnej
strony arkusza. Po wybraniu opcji JPEG mozna wybrac jedno
z ustawien jakosci: Robocza, Dobra, Lepsza, Najlepsza lub
Maksymalna.

* TIFF - wielostronicowy — umozliwia utworzenie pojedynczego
pliku, ktéry zawiera wszystkie zeskanowane strony. Dostepne
ustawienia kompresji: Brak lub Group 4.

* TIFF - jednostronicowy — umozliwia utworzenie wielu plikow,
po jednym dla kazdej zeskanowanej strony. Dostepne ustawienia
kompresiji: Brak lub Group 4.

UWAGI:

* Dla dokumentéw TIFF kolorowych/w skali szaro$ci mozna wybraé
tylko ustawienie Brak kompresji lub JPEG. Dla dokumentéw
czarno-biatych mozna wybra¢ ustawienie Brak kompresji lub
Group 4.

*  Wszystkie dokumenty wysytane faksem bedg dostarczane jako

czarno-biate obrazy TIFF ze stopniem kompresji Group 4. Tylko
urzgdzenie Scan Station 720EX/730EX.
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Opcja Dokument Dokument wejsciowy jest — w zaleznosci od typu skanowanych
wejsciowy jest dokumentéw wybierz jedng z ponizszych opciji:

» Dwustronny: urzgdzenie Scan Station zeskanuje przednig i tylng
strone w jednym przebiegu.

* Jednostronnie - do dotu — w przypadku wybrania tej opcji
dokumenty nalezy umieszczac¢ na tacy wejsciowej skierowane
strong zadrukowang do dotu (dokument powinien by¢ zwrécony ku
tacy wejsciowej strong, ktéra ma zosta¢ zeskanowana).

* Jednostronnie - do gory — w przypadku wybrania tej opciji
dokumenty nalezy umieszczac¢ na tacy wejsciowej skierowane
strong zadrukowang do goéry (dokument powinien by¢ zwrdcony ku
uzytkownikowi strong, ktéra ma zosta¢ zeskanowana).

I
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Opcja Rozdzielczos¢

Opcja Typ dokumentu

@l

Rozdzielczo$¢ (w punktach na cal, dpi) — umozliwia wybranie
rozdzielczosci skanowania. Ustawienie to nie ma wptywu na pliki PDF.
Dostepne opcje: 100, 150, 200, 240, 300, 400 i 600. \Wyzsze rozdzielczosci
zapewniajg lepszg jakosc¢ obrazu, jednak kosztem wzrostu rozmiaru
plikow.

] My " o P &
i 32 | I )| (g [::__' O @ o= °*
Resolution - (Defaults)

100 N

fu

150
200
240

300

. W 7 ‘7 = A X = o & a0 I 0=

Typ dokumentu — umozliwia wybranie typu zawartosci dokumentow.

N g =ax N
{ .— ; || . ; PIJP_"F‘- g_:_. s EEE O 9 = *
- = || == | =8 | “=§] - =
Document Type - (BW PDF Duplex)
Text with Graphics y . ‘
L@ J
Text
Photographs
v
S5 @ = 3 = £ =) @50 =] fee
A W S e I ¢ 2 0 & a0 =S¢ @=

+ Tekst z grafika: dokumenty zawierajg potgczenie tekstu, grafiki
biznesowej (wykresy stupkowe, tortowe itp.) i rysunkow.

* Tekst: dokumenty zawierajg gtownie tekst.

» Zdjecia: dokumenty zawierajg gtéwnie zdjecia.

14

A-61808_pl Kwiecien 2016



Opcja Regulacja czerni
i bieli

D

Regulacja czerni i bieli — umozliwia zmiane parametréw Kontrast

i Wartosé progowa. Opcja ta jest dostepna tylko w przypadku, jesli dla

opcji Skanuj jako wybrano ustawienie Czarno-biaty.

» Jesli na ekranie Skanuj jako wybrano ustawienie Najlepszy
(iThresholding), mozliwa bedzie tylko regulacja kontrastu.

* Po wybraniu ustawienia Normalny (ATP) mozna zmienia¢ zaréwno
kontrast, jak i wartos¢ progowa.

¢« al=szhLdes

Black and White Adjustment - (BW PDF Duplex)

Contrast A
50
Threshold «««
90
v
AT S - D50 = -
s QO 7 & 2 i < = 0 & as0 o O=

Kontrast — umozliwia dostosowanie intensywnosci tekstu wzgledem
tta. Zmniejszenie wartosci tego ustawienia ogranicza szum, ale moze
powodowa¢ utrate stabiej widocznego tekstu. Zwiekszenie wartosci
tego ustawienia sprawia, ze stabo widoczny tekst staje sie lepiej czytelny,
ale powoduje takze zwiekszenie szumu.

Wartos¢ progowa — umozliwia przeksztatcanie obrazéw w skali

szarosci na czarno-biate. Dla tej opcji mozna wybra¢ ustawienie od

0 do 255. Niska wartos¢ progowa powoduje rozjasnienie obrazu i moze

stuzy¢ do zniwelowania tta oraz niewielkich, zbednych informac;ji.

Wysoka wartos¢ progowa powoduje, ze obraz staje sie ciemniejszy,

i moze stuzy¢ do uwydatnienia wyblaktych zdjec.

1. Po wybraniu opcji Kontrast lub Wartos¢ progowa zostanie
wyswietlony ekran odpowiednio Kontrast lub Warto$¢ progowa.

Contrast

Done Cancel

2. Wyreguluj wartos¢ przy uzyciu strzatek w lewo i w prawo, a nastepnie
kliknij przycisk Gotowe, aby zapisa¢ wartos¢.

A-61808_pl Kwiecieh 2016
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Opcja Zaawansowane Ekran Zaawansowane umozliwia skonfigurowanie kilku opciji.

G}‘ | 4 @

i o) (4

= 2 & kDS e:

Advanced

Black and White Settings y . ‘

[

Color Settings ¢

Advanced Settings

Multifeed Ultrasonic Detection @«
Off

Maximum Document Length «
14 in

Reverse Page Order

Allow Adding Pages To Scan Job

050 i

0 & w00 ¢ @=

e

&

I". POF L

(ui

L W

* Ustawienia trybu czarno-bialego — dostepne sg nastepujace opcje:

Black and White Seltings

Noise Filters —
None
Image Filters
None
v

Done

- Filtry szuméw: dostepne s3 ustawienia Brak, Samotny piksel
lub Zasada wiekszosci.

+ Samotny piksel — ograniczanie losowego szumu przez
zamianeg pojedynczych czarnych pikseli na biate, jesli sg one
catkowicie otoczone przez biate piksele, lub zamiane
pojedynczych biatych pikseli na czarne, jesli sg one catkowicie
otoczone przez czarne piksele.

+ Zasada wiekszosci — okreslenie koloru kazdego piksela
z uwzglednieniem otaczajgcych go pikseli. Dany piksel
otrzyma kolor biaty, jesli wiekszos¢ otaczajgcych go pikseli
jest biata, i vice versa.

- Filtry obrazu: dostepne sg ustawienia Brak i Usuwanie
pottonéw. Usuwanie péttondw poprawia jakosé rastrowych
tekstéw i obrazéw wzbogaconych o ilustracje ztozone z péttondéw
(np. zdjecia w gazetach).
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* Ustawienia trybu kolorowego — dostepne sg nastepujgce opcje:

Color Settings

Brightness and Contrast
Background Smoothing
Sharpen

None

Color Balance

Done

Al

- Jasnos¢ i kontrast: umozliwia skonfigurowanie nastepujacych
opcji:

Tryb jasnosci koloru — umozliwia wybranie opcji Brak,
Automatycznie lub Recznie. W przypadku wybrania opciji

Automatycznie urzgdzenie Scan Station dobierze odpowiednie

wartosci. Wybranie opcji Recznie pozwala na ustawienie
wartosci jasnosci i kontrastu, ktére bedg stosowane do

wszystkich obrazow.

- Jasno$¢ — umozliwia zmiane ilosci bieli na obrazie

kolorowym lub w skali szaro$ci. Wartosci muszg naleze¢ do

przedziatu od 1 do 100.

- Kontrast — umozliwia uwydatnianie lub ostabianie réznicy

miedzy jasnymi i ciemnymi pikselami.

- Wygtadzanie tta: uzycie tej opcji w przypadku dokumentéw lub

formularzy o kolorowym tle pomoze uzyskac obrazy o bardziej
jednolitym kolorze tta. Ta opcja poprawia jako$é obrazu i moze

zmniejszy¢ rozmiar pliku. Do wyboru sg nastepujgce ustawienia:

- Wyostrzenie: zwieksza kontrast krawedzi na obrazie.

Tryb wygtadzania tta — umozliwia wybranie opcji Brak,
Automatycznie lub Automatycznie — zaawansowane.

- Automatycznie — wygtadzane sg maksymalnie trzy kolory tta.

- Automatycznie — zaawansowane — dla zaawansowanych
uzytkownikéw, ktorzy chca bardziej precyzyjnie dostosowaé
dziatanie opcji Automatycznie. Wybranie tej opcji powoduje

ze na ekranie Wygtadzanie tta jest dostepna opcja

Intensywnos¢.

* Intensywnosé¢: pozwala dostosowac poziom okreslania
tet. Wartosci muszg naleze¢ do przedziatu od -10 do 10.

Brak
Normalna
Wysoka
Nadmierna

A-61808_pl Kwiecieh 2016
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- Réwnowazenie kolorow: ta opcja jest dostepna tylko wtedy, gdy
dla opcji Skanuj jako wybrano ustawienie Kolor.

¢ Tryb réwnowazenia koloréw — umozliwia wybranie opciji
Brak, Automatycznie, Automatycznie — zaawansowane
lub Recznie.

- Automatycznie — dostosowuje biate tto kazdego
dokumentu do czystej bieli. Ta opcja kompensuje réznice
miedzy réznymi gramaturami i markami papieru. Stosowanie
jej nie jest zalecane w przypadku zdjec.

- Automatycznie — zaawansowane — dla zaawansowanych
uzytkownikéw, ktérzy chcg bardziej precyzyjnie dostosowacé
dziatanie opcji Automatycznie.

- Intensywnos$é — w przypadku wybrania ustawienia
Automatycznie — zaawansowane umozliwia dostosowanie
wielkosci roznicy. Zwiekszenie tej warto$ci moze by¢
pomocne w przypadku dokumentow, ktore pozétkty ze
starosci. Wartosci muszg naleze¢ do przedziatu od -2 do 2.

- Recznie — pozwala na ustawienie okreslonych wartosci,
ktére bedg stosowane do wszystkich obrazéw:

+ Czerwony: umozliwia zmiane intensywnosci koloru
czerwonego na obrazie kolorowym. Wartosci muszg
naleze¢ do przedziatu od 1 do 100.

+ Zielony: umozliwia zmiane intensywnosci koloru
zielonego na obrazie kolorowym. Warto$ci muszg
naleze¢ do przedziatu od 1 do 100.

* Niebieski: umozliwia zmiane intensywnosci koloru
niebieskiego na obrazie kolorowym. Warto$ci muszg
naleze¢ do przedziatu od 1 do 100.
+ Ustawienia zaawansowane — dostepne sg nastepujgce opcje:

Advanced Settings

Cropping 7‘7]
Automatic

Enable Auto-Orient
Hole Fill

Blank Image Detection

Off

Image Edge Fill

None v

Done

- Przycinanie: umozliwia wybranie sposobu przycinania:
Automatycznie lub Intensywne.

* Automatycznie — automatycznie wykrywa krawedz obrazu
i prostuje jg w razie koniecznosci.
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* Intensywne — automatycznie wykrywa krawedz obrazu
i prostuje jg w razie koniecznosci oraz eliminuje pozostate
czarne obramowanie na kazdej krawedzi obrazu. Zastosowanie
tej opcji moze skutkowac utratg niewielkiej ilosci danych obrazu
na krawedzi dokumentu.

- Wigcz autoorientacje: po wigczeniu tej opcji urzgdzenie Scan
Station przeanalizuje kazdy dokument, aby okresli¢, jak zostat
pobrany, i odpowiednio obrdéci obraz.

- Wypetnianie otworéw: umozliwia uzupetnianie pustych miejsc
wokoét krawedzi dokumentu. Wypetniane sg otwory okragte,
prostokgtne i nieregularne (np. powstate w wyniku podwdjnego
dziurkowania lub przedarcia podczas wyjmowania dokumentu
Z oprawy).

- Wykrywanie pustego obrazu: stuzy do wykrywania pustych
stron (np. tylnej strony dokumentu), ktére moga zosta¢ pominiete.
Wartos¢ domysina: 1%. Obrazy dokumentéw, ktére majg odsetek
pokrycia mniejszy od wartosci progowej, zostang pominiete.

- Wypetnianie krawedzi obrazu: umozliwia wypetnienie krawedzi
gotowego obrazu elektronicznego przez pokrycie ich okreslonym
kolorem.

 Brak

* Automatycznie — skaner automatycznie wypetni krawedzie
obrazu kolorem sgsiadujgcego obszaru.

* Automatycznie z naderwaniami — oprocz wypetniania
krawedzi urzgdzenie Scan Station wypetni takze naderwane
obszary wzdtuz krawedzi dokumentu.

+ Bialy

* Czarny

UWAGA: W przypadku wybrania opcji Biaty lub Czarny, na
ekranie Wypetnienie krawedzi obrazu bedg dostepne
opcje Gora, Dét, Prawa strona i Lewa strona. Po
wybraniu jednej z opcji Géra, Dét, Prawa strona lub
Lewa strona zostanie wyswietlony ekran umozliwiajgcy
wprowadzenie wartosci w tych polach w celu okreslenia
stopnia wypetniania krawedzi. Przy korzystaniu z funkcji
Wypetnienie krawedzi obrazu nalezy uwazac, aby nie
wprowadzi¢ zbyt duzej wartosci, poniewaz moze to
spowodowac pokrycie danych obrazu, ktére powinny
zostac¢ zachowane.
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Uzyj strzatek przewijania, aby wyswietlic dodatkowe ustawienia na
ekranie Zaawansowane:

Advanced Settings
Image Edge Fill ‘l
None
Streak Filter
Off

Combine Front and Back Images
None

1 Color Dropout
None

Barcode Detection

Done

- Filtr smug: umozliwia skonfigurowanie usuwania pionowych
smug z obrazéw w urzadzeniu Scan Station. Smugi to linie, ktére
mog3g sie pojawi¢ na obrazie, cho¢ ich nie ma na oryginalnym
dokumencie. Mogg by¢ spowodowane zanieczyszczeniami
dokumentu (np. brudem, kurzem lub postrzepionymi brzegami)
lub nieprzestrzeganiem zalecanych procedur czyszczenia
urzadzenia Scan Station. Po wybraniu opcji Filtr smug mozna
réwniez dostosowac ustawienie opcji Intensywnosc, ktéra okresla
poziom filtrowania smug. Warto$ci muszg naleze¢ do przedziatu
od -2 do 2.

- Potacz obrazy z przodu i z tytu: zwykle w przypadku dokumentu
jeden obraz jest tworzony dla przedniej strony, a drugi dla tylne;.
Te opcje nalezy wigczy¢, jesli jeden obraz ma zawiera¢ zaréwno
przednig, jak i tylng strone dokumentu. Do wyboru sg nastepujgce
opcje:

* Brak

* Przednia strona na gérze: na obrazie strona przednia
bedzie znajdowac sie nad tylna.

* Przednia strona na dole: na obrazie strona tylna bedzie
znajdowac sie nad przedniag.

* Przednia strona po lewej: na obrazie strona przednia bedzie
znajdowac sie po lewej stronie.

* Przednia strona po prawej: na obrazie strona tylna bedzie
znajdowac sie po lewej od przedniej strony.
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- Rozdzielanie koloréw: stuzy do eliminacji tta formularzy, tak aby

do obrazu elektronicznego trafiaty tylko wprowadzone w nich
dane (np. usuwanie linii i kratek formularzy). W przypadku obrazéow
czarno-biatych ustawienia te wptywajg na wersje dokumentu

w odcieniach szarosci, ktéra jest analizowana przez urzadzenie
Scan Station w celu utworzenia czarno-biatego obrazu
elektronicznego.

» Kolor: umozliwia wybranie koloru do usuniecia.
- Brak
- Multiple (Wiele): usuwa kolory inne niz ciemne odcienie
(np. czarnego lub ciemnoniebieskiego atramentu).
- Zasadniczy: umozliwia usuniecie koloru zasadniczego
- Niebieski
- Zielony
- Czerwony

* Intensywnosé: pozwala dostosowac poziom usuwania
kolorow. Nalezy wybra¢ wartos¢ od -1 do 2. Wartoscig
domysing jest 0. Ta opcja jest dostepna tylko wtedy, gdy dla
ustawienia Kolor wybrano wartos¢ Wiele lub Zasadniczy.

Ultradzwiekowe wykrywanie pobrania wielu arkuszy —
rozpoznawanie ultradzwiekowe pomaga przy skanowaniu,
wykrywajgc dokumenty, ktérych poszczegodline strony mogtyby
naktadaé sie na siebie podczas przechodzenia przez podajnik.
Pobranie kilku arkuszy moze nastgpi¢, gdy dokumenty sg zszyte,
zawierajg naklejki lub sg natadowane elektrostatycznie. Kliknij
opcje WH, jesli chcesz, aby urzgdzenie Scan Station wykrywato
jednoczesne pobieranie wielu arkuszy.

Multifeed Ultrasonic Detection

Oon ,AJ

d
Multifeed Sensitivity
Medium

Multifeed Response
Continue Scanning

Done

UWAGA: Po wtgczeniu tej opcji wykrycie dokumentu moggcego

powodowac naktadanie sie stron zostanie zasygnalizowane
przez urzgdzenie Scan Station odpowiednim dzwiekiem.
W takiej sytuacji sprawdz zeskanowane obrazy, aby
upewnic sie, ze sg prawidtowe. W razie koniecznosci
mozna ponowi¢ zadanie skanowania.
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* Czutos$é¢ pobierania wielu arkuszy: okresla stopien
intensywnosci pracy skanera w celu wykrycia pobrania przez
urzadzenie Scan Station kilku arkuszy jednoczes$nie. Alerty
o pobraniu kilku arkuszy jednoczesnie sg wyzwalane na
podstawie wykrywania przerw (powietrza) miedzy dokumentami.
Dzieki temu funkcji wykrywania pobrania kilku arkuszy
jednoczes$nie mozna uzywac podczas skanowania plikéw
dokumentéw o réznej grubosci.

- Niska: jest to najmniej agresywne ustawienie, ktore nie
daje duzej szansy wykrycia faktu pobrania wielu etykiet,
dokumentéw o niskiej jakosci, duzej grubosci lub
pomarszczonych.

- Srednia: tego ustawienia nalezy uzywaé, jesli zadanie
sktada sie z dokumentow o réznej grubosci lub etykiet
dotgczonych do dokumentow. W zaleznosci od materiatu,
z ktérego wykonana jest etykieta, wiekszos¢ dokumentow
z etykietami nie powinna generowac alertow o pobraniu
kilku arkuszy jednoczesnie.

- Wysoka: ustawienie o najwiekszej intensywnosci. Jego
stosowanie zaleca sie w przypadku, gdy wszystkie
dokumenty majg gramature nie wiekszg niz 20 funtow.

UWAGA: Niezaleznie od tego ustawienia kartki samoprzylepne
nadal mogg by¢ wykrywane jako dokumenty pobrane
jednoczesnie.

* Reakcja na pobranie wielu arkuszy: umozliwia okreslenie,
jak urzgdzenie Scan Station ma reagowac w przypadku
wykrycia pobrania wielu arkuszy. Niezaleznie od wybrane;j
opcji wykryta sytuacja zostanie zapisana w dzienniku
urzgdzenia Scan Station.

- Zatrzymaj skanowanie: skanowanie zostanie zatrzymane
dla umozliwienia usuniecia btedu pobrania wielu arkuszy.
Sprawdz, czy sciezka papieru jest czysta, i kontynuuj
skanowanie.

- Kontynuuj skanowanie: urzgdzenie Scan Station bedzie
kontynuowaé skanowanie.

- Maksymalna dlugos$é¢ dokumentu (cale) — umozliwia wybranie
maksymalnej dtugosci dokumentéw w zadaniu. Jesli urzadzenie
Scan Station wykryje dokument dtuzszy niz podana tu wartosc,
potraktuje to jako btad zaciecia papieru. Warto$¢ domysina: 14 cali.
Wartos¢ maksymalna: 160 cali; wartos¢ minimalna: 2,5 cala.

- Odwrotna kolejnos$¢ stron — po wigczeniu tej opcji urzadzenie
Scan Station odwrdci kolejno$¢ skanowanych obrazéw z kolejnosci,
w ktérych dokumenty byty skanowane. Ta opcja dotyczy tylko
dokumentéw wielostronicowych.
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Opcja stanu

i =

Opcija Informacje

i

Korzystanie
z urzadzenia
Scan Station

- Zezwol na dodawanie stron do zadania skanowania — jesli ta
opcja jest wigczona, uzytkownik moze dodawac kolejne strony do
zadania skanowania. Po zeskanowaniu wszystkich stron na tacy
wejsciowej jest wyswietlany komunikat z pytaniem, czy uzytkownik
chce skanowac¢ dodatkowe strony. W przypadku wybrania opcji
Tak dodatkowe strony zostang zeskanowane, a komunikat bedzie
wyswietlany ponownie, do chwili, gdy uzytkownik wybierze opcje
Nie albo uptynie 30 sekund bezczynnosci.

- Liczba kopii do druku — umozliwia wybranie liczby kopii (1-99)
do wydrukowania.

Ekran Stan zawiera informacje o aktualnym stanie aplikacji Scan Station.

Ekran Informacje zawiera informacje o wersji oprogramowania, adresie
MAC i adresie IP.

1. Dokumenty przeznaczone do skanowania nalezy umiesci¢ na tacy
wejsciowej.
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Dodatkowe opcje
skanowania

Ekran Opcje skanowania

UWAGI:

» W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia Scan Station zalogowanie
sie w nim moze wymagac wprowadzenia nazwy uzytkownika,
hasta i domeny.

* Moze zosta¢ wyswietlony komunikat Prosze czekaé, trwa
rozgrzewanie lamp. Podawanie dokumentéw rozpocznie sie po
nagrzaniu lamp.

2. W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia Scan Station wykonaj
jedng z nastepujgcych czynnosci:

+ Jesli w urzadzeniu Scan Station skonfigurowano tryb Tylko
zadania, dotknij zadania, ktére chcesz wykonaé.

» Jesli w urzgdzeniu Scan Station skonfigurowano tryb Jobs with
ability to change settings (Zadania z mozliwoscig zmieniania
ustawien), dotknij przycisku Ustawienia, wprowadz odpowiednie
zmiany ustawien skanowania i/lub wybierz odpowiednig lokalizacje
docelowa, a nastepnie przejdz do punktu 3.

3. Dotknij ikony Skanuj By .

UWAGA: W zaleznosci od konfiguracji urzagdzenia Scan Station moze
zosta¢ wyswietlony komunikat Czy masz wiecej stron do
skanowania?. Pozwala to na dodawanie stron do ses;ji
skanowania do momentu nacisniecia przycisku Nie na
komunikacie lub uptyniecia 30-sekundowego okresu
oczekiwania.

Ze wzgledu na to, ze urzgdzenie Scan Station mozna skonfigurowaé na
rézne sposoby, niektdre opcje mogg by¢ dozwolone przez administratora,
a takze moga by¢ wyswietlane niektére ekrany umozliwiajgce podglad
skanowanych stron i lokalizacji docelowych.

Przejrzyj informacje zawarte w tej sekcji, aby zapoznaé sie z innymi
opcjami i ekranami, jakie mogg zosta¢ wyswietlone.

W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia Scan Station, przed
rozpoczeciem zadania moze zostac¢ wyswietlony ekran Opcje
skanowania. Ekran ten moze zezwala¢ na modyfikowanie niektorych
sposrod ponizszych opcji.
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»  Wybierz odpowiednie opcje i kliknij przycisk Gotowe.

Scan Oplions
| Custom Email Subject =
Scanned Documents

Add Voice Annotation Attachment =«

- Wiasny temat wiadomosci e-mail: wybierz te opcje, aby
wprowadzi¢ wiasny wiersz tematu wiadomosci e-mail.

- Hasto do zabezpieczania plikow PDF: umozliwia wprowadzenie
hasta, ktére postuzy do szyfrowania i zabezpieczania plikow PDF.

- Prefiks nazwy pliku: umozliwia zmiane prefiksu nazw plikow.
Opcja ta jest wyswietlana wytacznie, jesli wigczono funkcje Allow
File Naming During Scan (Pozwdl na nazywanie plikow w czasie
skanowania).

- Dodaj zalagcznik w postaci adnotacji gtlosowej: umozliwia
dodanie do zeskanowanych dokumentéw zatgcznika w postaci
wiadomosci gtosowej. Ta opcja dotyczy tylko nastepujgcych
lokalizacji docelowych: poczta e-mail, serwer FTP, folder sieciowy
i dysk USB. Po wybraniu opcji Dodaj zatgcznik w postaci
adnotacji glosowej zostanie wyswietlony ekran opcji zatgcznikéw
audio, na ktérym mozna wybrac¢ opcje Nagraj w celu nagrania
komunikatu. Wybierz opcje Weryfikuj, aby odtworzy¢ nagrany
komunikat, lub opcje Usun, aby usunagé nagrany komunikat.

- Adres e-mail dla powiadomien o przetwarzaniu w tle —
umozliwia wysytanie wiadomosci e-mail z powiadomieniem
0 zakonczeniu zadania.

- Powiadomienie o faksie: wyswietla ekran Wysta¢ powiadomienie
o stanie do?, ktéry umozliwia mozna wysta¢ powiadomienie
o stanie faksu do drukarki i/lub na adres e-mail. Je$li pola
pozostang puste, powiadomienie o faksie nie zostanie wystane.

- Zezwol na zmiany pél indeksu programu SharePoint™:
umozliwia zmienianie istniejgcych pol indeksu programu
SharePoint.

- Zezwdl na zmiany podl indeksu serwera Kofax Front Office

Server: umozliwia zmienianie istniejgcych pdl indeksu serwera
Kofax Front Office Server.
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Ekran Przeglad opcji Ekran Przeglad opcji przetwarzania umozliwia sprawdzenie ustawien
przetwarzania przed przed rozpoczeciem skanowania.

skanowaniem UWAGA: Jesli w urzadzeniu Scan Station jest wigczona opcja Szybkie

skanowanie, skanowanie rozpocznie sie natychmiast,
a ekran Przeglad opcji przetwarzania nie bedzie wy$wietlany,
o ile nie wystgpi btad.

Scanning will automatically start in 4 seconds...
Destination Review
Bill Kingston _
bd ! :
| bking@gmail.com
Jon Hames
v
Output Preview Scan Cancel

Wyjscie/Powrét — wybranie opcji Wyjscie powoduje wyswietlenie
ekranu Przeglad ustawien z biezgcymi ustawieniami opcji skanowania.
Wiecej informacji mozna uzyskaé w sekcji ,Ekran Przeglad ustawien”
w dalszej czesci tego podrecznika.

26 A-61808_pl Kwiecien 2016




Podglad — wybranie polecenia Podglad powoduje rozpoczecie
skanowania i wyswietlenie obrazu obu stron kazdego skanowanego
arkusza na ekranie Stan. Po zeskanowaniu wszystkich dokumentow
ekran Podglad zostanie wyswietlony ponownie i umozliwi przejrzenie
oraz edytowanie poszczegodlnych obrazéw.

]

N *l*w(U'D &

Powoduje powiekszenie obrazu.

+\ Mozna tez dwukrotnie klikngé obraz, aby powigekszy¢ jego
fragment.
_,\ Powoduje zmniejszenie obrazu.

v Powoduje obrécenie obrazu o 90 stopni zgodnie z ruchem
2 wskazowek zegara.

‘ [ Powoduje usuniecie wyswietlonego obrazu.

G Umozliwia ponowne zeskanowanie wyswietlonego obrazu.

Powoduje wyswietlenie poprzedniego obrazu.

w Mozna réwniez przesung¢ palcem wzdtuz lewej krawedzi obrazu,

aby wyswietli¢ poprzedni obraz.
Powoduje wyswietlenie nastepnego obrazu.

‘D Mozna réwniez przesung¢ palcem wzdtuz prawej krawedzi obrazu,

aby wyswietli¢ nastepny obraz.

Vv Powoduje zamknigcie ekranu Podglad.
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Skanuj — umozliwia rozpoczecie skanowania. Po rozpoczeciu
podawania i przetwarzania dokumentoéw przez urzgdzenie Scan Station
obrazy zostang wyswietlone na ekranie stanu. Po zakonczeniu zostanie
wyswietlony ekran Przeglad opcji przetwarzania.

Scanning...

Slatus

Page 5

Sheet 3: Front

PO e . i s

Cancel

Anuluj — powoduje wys$wietlenie komunikatu Czy chcesz usunaé
biezace ustawienia?. Kliknij przycisk Tak, aby kontynuowac. Zostanie
wysSwietlony ekran gtéwny.
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Ekran Przeglad opcji Po zeskanowaniu wszystkich stron zostanie wyswietlony ekran
przetwarzania po Przeglad opcji przetwarzania z informacjami o stanie wysylania
skanowaniu dokumentéw do wybranych lokalizacji docelowych.

Successfully Completed...

Processing Review

Save to USB Drive -
‘ .

Resend Done

Zielony znacznik wyswietlony obok danej lokalizacji oznacza, ze
wysytanie powiodto sie, a czerwony symbol X" oznacza btgd. Kazdg
lokalizacje docelowg mozna klikngé, aby wyswietli¢ dodatkowe
informacje o stanie.

Wyslij ponownie — zostanie wyswietlony komunikat Spowoduje to
wystanie wczesniej zeskanowanych dokumentéw do nowo
wybranych lokalizacji docelowych. Czy na pewno chcesz
kontynuowaé? Kliknij przycisk Tak, aby wysta¢ zeskanowany uprzednio
dokument bez skanowania go ponownie.

Gotowe — zostanie wyswietlony komunikat Czy chcesz usunaé
biezace ustawienia?

* Aby zachowac ustawienia lokalizacji docelowych i skanowania dla
nastepnego zadania, wybierz odpowiedz Nie.

* Aby przywrdci¢ domysine ustawienia lokalizacji docelowych
i skanowania, wybierz odpowiedz Tak.

» Jesli zignorujesz ten ekran, po uptywie dwoéch minut urzgdzenie
Scan Station powrdci do ekranu powitalnego dla uzytkownikéw
doraznych.
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Ekran Przeglad ustawien Po wybraniu opcji Wyjscie na ekranie Przeglad opcji przetwarzania
zostanie wyswietlony ekran Przeglad ustawieh umozliwiajgcy przejrzenie
i modyfikowanie ustawien.

Press Scan to start scanning

Settings Review

az Defaults

Advanced

=, Black and White
% Best (iThresholding)

PDF - Searchable (Image + Text)
‘. Better - English

Two Sided

<
L 8%
k3

. | 300

Text with Graphics

[

Review Preview Scan Cancel

Przeglad — umozliwia powrot do ekranu Przeglad opcji przetwarzania.

Podglad — powoduje wyswietlenie ekranu Podglad po zeskanowaniu
wszystkich dokumentéw. Na ekranie Podglad sg dostepne narzedzia
edycyjne, takie jak Obro¢, Skanuj ponownie i Usun.

Skanuj — umozliwia rozpoczecie skanowania. Po rozpoczeciu
podawania i przetwarzania dokumentoéw przez urzadzenie Scan Station
obrazy zostang wyswietlone na ekranie stanu. Po zakonczeniu zostanie
wyswietlony ekran Przeglad opcji przetwarzania.

Anuluj — powoduje wyswietlenie komunikatu Czy chcesz usunac¢
biezace ustawienia?. Kliknij przycisk Tak, aby kontynuowac. Zostanie
wyswietlony ekran gtéwny.
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Korzystanie z funkcji  Procedura jest taka sama niezaleznie od tego, czy szukasz adresu
Szukaj e-mail w okreslonej grupie poczty e-mail/sieciowej ksigzce adresowej,
czy okreslonego folderu sieciowego.

1. Wybierz grupe, ktoérg chcesz przeszukac¢: Poczta e-mail lub Folder
sieciowy.

--7 —— —— 5.
{ MM s s 4
Joe Jones E-mail (Documents)
|[ Custom 2 A‘
Search @@ ‘
Joe Jones
joe.jones@initech.com
v

50 =

=l

0 & =g S @

2. Wybierz opcje Szukaj, aby wyswietli¢ klawiature.

3. Wprowadz kryteria wyszukiwania (np. imie lub nazwisko w przypadku
adresu e-mail, Sciezke dostepu lub czes$é Sciezki dostepu w przypadku
folderu sieciowego). Zostanie wyswietlona lista elementéw
odpowiadajacych kryteriom wyszukiwania.

UWAGA: Jesli administrator skonfigurowat serwer Active Directory,
zostanie wyswietlony przycisk Wiecej. Aby sprawdzi¢, czy
zostaty znalezione dodatkowe pasujgce elementy, nacisnij
przycisk Wiecej.

4. Kiliknij odpowiednie nazwy lub foldery sieciowe, ktére chcesz dodaé
do swojej grupy.

5. Po zakonczeniu nacisnij przycisk Gotowe.
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