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Kodak Alaris Inc. et NewSoft se sont associés pour vous offrir Presto! Application
de numérisation PageManager 9. Cette application est un systéme de gestion
des documents qui vous permet de numériser rapidement et facilement des
taches, telles que :

* numeériser des correspondances de clients et les communiquer a un
colleégue se trouvant dans une filiale.

» créer a partir d'un rapport imprimé un PDF sur lequel il est possible de
rechercher.

* numériser et imprimer/faxer une facture.
* numeériser une photo pour I'ajouter a une présentation.

Presto! PageManager prend en charge les scanners Kodak suivants :

Scanner Kodak ScanMate i940
Scanners Kodak i1150 et i1180
Scanners Kodak i2400, i2600 et i2800

Installation 1. Rendez-vous sur : www.kodakalaris.com/go/docimaging.

2. Cliquez sur l'icbne Scanners de documents, cliquez sur la case
Sélecteur de scanner et sélectionnez votre scanner.

3. Cliquez sur I' onglet Assistance et sélectionnez Pilotes &
Téléchargements.

4. Sélectionnez le pilote Mac pour votre scanner et entrez votre numéro de
série.

Téléchargez et enregistrez le fichier .dmg.gz sur votre bureau.
Double-cliquez sur le fichier .dmg.gz.

Double-cliquez sur le fichier .dmg.

Double cliquez sur l'icone .pkg (Logiciel) .

Cliquez sur Continuer. L'écran Bienvenue apparait.

. Cliquez sur Continuer.

o2 © ® N oo
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. Sélectionnez la langue et cliquez sur Continuer. Un message apparait
vous demandant de lire et d'accepter I'Accord de licence du logiciel.

12. Cliquez sur Accepter pour continuer.

13. Cliquez sur Installer.
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14. Si votre ordinateur est protégé par mot de passe, vous devrez saisir votre
mot de passe puis cliquer sur Installer le logiciel. L'installation commence.

15. Une fois l'installation terminée, cliquez sur Terminer.
16. Fermez la fenétre Dossier et PageManager s'ouvre automatiquement.

REMARQUE : Si PageManager ne s'ouvre pas automatiquement, cliquez
sur Aller a a partir de la barre de Menu et sélectionnez
Applications.

@& Finder File Edit View [ Window Help

Select Startup Disk on Desktop {37

E All My Files O ¥#F
“ Documents 4#0
=4 Desktop < #D
& Downloads L
% Home +%H
= Computer ©3C
@ AjrDrop O %R
@ Network O RK
[~ Applications %A |
S Utilities Rag: V)
Recent Folders >
Go to Folder... 4 #G

Connect to Server... K

17. Double-cliquez sur le dossier Presto! PageManager 9.26, puis double-
cliguez sur PageManager 9.26 pour ouvrir I'application.

Caractéristiques Vous trouverez ci-dessous certaines fonctionnalités de Presto! PageManager :

Affichage de vignettes et de liste : permet d'afficher et d'organiser les
fichiers en vignettes ou en liste.

Palette de documents : permet de faire glisser des fichiers de différents
dossiers sur un dossier virtuel, les convertir au format PDF et les envoyer vers
un emplacement spécifié ou a quelqu'un par e-mail.

Boutons de numérisation : permet de numériser des documents de différents
formats et d'ouvrir une application spécifique sans d'abord ouvrir PageManager.

Dossiers : permet d'organiser des fichiers aussi facilement que dans Finder.
Lien rapide : faites glisser un dossier ici pour créer des groupes préférés.

Afficheurs de documents, d'images, d'audio et de vidéos : lors de I'affichage
de documents et d'images, vous pouvez les visualiser avec PageViewer sans
ouvrir d'autres applications. Avec des fichiers audio et vidéo, PageViewer
ouvre l'application associée a ces fichiers.

OCR : convertir le texte numérisé en texte lisible pour l'ordinateur
(Reconnaissance optique de caracteres).

Rechercher : trouver facilement les fichiers par le nom ou l'extension de fichier.

Outils d'annotation : ajouter des annotations sans affecter le fichier d'origine
avec des outils tels que texte, tampon, surligneur, trait a main levée, ligne
droite et pense béte.

Outils d'édition d'images : améliorer les images avec un ensemble d'outils
d'imagerie tels que recadrage, rotation, retourner, inverser les couleurs,
luminosité et contraste, ajuster la couleur et supprimer les parasites sonores.
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Documentation de Outre le présent manuel d'utilisation, la documentation suivante est également
référence disponible sur le site Web Kodak Alaris :

* Guide de configuration de la numérisation : le datasource TWAIN est
inclus a votre scanner. Le manuel de configuration de la numérisation
explique comment utiliser les fonctionnalités de base de traitement des
images et est disponible au téléchargement sur le site Web Kodak Alaris
(www.kodakalaris.com/go/docimaging) au format PDF.

A-61830_fr Juin 2014 1-3




2 Utilisation de PageManager
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Presto! PageManager vous permet d'obtenir, d'afficher, de modifier, d'enregistrer
et d'exporter des fichiers. Ce chapitre fournit les informations et les procédures
pour travailler avec PageManager.

PageManager contient trois composants primaires :

+ Ecran principal : permet de naviguer, reconnaitre et exporter des fichiers.
Pour plus d'informations sur I'écran principal, consultez la section suivante.

+ PageViewer : vous permet d'afficher, éditer, modifier et annoter des fichiers.
Pour plus d'informations, consultez le chapitre 3, Utilisation de Page Viewer.

* Boutons Numériser : ces boutons sont disponibles pour une action rapide
en une seule étape. Consultez la section « Presto! Boutons Numériser »
plus loin dans ce chapitre.
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L'écran Principal L'écran Principal est composé des composants suivants :

» Barre de menu : fournit les commandes que vous pouvez utiliser pour les
fonctions de PageManager.

+ Barre d'outils Commande : fournir les commandes les plus couramment
utilisées. Les commandes de cette barre d'outils sont également disponibles
a partir de la barre Menu.

+ Zone Affichage : affiche les fichiers en mode d'affichage Vignette ou Liste.

* Dossiers : affiche l'organisation du dossier de votre ordinateur.

* Filtres : sélectionner un type de fichier a afficher dans la zone de travail.
Cette liste comprend : images JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF et fichiers PDF,

RTF, HTML et XML. Double-cliquez sur la barre Filtres pour afficher ou
masquer les fichiers dans les dossiers.

» Palette de documents : vous pouvez sélectionner les fichiers de différents
dossiers et les faires glisser dans la palette de documents, puis les convertir
en PDF et les envoyer vers un dossier ou e-mail.

« Barre Etat : affiche le nombre total de fichiers et les informations d'espace
disque pour les fichiers affichés dans la zone Affichage.

o Presto! 9 File Edit View Tool Help O 5 0% 5+ G Thelli2 AW O

ano Prevtol PageManage: &

O - W . [ —

CER Save 4o Sean Bation Google Docs Everrte Link 1o hewSoh Lk 1o Ksdah

Consultez les sections suivantes pour plus d'informations concernant chacun
de ces composants.

L eEEEEEE©©EE—©E—©————————————————©————————————©©——©———©————©—————©———©——©————————©——©—————©——————©—————©——©———©——©————©——©©——©©©—©———————]
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Barre de menus

Menu Presto! PageManager

Presto! PageManager 9 3|59 (T8

About Presto! PageManager 9

Preferences... £

1 Services

Hide Presto! PageManager 9  3H
X #H

Hide Others

Quit Presto! PageManager 9  3Q

Fichier, menu

IG5 Edit  View Tool

He

Open With

Backup...
Restore...

Acquire Image Data...
Select Source(TWAIN])...
Scan Settings...

Page Setup...

%P

La barre de menus fournit les options de menu Presto! PageManager, Fichier,
Editer, Afficher, Outil et Aide.

# Presto! PageManager 9 File Edit View Tool Help

REMARQUE : Il est possible que toutes les options de la barre de menu ne
soient pas disponibles.

Le menu A propos de Presto! PageManager propose les options suivantes.

A propos de Presto! PageManager : fournit les informations concernant
votre version de PageManager, vous permet de définir les préférences, de
masquer/afficher I'application PageManager et de quitter I'application
PageManager.

Préférences : permet de sélectionner la langue OCR.

Services : propose les options Appliquer aucun service ou Préférences de
services. Lorsque vous sélectionnez Préférences de services, la boite de
dialogue Clavier s'affiche pour que vous modifiez une variété de préférences.

Masquer Presto! PageManager9 : lorsque cette option est sélectionnée,
I'application est réduite sur la palette de documents.

Masquer autres : réduit toute application ouverte sur le Dock.
Tout afficher : affiche a nouveau les applications réduites.
Quitter Presto! PageManager9 : permet de fermer l'application PageManager.

Le menu Fichier contient les options suivantes.
Nouveau dossier : permet de créer un nouveau dossier.

Allez sur My PageManager : si 'emplacement de votre dossier actuel n'est
pas My PageManager, cliquer sur Allez sur My PageManager ouvre et
affiche le dossier My PageManager.

Ouvrir avec : permet d'ouvrir des fichiers avec une application différente.
Enregistrer sous : permet d'enregistrer un fichier avec un nom différent.

Sauvegarder : enregistre vos fichiers pour sauvegarde. Consultez la section
« Sauvegarder des fichiers », plus loin dans ce chapitre.

Restaurer : ouvre les fichiers sauvegardés. Consultez la section « Restaurer
des fichiers », plus loin dans ce chapitre.

Acquérir des données d'image : permet de numériser un (des) document (s)
avec Presto! PageManager. Pour plus d'informations, consultez la section
intitulée « Acquérir des images a partir d'un scanner », plus loin dans ce chapitre.

Sélectionner Source (TWAIN) : affiche la fenétre Sélectionner la source qui
permet de sélectionner un scanner pour la numérisation.

Paramétres de numérisation : affiche la fenétre Options de numérisation par
défaut qui vous permet de modifier les parameétres sur cette fenétre ou cliquez
sur Gérer les profils pour afficher les Raccourcis de configuration ou vous
pouvez faire des modifications supplémentaires (par exemple, résolution).
Pour plus d'informations, consultez la section intitulée « Modifier les options de
numérisation par défaut », plus loin dans ce chapitre.

Mise en page : permet de modifier les parametres de votre imprimante ou de
votre fax.
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Menu Edition

%View Tool Help

Paste £

Start Dictation... fn fn

Special Characters... 3T

Imprimer : affiche la boite de dialogue Imprimer (ou Faxer) pour permettre
d'imprimer ou de faxer un document.

PrintFun : permet d'imprimer des images comme des photos, des autocollants
ou des catalogues. Vous pouvez sélectionner le nombre de copies a imprimer
de chaque image ou sélectionner Définir pour tout et saisir le nombre de
copies que vous souhaitez imprimer pour toutes les images. Consultez la
section « Utiliser PrintFun », plus loin dans ce chapitre.

Obtenir Infos : affiche la boite de dialogue Infos fichier qui fournit un apergu
du fichier sélectionné, les informations du contenu du fichier du fichier sélectionné
(par exemple, chemin d'accés du fichier, type de fichier, taille du fichier, etc.),
et permet d'ajouter des commentaires a un fichier et de verrouiller/déverrouiller
le fichier.

File Info
File Preview:
Image Width: 800 | Pixels :
Image Height: 600 | Pixels
File Cantent:
File Path: /Volumes /Macintosh HD/Users /Sue/Docu
Resolution: 72x72
File Type: JPEG image
Created: 2004-11-16 06:25:48
Modified: 2004-11-16 06:25:48
File Size: 372 KB
Camment:
Locked | Cancel | [ OK |

Le menu Edition contient les options suivantes.
Annuler : annule la derniére modification effectuée.
Rétablir : rétablit la derniére modification effectuée.

Couper : supprime le fichier ou la partie d'un fichier sélectionné(e) de I'affichage
et le place dans le presse-papiers.

Copier : permet de copier un fichier ou une partie de fichier sans le supprimer
de l'affichage et de la placer dans le presse-papiers.

Coller : permet de coller les informations qui ont été copiées ou coupées sur
la zone sur laquelle le curseur est actuellement placé.

Supprimer : supprime les informations sélectionnées.
Tout sélectionner : sélectionne tous les éléments de la zone Affichage.

Démarrer la dictée : si vous souhaitez utiliser cette fonction, vous devez
activer Dictée et discours dans vos préférences systéme. Utilisez cette
option pour dicter ce que vous dites et ce sera converti en fichier texte.

Caracteéres spéciaux : permet d'afficher une liste des caractéres et symboles
spéciaux qui peuvent étre ajoutés a vos Favoris.
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Affichage, menu Le menu Affichage propose les options suivantes.

Vignettes : affiche les fichiers en vignettes. La premiére fois que PageManager
démarre, la vue Vignettes est affichée. Chaque vignette représente un fichier
du dossier sélectionné.

V("8 Tool Help
As Thumbnails

Liste : affiche les fichiers sous forme de liste. Les informations comprennent :

Arrangaiiy > nom, type, taille, commentaire, date de modification et date de création.

Hide Toolbar Organiser par : organise les vignettes dans I'ordre croissant ou décroissant
Customize Toolbar... par nom, type, taille, commentaire ou date.
Refresh Masquer/Afficher la barre d'outils : affiche ou masque la barre d'outils.

Personnaliser la barre d'outils : ouvre une boite de dialogue qui vous
permet de personnaliser les éléments de la barre d'outils. Pour plus
d'informations, consultez la section « Modifier les parameétres de la barre
d'outils Commande », plus loin dans ce chapitre.

Actualiser : met a jour la zone Affichage pour refléter les modifications récentes.

Menu Outils Le menu Outils contient les options suivantes.
Help Empiler : permet de regrouper les fichiers en pile. Les fichiers empilés disposent
d'une fleche Haut et Bas qui permet de naviguer dans les fichiers d'une pile.
Unstack »
Lorsque vous empilez les fichiers, vous pouvez les afficher dans PageViewer
et renommer les fichiers de commandes avec un numéro de séquence et un
préfixe unique.
Pour empiler les fichiers, faites glisser les fichiers que vous souhaitez dans
une pile en haut d'une autre ou sélectionnez les fichiers que vous souhaitez
empiler et sélectionnez Outils>Pile Une icOne de pile apparait sur la vignette
d'une pile.
Log In to Google Docs... Désempiler : sépare une pile de fichiers.

Log In to Evernote... . i . . . X i ; i
Pour désempiler des fichiers, sélectionnez la pile que vous souhaitez désempiler

et cliquez dessus pour séparer les fichiers. Vous pouvez également sélectionner
Outils>Désempiler et sélectionner Toutes les pages qui sépare tous les
fichiers empilés, ou sélectionner Page en cours pour séparer le fichier
sélectionné d'une pile.

Exécuter OCR : ouvre Presto! PageViewer ou vous pouvez effectuer 'OCR
(Reconnaissance optique des caractéres) sur le fichier. Pour plus d'informations,
consultez la section « Utiliser 'OCR », au chapitre 3.

Fusionner tous les fichiers en un seul PDF : permet de fusionner les fichiers
sélectionnés en un fichier PDF. Si vous sélectionnez cette option, la boite de
dialogue Enregistrer sous apparait.

Save As: AutumnView | = |

Where: | [ My PageManager
L Options...

Cancel | | Save |
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Vous serez invité a saisir un nom de fichier et I'emplacement sur lequel le
fichier PDF doit étre enregistré. Cliquez sur le bouton Options pour
sélectionner une des options suivantes :

* Enregistrer le document en tant que : enregistrer tous les documents
dans un pdf : c'est la seule option disponible.

* Format de document : vous pouvez enregistrer le fichier avec Taille
d'origine ou Adapté a la page.

» Option OCR : vous pouvez enregistrer le fichier en tant qu'lmage, Texte et
Image ou Texte sous image.

» Langue OCR : permet de sélectionner la langue utilisée pour exécuter 'OCR.
Diviser le fichier PDF sélectionné : permet de diviser le fichier PDF sélectionné

en une pile de pages séparées. Vous serez invité a saisir un nom de fichier et
a choisir I'emplacement sur lequel le fichier doit étre enregistré.

Fusionner toutes les images en un TIFF multi-page : permet de fusionner
tous les fichiers sélectionnés en un fichier TIFF multi-page. Lorsque cette
option est sélectionnée, vous serez invité a saisir un nom de fichier et
I'emplacement sur lequel le fichier TIFF multi-page doit étre enregistré.

Diviser le TIFF multi-page sélectionné : permet de diviser le fichier TIFF
multi-page sélectionné en pages séparées. Vous serez invité a saisir un nom
de fichier et a choisir I'emplacement sur lequel le fichier doit étre enregistré.

Renommer : permet de renommer le fichier sélectionné.

Renommer fichier de commandes : permet de renommer le fichier de
commandes sélectionné.

Diaporama : affiche les fichiers image sélectionnés dans un diaporama.

Se connecter a Google Docs : affiche la boite de dialogue Google Docs dans
laquelle vous pouvez saisir votre Nom d'utilisateur et votre Mot de passe pour
accéder aux Google Docs.

Se connecter a Evernote : affiche la boite de dialogue Evernote dans laquelle
vous pouvez saisir votre Nom d'utilisateur et votre Mot de passe pour accéder
a Evernote.

Importer une ancienne base de données : permet d'importer une précédente
base de données.

Menu Aide Le menu Aide propose les options suivantes.
Rechercher : permet de chercher dans les éléments de menu et les rubriques
d'aide.
Lien vers le site Web NewSoft : permet d'accéder au site Web NewSoft pour
les mises a jour des produits.

Aide : ouvre le fichier d'aide en ligne.
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Barre d'outils
Commande

La barre d'outils Commande comprend les fonctions couramment utilisées.
Ces fonctions sont également disponibles a partir de la barre Menu. Les
éléments de la barre d'outils Commandes varient en fonction du type de
document sélectionné.

Par défaut, les icones suivantes se trouvent sur la barre d'outils Commandes

de PageManager.

Rouge : ferme I'application.

e NN Jaune : réduit 'affichage a une vignette sur le dock.
Vert : agrandit (ou réduit) la taille de I'affichage.
|ﬁ| Reculer/Avancer : déplace le curseur vers le dossier

précédemment ouvert.

Acquérir : récupére les images d'une datasource TWAIN
ou d'un périphérique compatible avec les plug-ins.

Imprimer : imprime les fichiers sélectionnés.

/g | AP

Empiler : empile les fichiers sélectionnés. Les fichiers
empilés disposent d'une fleche Haut et Bas qui permet de
naviguer dans les fichiers d'une pile.

g \“ Désempiler : sépare une pile de fichiers.

::%E OCR : exécute I'OCR sur le fichier.

'm0 Enregistrer sous : enregistre une copie du document dans
E un fichier séparé.

Presto! Bouton de numérisation : lorsque vous cliquez
dessus, un raccourci est placé sur votre barre Menu sur
laquelle les tdches de numérisation peuvent facilement étre
exécutées. Pour plus d'informations, consultez la section

« Presto! Boutons Numériser » plus loin dans ce chapitre.

Google Docs : affiche une boite de dialogue qui permet de
configurer vos informations d'identification pour numériser
directement dans Google Docs.

Evernote : affiche une boite de dialogue qui permet de
configurer vos informations d'identification pour numériser
directement dans Evernote.

Lien vers le site Web NewSoft : liens vers le site Web
NewSoft pour les informations produit.

Lien vers le site Web Kodak Alaris : liens vers le site Web
Kodak Alaris pour les informations produit.

mg&i@r ©

Changer de mode d'affichage : bascule entre la vue Liste
et Vignettes.

(QFile Name
Search

Fenétre Recherche de fichiers : entrer une partie du nom

| |ou de I'extension du fichier pour rechercher un fichier

spécifique. Pour réinitialiser la recherche, effacer la case de
recherche et appuyez sur Entrée.
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Modifier les paramétres de Vous pouvez modifier les éléments sur la barre d'outils Commandes pour
la barre d'outils Commande répondre a vos besoins.

1. Sélectionnez Afficher>Personnaliser la barre d'outils. Les informations
suivantes apparaissent.

Drag your favorite items into the toolbar...

> M & 0¥ =

Back/Forward Acquire Print

B Q.File Name "' Kadale l:l {éﬁ‘

Evernate Flexible Space Search Link to Newsoft ~ Link to Kedak Space Merge

® =@

ck Unstack OCR Save As Scan Button View Google Docs

il

o
Sl

g

... or drag the default set into the toolbar.

Lo Bme izl O Bl @ e B A

Back/Forward Acquire Print Stack Unstack OCR Save As Scan Button Google Docs Evernote Link to NewSoft Link to Kodak View

Show | Iconand Text +| [ | Use small size

2. Faites glisser les icOnes que vous souhaitez ajouter ou supprimer de la
barre d'outils.

3. Vous pouvez afficher ces commandes : Icone et Texte, Icone seulement
ou Texte seulement ; sélectionnez I'option souhaitée dans la liste
déroulante Afficher.

REMARQUE : Si vous souhaitez afficher les icbnes dans une plus petite
taille, cliquez sur la case Utiliser une petite taille.

4. Cliquez sur Terminé.

Zone d'affichage La zone d'affichage affiche vos fichiers sous forme de vignettes ou dans une
liste.

merting-1mom. oy meetiog jog

Vous pouvez basculer d'une vue en vignettes a une vue en liste en utilisant le
menu Afficher ou en cliquant sur I'icbne du mode Changer I'affichage.
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Utilisation des Lorsque vous cliquez sur un dossier, les fichiers du dossier s'affichent sous

dossiers forme de vignettes dans la zone Affichage.
» Cliquez droit sur le dossier pour afficher le menu des raccourcis.
Folders
» L Library » Sélectionnez Propriétés pour voir les informations concernant le dossier.
(5 Quarantine » Double-cliquez sur la barre Dossiers pour afficher ou masquer les dossiers.
> (3 System _ « Cliquez sur le bouton Reculer/Avancer sur la barre d'outils pour déplacer le
> [ User Information dossier précédemment ouvert.
¥ || Users
'T'. ekadmin REMARQUE : Le dossier My PageManager contient des fichiers exemples
— que vous pouvez utiliser pour vous entrainer.
» L greg
b | | Guest
» [ ]5hared
v {3 Sue
¥ | @] Documents
»|_|My BizCar
¥ [ My PageM
Filtres La liste Filtres affiche les types de fichier. Sélectionnez le type de fichier que
i vous souhaitez afficher dans la zone Affichage. Les types de fichier sont les
Filters suivants : fichiers JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF, PDF, RTF, HTML et XML.
PEG | . . )
’]TlFF Ir::;: Vous pouvez double-cliquer sur la barre Filtres pour masquer ou afficher la

zone Filtres.
PDF Documents

1
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Utiliser la palette de La palette de documents permet de récupérer les images ou les document
documents pour pouvoir les convertir au format PDF, les envoyer vers un emplacement
spécifié ou les envoyer par e-mail.

‘ Document Pallet el 2K - ]

O r—————— ]

La Palette de documents ne conserve les fichiers que temporairement. Lorsque
vous envoyez un fichier ou fermer Presto! PageManager, les fichiers sont
supprimes.

Envoyer les éléments sélectionnés : permet d'envoyer
m‘ | seulement le(s) élément(s) sélectionné(s) sur la Palette de

documents vers I'emplacement désigné dans la fenétre
Parameétres de la palette des documents.

Envoi : lorsque vous cliquez sur cet icbne, les éléments de
la Palette de documents seront convertis en PDF et envoyés
ﬁi vers I'emplacement (par exemple, dossier, e-mail, etc.)
désigné dans la fenétre Paramétres de la palette de
documents.

Parameétres : affiche la fenétre Parametres de la palette de
documents qui permet de modifier I'emplacement ou la
i collection d'images et/ou de documents est envoyée
lorsque vous cliquez sur l'icbne Envoi.

Déplacer le curseur sur la gauche réduit |a taille des images
—s|en vignettes dans la fenétre Affichage.

Déplacer le curseur sur la droite agrandit la taille des images
en vignettes dans la fenétre Affichage.

Basculez la fleche Haut/Bas pour ouvrir et fermer la Palette
de documents.

REMARQUE : Pour plus d'informations sur la modification des paramétres de
la Palette des documents, consultez la section suivante.
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Modifier les paramétres de Vous pouvez modifier les parameétres de la Palette des documents en cliquant
la Palette des documents sur l'icone Parameétres. La fenétre Paramétres de la Palette des documents
apparait.

Document Pallet Settings

I._é_'JSend the documents through e-mail by:
M_ai_l =

|Send the documents to a folder:

/Volumes/Macintosh HD/Users /Sue/Documents /My Browse

Send the documents to Google Docs

| Send the documents to Evernote

Convert documents to PDF

Save Document As: | Save all documents in one pdf
Document Size: | Original Size
OCR Option: mage

OCR Language: | English

Cancel | | OK |

* Envoyer le document via e-mail par : sélectionner I'application e-mail que
vous souhaitez utiliser pour envoyer votre courrier. Options disponibles :
Email, Microsoft Entourage ou Microsoft Outlook. Les fichiers a envoyer
par e-mail sont envoyés sur le programme sélectionné.

* Envoyer les documents vers un dossier : si vous souhaitez envoyer les
documents vers un dossier, cliquez sur le bouton Naviguer pour spécifier
un dossier dans lequel envoyer les fichiers.

* Envoyer les documents vers Google Docs : si vous souhaitez envoyer
les documents vers Google Docs, cliquez sur le bouton Naviguer pour
spécifier un emplacement dans Google Docs ou envoyer les fichiers.

* Envoyer les documents vers Evernote : si vous souhaitez envoyer les
documents vers Evernote, cliquez sur le bouton Naviguer pour spécifier un
emplacement dans Evernote vers lequel envoyer les fichiers.

» Convertir des documents en PDF : si vous souhaitez convertir les images
numeérisées en PDF, les images seront converties avant d'étre envoyées.
Vous pouvez effectuer des modifications sur les paramétres suivants avant
d'envoyer le PDF :

- Enregistrer le document en tant que : vous pouvez choisir d'enregistrer
plus d'un document dans le méme PDF ou dans des fichiers PDF séparés
en sélectionnant Enregistrer tous les documents dans un PDF ou
Créer un nouveau PDF pour chaque document.

- Format de document : vous pouvez enregistrer le fichier avec Taille
d'origine ou Adapté a la page. Cette option est uniquement disponible
pour les fichiers images.
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- Options OCR : sélectionnez I'une des options OCR suivantes :
» Image : enregistrer Iimage comme elle est dans un fichier PDF.

+ Texte et Image : lorsque cette option est sélectionnée, I'image est
traitée par OCR et divisée en texte et en images dans un fichier
PDF.

* Texte sous l'image : lorsque cette option est sélectionnée, 'OCR
est exécuté sur lI'image. Le texte et les images sont séparés en
deux couches différentes dans le fichier PDF avec les images en
haut et le texte en dessous.

- Langue OCR : si vous sélectionnez une option OCR pour Texte et
Image ou Texte sous l'image, vous pouvez sélectionner la langue
dans laquelle enregistrer le fichier.

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur OK.

Barre d'état La barre Etat affiche le nombre total de fichiers et les informations d'espace
disque dans la zone Affichage.

16 items,392.70 GB available

Sélectionner la Si vous avez seulement un scanner connecté, lorsque vous lancez PageManager,
source le scanner est automatiquement sélectionné. Si plus d'un scanner est connecté,
vous pouvez sélectionner le scanner que vous souhaitez utiliser.

1. Sélectionnez Fichier>Sélectionner Source(TWAIN) pour afficher la
fenétre Sélectionner la source.

sz Select Source

. KODAK Scanner: i900

Manufacturer Eastman Kodak
ProductFamily Document Imaging
ProductName KODAK Scanner: i900
Location [Library/Image Capture/TWAIN Data Source:

| Cancel | | Select |

2. Cliquez sur le scanner que vous souhaitez utiliser et cliquez sur Sélectionner.

L eEEEEEE©©EE—©E—©————————————————©————————————©©——©———©————©—————©———©——©————————©——©—————©——————©—————©——©———©——©————©——©©——©©©—©———————]
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ifi i 'ous pouvez modifier vos paramétres de numérisation par défaut pour prendre
Modification des V dif tres d t défaut d
paramétres de en compte vos préférences de numérisation, telles que, la sélection du profil

a utiliser, I'ajout d'un nom et d'un numeéro de préfixe au nom de fichier, etc.

numerisation par 1. Cliquez sur Fichier>Paramétres de numérisation pour afficher la fenétre

défaut Paramétres de numérisation.

Scan Settings

Default Scan Options

Prefix Name: .Scan | Prefix Number: 000 |i|

Note: If there is the same file name in the folder, the file will be saved
sequentially.

ar|

Save As Type: | JPEG

Quality: - .
Least Best

(¥ Hide Scanner Dialog Box

Select Profile: | Black and White Perfect Page Document 3 |
fPerfect [ Manage Profile... |
Document Type: Text with Graphics
Scan Mode: Black and White
Resolution: 200 x 200
Scan Size: Scanner automatically detects scan size.
Put Scanned Images Into:  (*) My PageManager () The active folder
Cancel | oK |
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2. Sivous le souhaitez, modifiez I'un des parameétres suivants :

@800 KODAK {940 Scanner

Nom de préfixe : saisir un nom dans le champ Nom de préfixe qui
précéde chaque nom de fichier.

Numéro de préfixe : PageManager affecte automatiquement des
numéros de séquence pour empécher I'écrasement des fichiers. Si
vous souhaitez que le numéro de séquence commence par autre chose
que 000, sélectionnez le numéro de séquence souhaité.

Type de fichier : sélectionner le format souhaité d'enregistrement des
images. Options disponibles : JPEG, TIFF, PNG, PICT, BMP et PDF.
Si vous sélectionnez JPEG, les options de qualité seront disponibles.
Déplacez le curseur pour régler la qualité.

Masquer la boite de dialogue Scanner : cocher (ou décocher) cette
case pour masquer (ou afficher) l'interface utilisateur TWAIN.

Sélectionner le profil : fournit une liste de Raccourcis de configuration
qui sont actuellement configurés. Les Raccourcis de configuration
fournis sont :

- Parameétre par défaut : paramétres par défaut du scanner

- Document Perfect Page noir et blanc

- Document Perfect Page couleur

- Photo couleur

ou cliquez sur Gérer le profil pour afficher les Raccourcis de configuration
ou vous pouvez faire des modifications supplémentaires (par exemple,
résolution). Consultez le Guide de configuration de numérisation pour
obtenir une description de ces paramétres de numérisation.

G

Setting Shortcuts:
“E Save As... E Celete ™ Rename... ﬁ “.55

ﬁ Defautt

ﬂ Black and White Perfect Page Document

L
A d
ﬂ Color Perfect Page Document

Color Photograph

Input document is:
@ |Two Sided j Place documents face down
Settings > Preview | (]34 | Cancel

Mettre les images numérisées dans : permet de choisir de mettre vos
images numérisées dans le dossier My PageManager ou dans le
dossier actif.

3. Cliquez sur OK aprés avoir fait vos sélections.
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Acquérir des images Avant d'obtenir les images a partir d'un scanner, assurez-vous que le pilote du

a partir d'un scanner scanner est installé, et que le scanner est sous tension et correctement
connecté a votre ordinateur. Pour plus d'informations, consultez la
documentation de votre scanner.

1. Placez un document a numériser dans le bac d'entrée du scanner.

2. Sélectionnez Fichier>Acquérir les données d'image. La numérisation
s'exécute et les images numérisées sont enregistrées sur I'emplacement
par défaut.

REMARQUE : Les boutons physiques sur le scanner ne fonctionne pas avec
I'application PageManager.

Boutons de Les boutons de numérisation Presto! permettent de numériser rapidement un
numeérisation Presto! des options sélectionnées sur la menu Boutons de numérisation. Les options
disponible sur le menu Boutons de numérisation sont personnalisés a l'aide de
-~ la fenétre Préférence des boutons de numeérisation Presto! Pour plus d'informations,
@ consultez la section « Configurer les préférences des boutons de numérisation »
plus loin dans ce chapitre. Vous pouvez utiliser les boutons Numériser en
ouvrant d'abord ou non PageManager.

REMARQUE : Avant de démarrer PageManager, assurez-vous que votre
scanner est connecté a votre ordinateur.

Si l'icébne Bouton de numérisation Presto! n'est pas dans la barre de Menu,
vous devez ouvrir PageManager et cliquer sur l'icbne Bouton de numérisation
Presto! Lorsque vous cliquez sur cette icbne, un raccourci est automatiquement
placé sur la barre Menu.

® Finder File Edit View Go Window Help >

1. Cliquez sur l'icbne Bouton de numérisation de la barre de menu pour
afficher le menu Boutons de numérisation.
[l © < 4) TueFeb12 8:24:28 AM
£¥ Select Source(TWAIN)...

W Scan to PageManager
%= Scan to BizCard Xpress
[0 Scan to Folder
Scan to Mail

#m Copy to Print

/ Scan to OCR
%% Scan to PDF
i Scan to Google Docs
® Scan to Evernote

Open Presto! Scan Buttons Preferences...

Quit

* Vous pouvez choisir Sélectionner Source(TWAIN) pour sélectionner le
scanner a utiliser si plus d'un scanner est connecté. Pour plus
d’'informations, reportez-vous a la section « Sélectionner la source »,
plus haut dans ce chapitre.

* Vous pouvez sélectionner Ouvrir les préférences des boutons de
numérisation Presto! si vous souhaitez ajuster vos paramétres de
numeérisation.

» Sivous sélectionnez Quitter, le raccourci Bouton de numérisation
Presto! est supprimé de la barre Menu.
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Options de menu des
boutons de numérisation

Placez le(s) document(s) a numériser dans le scanner.

Sélectionnez I'option que vous souhaitez effectuer (ou I'emplacement ou
vous souhaitez envoyer les images numérisées) a partir du menu Boutons
de numérisation.

Vous trouverez ci-dessous une description des options et des taches de
numeérisation disponibles. Consultez la section « Configuration des
préférences des boutons de numérisation Presto! » pour plus d'informations.

Sélectionner source Affiche la boite de dialogue Sélectionner
(TWAIN) source, dans laquelle vous pouvez sélectionner
le scanner a utiliser.

Numériser vers Aprés le balayage, les images seront numérisées
PageManager vers PageManager et pourront étre ouvertes

dans PageViewer. Pour plus d'informations sur
l'utilisation de PageViewer, consultez le chapitre 3.

Numériser vers BizCard |Aprés le balayage, les images seront ouvertes
Express avec BizCard Express.

Numériser vers le dossier|Aprés le balayage, les images seront envoyées
vers le dossier désigné défini dans les Préférences
des boutons de numérisation Presto!

Numériser vers e-mail Aprés le balayage, les images seront envoyées
vers le dossier défini dans les Préférences des
boutons de numérisation Presto!

Copier pour imprimer Apres le balayage, la boite de dialogue Imprimer
s'affiche, et vous permet alors d'imprimer les
images numerisées.

Numériser vers OCR Apres le balayage, les images seront passées
a la reconnaissance optique des caractéres et
enregistrées dans le dossier défini dans les
Préférences des boutons de numérisation Presto!

Numérisation vers PDF  |Aprés le balayage, les images seront converties
au format PDF et enregistrées dans le dossier
défini dans les Préférences des boutons de
numérisation Presto!

Numériser vers Google |Aprés le balayage, les images seront envoyées
Docs vers I'emplacement Google Docs défini dans les
Préférences des boutons de numérisation Presto!

Numérisation vers Aprés le balayage, les images seront envoyées
Evernote vers I'emplacement Evernote défini dans les
Préférences des boutons de numérisation Presto!
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Configuration des Vous pouvez personnaliser les Boutons de numérisation Presto! dans les

préférences numérisation Préférences de numérisation. La fenétre Préférence des boutons de numérisation

Presto! Presto! comporte deux onglets : Paramétres de numérisation et Numériser
vers destination.

Onglet Parameétres de Utilisez l'onglet Paramétres de numérisation pour définir ou modifier les
numérisation paramétres suivants.

Presto! Scan Buttons Preference

:r Scan Settings = Scan to Destination '

i Scan to PageManager

| 5can to Bi...rd Xpress (= .
P \_f Hide Scanner Dialog Box

|__| Scan to Folder

Select Profile: | Default 2
Scan to Mail

B erFart T —— —

ﬁ Copy to Print \‘C’-,-_'r Tect ( Manage Profile...
+ Scan to OCR

% 5can to PDF

Document Type: Text with Graphics
a Scan to Google Docs
Scan Mode: Black and White
[# Scan to Evernote
Resolution: 200 x 200
Scan Size: Scanner automatically detects scan size.

T =T

z Start Presto! Scan Buttons when the system starts

Fa

Apply ) [ Cancel ( oK

Masquer la boite de dialogue Scanner : si cochée, la fenétre Scanner Kodak
apparait chaque fois avant la numérisation de documents pour vous permettre
de sélectionner le raccourci des paramétres.

Sélectionner le profil : fournit une liste de Raccourcis de configuration
(profils) qui sont actuellement configurés. Les Raccourcis de configuration
fournis sont :

¢ Parameétre par défaut : paramétres par défaut du scanner
¢ Document Perfect Page noir et blanc

¢ Document Perfect Page couleur

* Photo couleur

ou cliquez sur Gérer le profil pour afficher les Raccourcis de configuration ou
vous pouvez faire des modifications supplémentaires (par exemple, résolution).
Consultez le Guide de configuration de numérisation pour obtenir une description
de ces paramétres de numérisation.

Démarrer les boutons de numérisation Presto! lorsque le systéme
démarre : vérifier cette option pour afficher les boutons de numérisation
Presto! sur la barre Menu lorsque l'ordinateur démarre.
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Liste de taches La Liste de taches affiche les taches pré-définies qui sont affichées sur le
menu Bouton de numérisation Presto! Ces taches devraient satisfaire vos

s Scan to PageManager be§0|ns dan§ la plupart des pa;. Si vous Aavez besom_ de t'aches sgpplemeqtawes,
créez une tache personnalisée. Votre tache sera ajoutée a la Liste de taches
- | Scan to Bi...rd Xpress et disponible pour une utilisation ultérieure.

REMARQUE : La Liste de taches est associée a I'onglet Paramétres de

|'_|Srcan to Folder A T - L
numérisation et a I'onglet Numériser vers destinations.

& Scan to Mail

Ajoute une autre tache a la liste.

% Copy to Print 1. Sélectionnez la tache dans la liste qui est identique a la tache
 Scan 10 OCR que vous souhaitez ajouter.

_ 2. Cliquez sur l'icone Ajouter .
+ . R -
3. Double-cliquez sur la tache pour saisir un nouveau nom.
il Scan to Google Docs 4. Effectuez toutes les modifications requises sur les onglets

@ Scan to Evernote Paramétres de numérisation et Numériser vers destination.

_ 5. Cliquez sur Appliquer.
f'q Invoices

Supprime la tache sélectionnée. Vous ne pouvez pas supprimer les
taches pré-définies.

Déplace la tache sélectionnée d'une position au-dessus dans la
liste chaque fois que vous cliquez sur la fleche Haut.

- Déplace la tache sélectionnée d'une position en-dessous dans la
liste chaque fois que vous cliquez sur la fleche Bas.

o Restaure les parametres par défaut de la tache sélectionnée.
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Onglet Numériser vers Utilisez cet onglet pour modifier I'application que vous souhaitez utiliser pour
destination ouvrir I'image, configurer un préfixe et un numéro de séquence et modifier la
destination et le format de fichier.

Presto! Scan Buttons Preference

it Scan to PageManager ! Ms

= S5can to Bi...rd Xpress Open with application:

(1 5¢an to Folder TN
& 5can to Mail %':_; \ __}_3.".9.“5.5_?'.'_'_ )
#gm Copy to Print /Applications/Preview.app
/ 5can to OCR
_ Prefix Name: §can Number: |gpo |
i Scan to Google Docs Folder Path: | /Users/Sue/Documents/My P: | Browse...
‘_'q Scan to Evernote Note: If there is the same file name in folder, the file will be
saved sequentially.
[# Invoices
File Format: | PDF =
Save Document As: | Save all documents in one pdf B |
Document Size: | Original Size =
OCR Options: | Text Under Image b=
o o ] OCR Language: | English =
= ~v a0 L H

ET Start Presto! Scan Buttons when the system starts

Apply | | If.janc_é;l | | 0K |

Ouvrir avec I'application : cliquez sur Naviguer pour sélectionner I'application
que vous souhaitez utiliser pour prévisualiser I'image.

Nom de préfixe : saisir un nom dans le champ Nom de préfixe qui précéde
chaque nom de fichier.

Numéro de préfixe : PageManager affecte automatiquement des numéros de
séquence pour empécher I'écrasement des fichiers. Si vous souhaitez que le
numéro de séquence commence par autre chose que 000, sélectionnez le
numéro de séquence souhaité.

Chemin d'accés du dossier : cliquez sur Naviguer pour sélectionner
I'emplacement ou vous souhaitez enregistrer les images numérisées.

Format de fichier : sélectionner le format souhaité d'enregistrement des
images. Options disponibles : JPEG, TIFF, PNG, PICT, BMP, PDF, RTF, RTFD,
HTML, format Word, format Word XML.

En fonction de I'option sélectionnée, d'autres options seront disponibles.

» Sivous sélectionnez JPEG, les options de qualité seront disponibles.
Déplacez le curseur pour régler la qualité.

» Si vous sélectionnez TIFF, les options de compression seront disponibles.
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» Si vous sélectionnez PDF, ces options seront disponibles :

- Enregistrer le document en tant que : vous pouvez choisir d'enregistrer
plus d'un document dans le méme PDF ou dans des fichiers PDF
séparés en sélectionnant Enregistrer tous les documents dans un
PDF ou Créer un nouveau PDF pour chaque document.

- Format de document : vous pouvez enregistrer le fichier avec Taille
d'origine ou Adapté a la page. Cette option est uniquement disponible
pour les fichiers images.

- Options OCR : sélectionnez I'une des options OCR suivantes :
* Image : enregistrer image comme elle est dans un fichier PDF.

+ Texte et Image : lorsque cette option est sélectionnée, I'image est
traitée par OCR et divisée en un texte et un fichier PDF image.

» Texte sous I'image : lorsque cette option est sélectionnée, 'OCR
est exécuté sur I'image. Le texte et les images sont séparés en
deux couches différentes dans le fichier PDF avec les images en
haut et le texte en dessous.

« Sivous sélectionnez RTF, RTFD, HTML, format Word, ou format Word
XML, vous pouvez sélectionner un langue OCR dans laquelle enregistrer le
fichier.

Lorsque vous avez fini d'effectuer des modifications, vous pouvez :
» Cliquez sur OK pour enregistrer les paramétres et fermer la fenétre.
» Cliquez sur Appliquer pour implémenter les paramétres.

+ Cliquez sur Annuler pour ignorer les modifications et fermer la fenétre.
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Imprimer et
télécopier les fichiers

Configurer I'impression et
la télécopie

Impression

Cette section fournit les informations et les procédures pour utiliser les
fonctions suivantes :

» Configurer l'impression et la télécopie
* Impression

+ Télécopie

 Utiliser PrintFun

REMARQUE : Assurez-vous d'avoir installé le pilote de I'imprimante et du
télécopieur et que votre ordinateur communique avec limprimante.

Avant d'utiliser votre imprimante ou votre télécopieur, vous pouvez vérifier ou
modifier les propriétés de l'imprimante/du télécopieur. Définissez les propriétés
de votre imprimante ou de votre télécopieur avant de I'utiliser.

1. Sélectionnez Fichier>Mise en page. La boite de dialogue Mise en page
apparait.

Page Setup

Setiings: |PageiAttributes)

|4»

Format For: | Arl\_«r__Pr.inLer |

ReEEiGize leUs Lelten

|4»

216 by 279 mm

Qrientation: Ti LFS

Scale: | 100 %

@ | Cancel | [ OK ]

2. Modifiez les paramétres souhaités (par exemple, format, taille de papier, etc.).
3. Cliquez sur OK.

Pour imprimer des fichiers :
1. sélectionnez un ou plusieurs fichiers.
2. Sélectionnez Fichier>Imprimer. La boite de dialogue Imprimer apparait.

Print

Printer: | Adobe PDF 9.0
Presets: | Default Settings

Copies: |1

Pages: () All
(&) From: |1 to: |1

| Presto! PageM 9

\E Center Image/Document
(¥ Center Position

|_| Print header and footer
(*)Scale: 100%

() Scale To Fit:

*) Print Entire Image/Document

Fill Entire Paper

7 ‘,FDF - | ‘7 Hide Details |

Cancel | [ Print |

3. Sélectionnez les options d'impression souhaitées et cliquez sur Imprimer.
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Télécopie Si vous avez un modem fax avec un programme de télécopie, vous pouvez
télécopier les fichiers directement dans PageManager.

1. Sélectionnez le fichier a télécopier.
2. Cliquez sur l'onglet Télécopie pour ouvrir le programme de votre télécopieur.

REMARQUE : Pour les instructions spécifiques sur la création d'un message
de télécopie, consultez la documentation du programme de
télécopie.

Utiliser PrintFun PrintFun permet d'imprimer des images comme des photos, des autocollants

ou des catalogues.

1. Sélectionnez les images dans les vignettes sur la zone d'affichage de
PageManager.

2. Sélectionnez Fichier>PrintFun. La fenétre Print Fun apparait.

en

Set Number of Prints: Total: |[g

7 ¥ o Set for all
‘ | ‘A
1@ z B 1 @ 1 18

1 o ¢ 0 |3

‘ ok

)

Cancel

3. Sélectionnez le nombre d'impressions pour chaque image séparément, ou
cliquez sur Définir pour tout et définissez le nombre d'impressions pour
chaque image.

4. Cliquez sur OK. La boite de dialogue Sélectionner la page apparait.

SN G Select Page

Photo

Letter (Full Page) Letter (4*6) Letter (L)
1x1 2x1 2x2

0K Cancel

5. Vous pouvez sélectionner Photo, Autocollant ou Catalogue dans la liste
déroulante. En fonction de votre sélection, les options d'impression des
images souhaitées s'affichent. Par exemple, si vous sélectionnez Photo,
vous pouvez imprimer l'image Lettre (Pleine page) (une image par page),
Lettre (4 x 6) (2 images par page) ou Lettre (L) (4 images par page).
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REMARQUE : Si vous sélectionnez Photo, Autocollant ou Catalogue,

les options des boites de dialogues et les procédures
suivantes sont relativement les mémes.

6. Cliquez sur OK. La boite de dialogue suivante s'affiche.

Presto! PrintFun

Sélectionner :

Photo

Add page | | Delete page

Apply Range

[d=][as]

Select

| Options | Select a photo on the left; page: 1/3

( Add more ‘ then click in any cell (gray frame) to put the photo in it.

| Delete |

Ajouter une page : ajoute une page supplémentaire a la disposition sur
laquelle vous pouvez ajouter des images de la liste de vignettes.

Supprimer une page : supprime la page sélectionnée.

Appliquer une plage : pour inclure plusieurs copies des images dans
la disposition, sélectionnez une image dans la liste de vignettes et
cliguez sur 'option Appliquer une plage. Puis, lorsque vous cliquez sur
une cellule dans la zone d'apercu, I'image sélectionnée est insérée
dans la page. Appliquer une plage fournit les options suivantes :

Copie la photo sélectionnée dans la cellule sur laquelle
vous avez cliquée.

Copie la photo sélectionnée dans chaque cellule de la ligne
de la cellule sur laquelle vous avez cliquée.

Copie la photo sélectionnée dans toutes les cellules a partir
de celle sur laquelle vous avez cliquée jusqu'a la fin de la
page.

permet de faire glisser une image de la liste des vignettes

sur la gauche et de cliquer sur n'importe quelle cellule (cadre gris) pour
mettre le fichier dans la cellule sélectionnée.
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Faper Width
_ T
Latt Margin

Options : affiche la boite de dialogue Options qui fournit les options
pour améliorer, faire pivoter, redimensionner, aligner ou ajouter du texte
a l'image.

Nnon Options ——

Size in the Cell
() Qriginal
) Fit the Cell (No Trimming)
: | Fit the Cell (Trimming)
(o) Adjust :
10% Full

Alignment in the Cell

Orientation

A &a ¢
Text and Outline
[ Title
|| Date
|| Outline OK Cancel

Ajouter plus : affiche la boite de dialogue Ouvrir dans laquelle vous
pouvez ajouter d'autres images a cette disposition.

Supprimer : supprime I'image sélectionnée dans la liste des vignettes.

Imprimer : affiche la boite de dialogue Mise en page, qui permet
d'imprimer votre disposition.

Papier : affiche la boite de dialogue Papier qui fournit une variété
d'options pour créer une nouvelle disposition. Par exemple, vous
pouvez faire en sorte que la Hauteur de cellule et la Largeur de
cellule soient exactement les mémes que le papier, et saisir 0 pour les
deux Marge supérieureet Marge de gauche, ou sélectionnez des
coins arrondis ou carrés pour vos images.

REMARQUE : Lorsque vous faites des sélections sur cette boite de
dialogue, si I'arriére-plan dans la zone d'apergu devient
rouge, vous devrez modifier vos sélections jusqu'a ce
que l'arriére-plan de la zone d'apergu devienne verte.

(=) Landscape Papsr Height 2

PaperWidih  [S7a
Top Margin [
21 Left Murgin [}

Layout
Tenal Row

Layout
Tatal Raw 1

Toral Column |3 Total Column (5|

R G o Row Gap i
Column Gap Column Gap [}
Cell

Cell Widsh 104

Cell

Cell Width 104

Cell Height [, CellHeight 154

Cell Shape

Round Rectangle

Cell Shape

Round Rectangle

Disposition : renvoie a la boite de dialogue Sélectionner une page
dans laquelle vous pouvez sélectionner une disposition différente pour
VoS images.

Quitter : ferme PrintFun.
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7. Lorsque vous étes satisfait de la disposition, cliquez sur Imprimer.

Déplacer les télécopies Si vous avez un télécopieur, vous pouvez définir un dossier Boite de réception
vers un dossier qui sera désignée pour Vvérifier si les télécopies sont dans le dossier de télécopie.
Toute télécopie qui entre sera déplacée dans ce dossier Boite de réception.

Pour configurer votre dossier Boite de réception :

1. Cliquez droit sur un dossier dans la fenétre Dossiers et sélectionnez
Propriétés. Ce dossier sera votre dossier Boite de réception.

2. Sélectionnez Définir ce dossier en tant que boite de réception et
cliquez sur Paramétres. La boite de dialogue Paramétres de la boite de
réception apparait.

3. Dans Amener les documents entrants sur cette boite de réception
a partir de, sélectionnez Dossier télécopie ou un dossier spécial.

4. Cliquez sur Naviguer pour sélectionner un dossier de télécopie ou un
dossier a utilisation spéciale. Plus tard, les télécopies ou les fichiers de ce
dossier seront déplacées dans le dossier Boite de réception.

REMARQUES :

* Assurez-vous que le dossier de télécopie ou le dossier spécial est
différent du dossier Boite de réception.

» N'utilisez un des vos dossiers Systeme comme dossier de télécopie
ou dossier spécial, sinon, les fichiers du systémes seront déplacés et
pourraient causer un plantage de votre ordinateur.

5. Cliquez sur OK. Le dossier Boite de réception est configuré et aura un
drapeau a cété du nom de dossier.
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Sauvegarder des PageManager permet de sauvegarder et de restaurer des fichiers importants.

fichiers Les fichiers sauvegardés seront compressés et enregistrés dans un format
spécial dans un dossier source de sauvegarde qui peut étre facilement
restauré si nécessaire.

1. Sélectionnez un dossier dans la fenétre Dossier.

2. Sélectionnez Fichier>Sauvegarde. La boite de dialogue Paramétres de
sauvegarde apparait.

Backup Settings

Source Path: | jvalumes/Macintosh HD/UsersSue /Dot Browse...
Label: Set Password
_ Destination

Path: {Volumes/Macintosh HD/Users/Sue/Des Browse...
File Name:

Memo:

Cancel 0K

3. Cliquez sur Naviguer pur modifier le Chemin d'acces de la source.

Saisissez un titre significatif pour vous dans le champ Etiquette, afin que
vous puissiez facilement le trouver plus tard.

5. Utilisez le champ Mémo pour saisir toute autre information utile qui pourrait
étre utilisée pour des références ou recherches ultérieures.

6. Cliquez sur OK.

Restaurer des Pour restaurer des fichiers de sauvegarde :

fichiers 1. Sélectionnez les fichiers de sauvegarde que vous souhaitez restaurer et
sélectionnez Fichier>Restaurer. La zone de dialogue Paramétres de
restauration apparait.

Restore Settings

Source: | Open...

Destination: | Volumes/Macintosh HD/Users/Sue/Doc| | Browse...

Label:

Memo:

Cancel oK

2. Localisez le chemin pour les fichiers de sauvegarde et cliquez sur OK.
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3 Utilisation de PageViewer

Sommaire Presto!l Menu PageVieWer ...........oooiiiiiiii et 3-2
1Y o 10 o1 = SRR 3-2
MeENU MOGIfIEF .....eeiiiiie e 3-2
Menu AFfICAGE ...cooi i 3-3
Outils, menu : fichiers d'iMage .......ccoveeeeiiiiiiciee e 3-3
Outils, menu : fichiers PDF ..........cooooiiiii e 3-5
Menu Annotation : fichiers d'iMage ... 3-6

Création d'un tampon ... 3-7
Menu Annotation : fichiers PDF ..........cccociiiiiiiiii e 3-8
MENU AT ..ot e e e e e e 3-8
Barre d’outils Commande ...........ooooiiiiiii e 3-9
Utilisation de 'OCR ......cociiiiiiiic e 3-10
Convertir une image en texte (OCR) a partir de PageManager-.............. 3-10

Lorsque vous sélectionnez et ouvrez un fichier a partir de PageManager, il
s'affichera dans Presto! PageViewer dans lequel vous pouvez modifier ou
annoter le fichier.

@I @ s S0 4 =R Mon 919 AM  Sur

Prestcl PageViewer

0oL [T & 2

REMARQUE : En fonction du type de fichier a ouvrir, les outils disponibles sont
différents.

A-61813_fr Juin 2014 3-1




Presto! Menu PageViewer
Presto! PageViewer [NFIEESN S
i About Presto! PageViewer

Preferences... #®,
Services »

Hide Presto! PageViewer #H
Hide Others N #H

Quit Presto! PageViewer 30

Fichier, menu

m Edit View Tools

Save #5
Save As... {+ 35 i
Page Setup... {r38P '
Print... H®P J

Menu Edition

m View Tools Annotatiot
Undo E
Find >
Spelling >

Special Characters... 38T

Le menu Presto! PageViewer propose les options suivantes.

A propos de Presto! PageViewer : fournit les informations sur votre
version de PageViewer.

Préférences : permet de sélectionner la langue que PageViewer utiliser
pour exécuter 'OCR.

Services : propose les options Appliquer aucun service ou Préférences
de services. Lorsque vous sélectionnez Préférences de services, |'écran
Clavier s'affiche pour que vous modifiez une variété de préférences.

Masquer Presto! PageViewer : lorsque cette option est sélectionnée,
I'application est réduite sur la palette de documents.

Masquer autres : réduit toute application ouverte sur la palette des documents.
Tout afficher : affiche a nouveau les applications réduites.
Quitter Presto! PageViewer : ferme I'application PageViewer.

Le menu Fichier contient les options suivantes.

Enregistrer : enregistre la page en cours d'affichage avec toutes les
modifications apportées.

Enregistrer sous : permet d'enregistrer une page avec un nom différent.

Mise en page : permet de modifier les paramétres de votre imprimante ou
de votre fax.

Imprimer : affiche la boite de dialogue Imprimer (ou Faxer) pour permettre
d'imprimer ou de faxer un document.

Le menu Edition contient les options suivantes.

Annuler : annule la derniére modification effectuée.
Rétablir : rétablit la derniére modification effectuée.

Couper : supprime le fichier ou la partie d'un fichier sélectionné(e) de
I'affichage et le place dans le presse-papiers.

Copier : permet de copier un fichier ou une partie de fichier sans le
supprimer de I'affichage et de la placer dans le presse-papiers.

Coller : permet de coller les informations qui ont été copiées ou coupées
sur la zone sur laquelle le curseur est actuellement placé.

Supprimer : supprime les informations sélectionnées.
Tout sélectionner : sélectionne toutes les informations de I'image affichée.
Trouver : permet de rechercher un mot ou une phrase dans une page.

Orthographe : permet d'utiliser les options d'orthographe suivantes sur ce
fichier. Afficher orthographe et grammaire, Vérifier I'orthographe et
Vérifier I'orthographe au cours de la frappe.

Démarrer la dictée : si vous souhaitez utiliser cette fonction, vous devez
activer Dictée et discours dans vos préférences systéme. Utilisez cette
option pour dicter ce que vous dites et ce sera converti en fichier texte.

Caracteéres spéciaux : permet d'afficher une liste des caractéres et
symboles spéciaux qui peuvent étre ajoutés a vos Favoris.
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Affichage, menu
Annotatior * Masquer/Afficher la barre d'outils : affiche ou masque la barre d'outils.

Hide Toolbar » Personnaliser la barre d'outils : ouvre une boite de dialogue qui vous
Customize Toolbar... permet de personnaliser les éléments de la barre d'outils. Pour plus
' d'informations, consultez la section « Modifier les parameétres de la barre
d'outils Commande », au chapitre 2.

Le menu Affichage propose les options suivantes.

V(" Tools

Outils, menu : fichiers Si vous disposez d'un fichier autre qu'un PDF, les options de menu suivantes

d'image sont disponibles.
Annotation _Help | » Exécuter OCR : exécute 'OCR sur I'image affichée.
Perform QCR O - . . ] .
: ¢ Fusionner tous les fichiers en un seul PDF : permet de fusionner les
yr—— el | fichiers sélectionnés en un seul fichier PDF. Lorsque cette option est
Rotate Right ®R | sélectionnée, vous serez invité a saisir un nom de fichier et 'emplacement
Skew Image : oA . . - : H
Flip Image Horizontally sur Ieguel il d_0|t étre enregistré. Un bouton Options est disponible avec les
Flip Image Vertically sélections suivantes :
Invert Color Nl . ) .
Remove Noise <R - Enregistrer le document en tant que : Enregistrer tous les documents
Adjust Color s en un PDF est la seule option disponible.
Select Tool #0 . . . .
Move Tool 21 | - Format de document : vous pouvez enregistrer le fichier avec Taille
+ Rectangular Selection Tool 2 d'origine ou Adapté é |a page_
Crop %3 . o . .
Eraser %4 - Options OCR : sélectionnez l'une des options OCR suivantes :

» Image : enregistrer I'image comme elle est dans un fichier PDF.

+ Texte et Image : lorsque cette option est sélectionnée, I'image est
traitée par OCR et divisée en un texte et un fichier PDF image.

+ Texte sous I'image : lorsque cette option est sélectionnée, 'OCR est
exécuté sur I'image. Le texte et les images sont séparés en deux
couches différentes dans le fichier PDF avec les images en haut et le
texte en dessous.

- Langue OCR : permet de sélectionner la langue utilisée pour exécuter
I'OCR.

* Pivoter a gauche : fait pivoter I'image sélectionnée de 90 degrés vers la
gauche.

* Rotation a droite : fait pivoter 'image sélectionnée de 90 degrés vers la
droite.

* Incliner I'image : fait incliner une image de 45 degrés vers la droite ou de
45 degrés vers la gauche. Une image peut étre inclinée par incrément de 1.

* Retourner un image horizontalement : retourne horizontalement I'image
affichée.

¢ Retourner un image verticalement : retourne verticalement I'image affichée.

¢ Inverser les couleurs : modifie les pixels noirs en blancs et les pixels
blancs en noirs.

e Supprimer les parasites sonores : supprime les grains d'une image. Le
nettoyage des grains peut également améliorer la performance de I'OCR.

1
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¢ Ajuster la couleur : affiche la boite de dialogue Ajuster la couleur qui permet
de modifier la teinte globale d'une image.

- Saturation : déplacez le curseur pour les images avec un couleur en
arriere-plan pour produire les images avec une couleur d'arriere-plan
plus uniforme.

- Luminosité : permet d'augmenter ou de réduire la luminosité des
pixels. Une faible luminosité produit des tons sombres alors qu'une
luminosité élevée produit des tons pastels plus clairs.

- Contraste : permet de rendre une image plus nette ou plus lisse. Si
vous réduisez la valeur, I'image est plus lisse et comporte moins de
bruit. Si vous I'augmentez, I'image est plus claire et les informations de
couleur claire sont plus visibles.

- Niveaux de bruit : adoucit ou rend une image nette.
- Netteté : rend les bords d'une image nets.

- Teinte : permet de modifier I'intensité d'une teinte du ton gris (sans
saturation) a une couleur vive et pure (saturation élevée).

- Exposition : permet d'éclaircir ou d'assombrir une image.

* Outil de sélection : permet de définir une partie de I'image que vous
souhaitez modifier.

¢ Déplacer I'outil : permet de déplacer une image dans la zone Affichage
lorsque l'image est plus grande que la zone d'affichage.

¢ Outil de sélection rectangulaire : permet de dessiner un rectangle autour
d'une zone que vous souhaitez sélectionner.

* Recadrer : permet de supprimer les parties externes d'une image pour
améliorer le cadrage.

* Gomme : permet de sélectionner la taille et la couleur d'une brosse qui
efface les pixels au fur et a mesure que vous la passez sur l'image. Si vous
le souhaitez, vous pouvez sélectionner une couleur qui remplit les pixels qui
sont effacés avec la couleur sélectionnée.

REMARQUE : La barre d'outils Outils fournit un grand nombre des mémes
fonctions énumérées ci-dessus.

__ NIEICT=

Sélectionner Gomme
Déplacer Recadrer

Rectangle
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Outils, menu : fichiers PDF  Si vous disposez d'un fichier PDF, les options de menu suivantes sont
LGN Annotation  Help disponibles.

¢ Fusionner tous les fichiers en un seul PDF : consultez la section intitulée,

Split the Selected PDF File N HS R A X ., o
—— = « Menu Outils : fichiers image » de ce chapitre pour la description de ces
otate Left .
Rotate Right %R options.
Next Page - » Diviser le fichier PDF sélectionné : divise un fichier sélectionné en fichiers
PDF d'une page.
* Pivoter a gauche : fait pivoter I'image sélectionnée de 90 degrés vers la
v Select Tool ®1 gauche.
Move Tool #2 . . . . . . , ) ; ;
* Rotation a droite : fait pivoter 'image sélectionnée de 90 degrés vers la
Crop #3

droite.
¢ Page suivante : passe a la page suivante du fichier.
¢ Page précédente : passe a la page précédente du fichier.
* Reculer : annule la derniére modification effectuée.
* Avancer : répéte la derniére modification effectuée.

* Outil de sélection : permet de définir la partie de I'image que vous
souhaitez modifier.

* Déplacer I'outil : permet de déplacer une image dans la zone Affichage
lorsque l'image est plus grande que la zone d'affichage.

* Recadrer : permet de sélectionner la partie d'une image et ignorer le reste
de l'image.

REMARQUE :La barre d'outils Outils fournit un grand nombre des mémes
fonctions énumérées ci-dessus.

.

Sélectionner Recadrer
Déplacer
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Menu Annotation : fichiers PageViewer peut vous aider a marquer les fichiers pour référence. Vous
d'image pouvez saisir, tamponner, mettre en surbrillance, dessiner ou joindre des
notes. Vous pouvez sélectionner une option dans le menu Annotation ou

Annotation [y{dls utiliser la barre d'outils Annotation.

Show Lines el Afficher les lignes : affiche la boite de dialogue Largeur qui permet de

Show Fonts €T sélectionner la largeur de la ligne que vous souhaitez dessiner.
i Show Colors {+3C . . i R ) ) .
t Afficher les polices : affiche la boite de dialogue Police qui permet de
Text 35 sélectionner un type, une taille et une couleur de police.
HighLightenl' %6 Afficher les couleurs : affiche la boite de dialogue Couleurs qui permet de
Free_hand l'—'”e #®7 sélectionner une couleur.
g:;‘?? % = Texte : affiche la boite de dialogue Police qui permet d'ajouter des commentaires
P sur une image.
L\"' Show Annotations _ Surligneur : affiche la boite de dialogue Couleur qui permet de sélectionner

une couleur pour le surligneur. Avec la boite de dialogue Couleur ouverte,
vous pouvez placer le curseur dans I'emplacement dans lequel vous souhaitez
dessiner un rectangle pour mettre une zone en surbrillance.

Trait a main levée : cliquez sur une image avec cet outil pour dessiner une
ligne de forme libre.

Ligne droite : cliquez sur une image avec cet outil pour dessiner une ligne
droite.

Tampons : affiche la boite de dialogue Tampon, qui permet d'exécuter des
fonctions de tampon. Reportez-vous a la section suivante « Création d'un
tampon » pour plus d’informations.

Afficher les annotations : affiche (ou masque) les annotations placées sur
une image.

REMARQUE : La barre d'outils Annotation fournit un grand nombre des
mémes fonctions d'annotations énumérées ci-dessus.

(T & & 2 £ |
Annotation
Texte
Droit Tampon
Couleur Line

A main levée
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Création d'un tampon Vous pouvez ajouter une image, du texte, supprimer et modifier des tampons.

1. Sélectionnez Annotation>Tampons pour afficher la boite de dialogue
Tampons.

Stamps:

[ Add Image... |
== Approved P

[ Add Text.. |
Cancelled
Delete

_ Modify...
Copy

Preview

transparency:

[ cancel | [ 0K |

2. Pour ajouter un nouveau tampon, cliquez sur Ajouter une image ou
Ajouter du texte. La boite de dialogue Ajouter un tampon d'image/Ajouter
un tampon de texte s'affiche.

3. Entrez un nom pour l'image/le texte que vous souhaitez ajouter.

Entrez I'emplacement du fichier image dans le champ Fichier tampon ou
cliguez sur Navigateur pour sélectionner le fichier. Le fichier sélectionné
apparait dans la zone Apergu.

5. Cliquez sur OK.

1
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Menu Annotation : fichiers
PDF

UL EWLL Help

Show Fonts ®T
Show Colors {+3C

Oval a4

Free Text 0

Note 86

Sguare 7

Stamps 68

MarkUp >
Aide, menu

— ]

Link to NewSoft Website
Help

PageViewer peut vous aider a marquer les fichiers pour référence. Vous
pouvez saisir, tamponner, mettre en surbrillance, dessiner ou joindre des
notes. Vous pouvez sélectionner une option dans le menu Annotation ou
utiliser la barre d'outils Annotation.

Afficher les polices : affiche la boite de dialogue Police qui permet de
sélectionner un type, une taille et une couleur de police.

Afficher les couleurs : affiche la boite de dialogue Couleurs qui permet de
sélectionner une couleur.

Ovale : permet de dessiner une forme ovale sur l'image. Lorsque la forme
ovale est dessinée, elle peut étre redimensionnée et déplacée.

Texte libre : permet de saisir du texte sur l'image.

Note : place une icone Note qui permet de créer une annotation. La fagon dont
la note s'affiche sur I'image peut étre modifiée en cliquant sur I'icéne Note ou
vous pouvez modifier la couleur d'arrieére-plan ou vous pouvez modifier I'icbne
Note en autre chose (par exemple, une clé ou un paragraphe, etc.).

Carré : permet de dessiner une forme carrée sur l'image. Lorsque la forme
carrée est dessinée, elle peut étre redimensionnée et déplacée.

Tampons : affiche la boite de dialogue Ouvrir qui permet de sélectionner un
fichier .png a utiliser sur votre image.

Balisage : permet de sélectionner une des fonctions suivantes. Texte
sélectionné, Texte barré et Texte souligné.

REMARQUE : La barre d'outils Annotation fournit un grand nombre des
mémes fonctions d'annotations énumérées ci-dessus.

i RS NN TR

| NI/

Ovale Balisage
Carrée option

Texte libre

Remarque Tampon

¢ Rechercher : permet de saisir un mot pour faire une recherche dans les
éléments de menu et dans les rubriques d'aide.

¢ Lien vers le site Web NewSoft : permet d'accéder au site Web NewSoft
pour les mises a jour des produits.

¢ Aide : ouvre le fichier d'aide en ligne.
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Barre d'outils La barre d'outils Commande comprend les fonctions couramment utilisées.
Commande Ces fonctions sont également disponibles a partir de la barre Menu.

REMARQUE : Des outils différents sont affichés en fonction du type de fichier
qui se trouve actuellement dans la fenétre PageViewer.

Vous renvoie a I'application PageManager.

Permet d'imprimer les images.

1P| Iy

Ié Enregistre une copie du document dans un fichier séparé.
=) Fait pivoter I'image de 90 degrés sur la gauche.
Q Passe a la page suivante.
# Passe a la page précédente.
Affiche la page en cours d'affichage et le nombre de pages
13 dans le fichier.
— Annule la derniére opération effectuée sur un fichier.

Répéte la derniére opération effectuée sur un fichier.

Permet d'ajuster les niveaux de saturation, luminosité,
contraste, bruit, netteté, teinte et d'exposition.

4

o

Exécute 'OCR sur le fichier.

[=]
A
A

g

ok
%‘

Combine toutes les images sélectionnées sur une image.

1
A-61813_fr Juin 2014 3-9




Utilisation de I'OCR OCR (Reconnaissance Optique des Caractéres) est la traduction mécanique
ou électronique des images de texte saisi ou imprimé (habituellement
capturées par un scanner) sur un texte modifiable par une machine.

Convertir des images en Un des fonctions de PageManager est I'OCR. L'OCR reconnait le texte d'un
texte (OCR) a partir de fichier image et le convertit au format texte. Les résultats de 'OCR peuvent
PageManager étre enregistrés au format PDF, RTFD ou archive Web. Vous pouvez consulter
et modifier le texte a la fin de la reconnaissance.
REMARQUES :

 la qualité de I'image est importante pour de meilleurs résultats d'OCR. Avant
de lancer une OCR, vous pouvez choisir une résolution de 300 a 600 dpi
(Fichier>Numériser Paramétres dans PageManager) pour numériser vos
images et vous pouvez sélectionner Outils>Supprimer les parasites
sonores pour ajuster I'image numérisée.

» Supprimer les parasites sonores réduit les grains aléatoires et les petits
points sur une image.

1. Sélectionnez un ou plusieurs fichiers d'image dans la zone Affichage.

2. Sélectionnez Outils>Exécuter OCR.
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